Na temelju c¢lanka 58. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli ( N.N.
broj 87/08.) te ¢lanka 169. Statuta Osnovne Skole Sesvetska Sela u suradnji s
Uciteljskim vije¢em, Skolski odbor Osnovne $kole Sesvetska Sela na sjednici odrzanoj
20.travnja 2009. godine donosi:

I. OPCE ODREDBE

II.

Clanak 1.
Kuénim redom utvrduju se:
pravila i obveze ponasanja u Skolskom prostoru Osnovne Skole Sesvetska Sela (u
daljnjem tekstu:skola),
pravila medusobnih odnosa ucenika,
pravila medusobnih odnosa ucenika i radnika,
radno vrijeme,
pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja,
diskriminacije, neprijateljstva i nasilja
nacin postupanja prema imovini.

) Clanak 2.
Skolski prostor obuhvaca skolsku zgradu i ogradeno Skolsko dvoriste.

Clanak 3.
Odredbe Kuénog reda odnose se na radnike, u¢enike, osobne pomocnike u
nastavi, roditelje ili skrbnike (u daljnjem tekstu:roditelji) i druge osobe za vrijeme
boravka u skoli.

Clanak 4.
Ravnatelj je duZzan upoznati radnike Skole s odredbama Kuénog reda.
Razrednik je obvezan upoznati ucenike, osobne pomoc¢nike u nastavi i roditelje
ucenika s odredbama Kuc¢nog reda.

BORAVAK U PROSTORU SKOLE

Clanak 5.
Ucenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo
tijekom radnog vremena Skole, osim u slu¢ajevima organiziranih aktivnosti kao i u
drugim sluc¢ajevima o ¢emu odluéuje ravnatelj Skole.

Clanak 6.

U prostoru Skole zabranjeno je:

promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i
obrazovanja;

pusenje te unosenje i konzumiranje alkohola i bilo kojih narkoti¢nih sredstava;
ulazak u Skolu osobama u vidno alkoholiziranom stanju i osobama pod utjecajem
opojnih sredstava;

nosenje vatrenog i hladnog oruzja, te bilo kakvih sredstava koja bi mogla posluZiti
za ozljedivanje i/ili zastraSivanje;
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pisanje i drugo unistavanje zidova i inventara Skole;

bacanje izvan koSeva za otpatke papira, zvakac¢ih guma i sl.;

unosenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju;
igranje igara na srecu i sve vrste kartanja i kockanja;

unosSenje tiskovina nepo¢udnog sadrzaja.

Ucenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u ékoluvstrane osobe. Svim
osobama zabranjeno je dovoditi zZivotinje u prostorije i okoliS Skole.

Clanak 7. .
Duznost_je radnika, ucenika i drugih osoba koje borave u Skoli, skrbiti se o
imovini Skole prema nacelu dobroga gospodara.

Clanak 8.
Radnici i uéenici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im
stavljena na raspolaganje.

Clanak 9.
Svaki uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili
drugi kvar radnici i ucenici obvezni su prijaviti dezurnom ucitelju ili tajniku.

) Clanak 10.
Radnici i uenici Skole duZni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim
osobama koje borave u Skoli.

Clanak 11.
Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne
materijale, zatvoriti prozore, iskljuciti elektricne aparate i zakljucati radne
prostorije.

RADNO VRIJEME

Clanak 12.
Odlukom ravnatelja o rasporedu radnog vremena utvrduje se radno vrijeme
stru¢nih suradnika, administrativnog, tehni¢kog i pomoénog osoblja.
Godisnjim planom i programom rada utvrduje se raspored rada ucitelja za svaku
Skolsku godinu.

Clanak 13.
U slucaju sprijecenosti dolaska na rad radnici su duzni pravovremeno obavijestiti
ravnatelja odnosno osobu koju odredi ravnatel;.

Clanak 14.
Rad i zamjene tehnickog i pomoc¢nog osoblja u slucaju izostanka radnika
organizira tajnik Skole.
Zamjene ucitelja organizira satnicar Skole.

Clanak 15.
Radno vrijeme Skole je od 7:00 do 19:05 sati (nastavni dani) i od 7:00 do 15:00
(nenastavni dani).
Za vrijeme ucenickih odmora ravnatelj odreduje organizaciju rada skole.
Nastava se izvodi u prijepodnevnoj smjeni od 8:00 do 13:05, a u poslijepodnevnoj
smjeni od 14:00 do 19:05.
Produzeni boravak organizira se u vremenu od 7.00 do 17.00 sati.



Clanak 16.
Roditelji mogu razgovarati s uciteljima Skole u vrijeme odredeno za individualne
razgovore s roditeljima, prema rasporedu istaknutom na ulaznim vratima Skole; ili
u vrijeme koje odredi razrednik odnosno predmetni ucitelj.

Clanak 17.
Raspored radnog vremena ravnatelja, tajnika i stru¢nih suradnika u vezi prijema
stranaka isti¢e se na ulaznim vratima Skole.

IV. PRAVILA I OBVEZE PONASANJA U SKOLSKOM PROSTORU

UCENICI

5 Clanak 18.
Ucenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme koje je odredeno za nastavu i ostale oblike
odgojno obrazovnog rada.

Clanak 19.
Ucenici ulaze u Skolsku zgradu na znak zvona 10 minuta prije poCetka nastave u
smjeni. U slu¢ajevima vremenskih nepogoda (preniskih ili previsokih temperatura,
te padalina) dezurni ucitelj pusta ucenike ranije u predvorje skole, gdje ucenici
disciplinirano ¢ekaju pocletak nastave.
Ucenici koji dolaze na nastavu i izvannastavne aktivnosti u suprotnu smjenu
ulaze u skolu na znak zvona. U slucajevima vremenskih nepogoda dezurni
djelatnik pusta ih u predvorje Skole gdje su duzni disciplinirano pri¢ekati pocetak
nastave.
Ucenici koji jedan Skolski sat ¢ekaju izmedu redovne nastave i drugih aktivnosti u
Skoli, takoder se zadrzavaju u predvorju sSkole.
Zadrzavanje u hodnicima razredne odnosno predmetne nastave za vrijeme
odvijanja nastave nije dozvoljeno.
Ukoliko je ¢ekanje na neku aktivnost dulje od jednog Skolskog sata, ucenici su
duzni uputiti se kudi.
Ucenici koji samostalno ili u grupi u¢e, rade na projektima, domac¢im zadacama i
slicnim aktivnostima borave, uz suglasnost nadleznog ucitelja, u knjiznici ili u
slobodnoj ucionici. Obvezni su prijaviti se stru¢nim suradnicima i traziti njihovu
suglasnost.

Clanak 20.
U Skolskoj zgradi ucenici borave u Skolskim papu¢ama (ne tenisicama osim za
nastavu TZK).
Ucenici koji nose ortopedske uloske mogu koristiti i tenisice, o cemu
obavjestavaju razrednika.
Ukoliko ucenik u Skolu dode bez Skolskih papuca, dezurni ucitelj ga upucuje na
portu gdje preuzima papuce i upisuje se u evidenciju.
U slucaju ucestalog preuzimanja papuca na porti, razrednik obavjestava roditelje.

Clanak 21.
Ucenici su duzni na vrijeme dolaziti na nastavu i druge oblike odgojno-obrazovnog
rada. Ukoliko ucenik zakasni viSe od tri puta razrednik je o tome obvezan
obavijestiti roditelje ucenika.
Ukoliko ucenik i nakon toga zakasnjava, razrednik o tome obavjesStava pedagoga,
psihologa ili defektologa Skole.



Clanak 22.
Ucenik je duzan dolaziti u Skolu opremljen potrebnim udzbenicima, biljeznicama i
drugim priborom prema rasporedu toga dana.
Neredovito nosSenje Skolskog pribora i opreme ima za posljedicu izricanje
pedagoske mjere.

Clanak 23.
Ucenici dolaze na nastavu primjerno obuceni. Obvezna je odjeéa s rukavima i
nogavicama primjerene duzine, Sto ovisi o godiSnjem dobu; kao i odjeca koja
prekriva grudi, trbuh i leda.
Nije dozvoljena dekorativha kozmetika.

Clanak 24.
Mobiteli i drugi elektronicki uredaji kojima se ometa nastava oduzimaju se i daju
na Cuvanje stru¢nom suradniku koji kontaktira roditelje.

Clanak 25.
Po ulasku u ucionicu ucenici sjedaju na mjesto koje je odredio razrednik ili
predmetni uditelj.

Clanak 26.
Ometanje nastave nije dozvoljeno.
Ukoliko ucenik ili viSe njih po opomeni ucitelja i dalje ometa izvodenje nastave,
ucitelj ih upucuje na razgovor stru¢nom suradniku koji je tada u smjeni, uz
biljesku u za to odredenu biljeznicu.
Strucni suradnik po obavljenom razgovoru vraca ucenike u razred ili poduzima
druge potrebne korake.

Clanak 27.
Ukoliko poduzete mjere nisu dale rezultate razrednik u suradnji sa stru¢nim
suradnicima Skole poziva na savjetovanje u skolu roditelje ucenika.

Clanak 28.
Za nastavu u Skolskoj sportskoj dvorani ucenici moraju koristiti prikladnu sportsku
odjecu i obu¢u u dogovoru s predmetnim uciteljem.
U Skolsku sportsku dvoranu ucenici ulaze i u njoj vjezbaju samo pod nadzorom
ucitelja. Pod njegovim nadzorom dvoranu i napustaju.
Svlacionice za vrijeme odrzavanja nastave moraju biti zakljuc¢ane, a o tome skrbi
ucitelj koji izvodi nastavu.
Nastava tjelesno-zdravstvene kulture na Skolskom igraliStu moze se izvoditi samo
uz strucni nadzor.
Ucenici koji ne vijezbaju moraju biti u dvorani i sudjeluju u nastavi koliko je to
moguce.

Clanak 29.
Ako je nastava vjeronauka u sredini nastavnog dana, ucenik koji je ne pohada
moze boraviti u Skolskoj knjiznici i koristiti sve raspoloZive izvore znanja, uz
odobrenje Skolskog knjizni¢ara odnosno stru¢nog suradnika.
Ukoliko je nastava vjeronauka prvi ili zadnji nastavni sat, ucenik koji je ne pohada
dolazi kasnije, odnosno odlazi ranije.

Clanak 30.
Dezurni ucitelj osigurava red pri uzimanju obroka.



Clanak 31.
Osobno dizalo ucenici koriste samo uz dopustenje radnika Skole. Kljuc se nalazi u
zbornici.

Clanak 32.
Zabranjeno je izlaziti iz Skolskog prostora za vrijeme odvijanja nastave osim uz
dozvolu razrednika ili stru¢nih suradnika.
U slucajevima kada ucenici ne postuju zabranu razrednici su duzni izvijestiti
roditelje ucenika.

. Clanak 33.

Saranje i pisanje po namjestaju, zidovima, panoima i drugim povrSinama nije
dozvoljeno. Ulenici za koje se utvrdi da su Sarali ili pisali, za vrijeme sata, odmora
ili po zavrsetku nastave, duzni su ocistiti zaprljane povrsine.

Ukoliko se ne moze utvrditi tko je pocinitelj, razredni odjel kod kojega je utvrdeno
da je ucionica posarana, duzan je odistiti ucionicu po zavrsSetku nastave.

Ukoliko su posarani zajednicki prostori, svi razredni odjeli koji koriste te prostore
duzni su u dogovoru s razrednikom obaviti ¢iS¢enje odredenog dijela prostora.
Ucitelj treba pregledati ucionicu i njen inventar na pocetku i na zavrSetku sata i
reagirati na pocinjeno.

PRODUZENI BORAVAK

Clanak 34.
Dezurstvo uditelja u produzenom boravku pocinje u 7:00 sati.
Ucenici produzenog boravka ulaze u Skolsku zgradu bez ¢ekanja.
Pratnja roditelja do ucionice dozvoljena je za sve ulenike prvog razreda prva tri
tjedna nastave. Nakon tog roka roditelji mogu pratiti u¢enike samo uz
konzultaciju i dozvolu razrednika i stru¢nih suradnika.
Po zavrsetku nastave po ucenike u produzenom boravku dolaze roditelji u pravilu
tijekom odmora, kako ne bi remetili rad u boravku.

REDARI

Clanak 35.
Za odrzavanje reda i Cisto¢e u ucionicama posebno su zaduzeni ucenici odredeni
za redare u razrednom odjelu.
U svakom razrednom odjelu tjedno se izmjenjuju po dva redara redoslijedom koji
odreduje razrednik.
Redari odrzavaju Cistom skolsku plocu, prijavljuju zatecena kao i nastala
oStecenja te ucenike koji nisu na nastavi toga dana, odnosno sata.
Pronadene predmete redari predaju dezurnom osoblju.
Redari, a po potrebi i drugi ucenici, sudjeluju u pospremanju koristenih sredstava.

DEZURNI UCITELJI

Clanak 36.
Dnevno u Skoli dezuraju ucitelji predmetne i razredne nastave prema rasporedu
koji je izvjeSen na vidljivom mjestu u zbornici i u prizemlju Skole.



Raspored deZurstva donosi satnicar na pocetku Skolske godine.

Clanak 37.
Dezurni ucitelji osobno su odgovorni ravnatelju Skole za dosljedno provodenje
kuénog reda te zbog toga:
- dolaze u Skolu najmanje 15 minuta prije pocetka nastave u smjeni;
- odobravaju ucenicima ulazak u Skolsku zgradu,
- brinu se za red i disciplinu na hodnicima, blagovaonici i ostalim prostorima Skole
ovisno o rasporedu dezurstva.
U slucaju nedolaska na posao ucitelja koji je odredenog dana dezuran, ravnatelj ili
satnicar odreduju zamjenu za njega.

UCITELII

Clanak 38.
Obveza je svih uditelja da na vrijeme dodu na posao, da za rad budu pripremljeni
te da na znak skolskog zvona odmah krenu na sat.
U slu¢ajevima hitnog rjeSavanja poslova za vrijeme izvodenja nastavnog sata,
ucitelj zaduzuje ucenike samostalnim radom i poziva stru¢nog suradnika da
preuzme brigu za ucenike.

Clanak 39.
Po zavrSetku svog rada u ucionici ili dvorani ucitelj pregledava radni prostor,
posprema nastavna sredstva, iskljucuje racunalo i projektor.
Po zavrsetku zadnjeg nastavnog sata razrednog odjela ucitelj odlaze imenik i
dnevnik rada u pretinac u zbornici Skole.

Clanak 40.
Svi ucitelji zaduzeni u neposrednom odgojno obrazovnom radu obavezni su na
pocetku Skolske godine odrediti jedan sat u tjednu za informacije roditelja.
Tijekom tog sata uditelj je duzan biti nazocan u prostoru skole.

RAZREDNICI

Clanak 41.
Razrednici su duzni obraditi sve unesene primjedbe predmetnih ucitelja u
dnevniku rada i po potrebi angaZirati stru¢ne suradnike.

Clanak 42.
O vremenu i mjestu odrzavanja roditeljskog sastanka razrednici obavjestavaju
dezurne djelatnike.
Po odrzanom roditeljskom sastanku razrednici su duzni izvijestiti ravnatelja o
pitanjima o kojima se raspravljalo.

DEZURNI DJELATNICI

Clanak 43.
U vratarnici Skole dezuran je jedan djelatnik iz reda tehni¢kog osoblja (domar ili
spremacica), prema rasporedu kojeg sastavlja tajnik skole.
Rad tehnickog osoblja za vrijeme deZurstva ureduje se ,Naputkom o dezurstvu u
vratarnici®.



RODITELII

VI.

Clanak 44.
Roditelji dolaze na informacije u vrijeme odredeno za primanje roditelja svakog
razrednika.
Primanje roditelja obavlja se u kabinetu ucitelja ili slobodnoj ucionici.
Izvan utvrdenog vremena roditelji mogu zatraziti informacije samo u vrijeme
odmora, po zavrsetku nastave uditelja ili po dogovoru s uciteljem.
Ulazak roditelja u ucionicu za vrijeme odvijanja nastave nije dozvoljen.

Clanak 45.
Roditelji su duzni prijaviti svaku promjenu adrese stanovanja kao i promjenu
telefonskog ili mobilnog broja na koji ih Skola moze kontaktirati u slu¢aju potrebe.

Clanak 46.
Posljednja dva tjedna nastave na polugodistu i na kraju nastavne godine
razrednici ne daju informacije za roditelje, osim ako situacija ne nalaze drugadije.
U slucaju potrebe roditelji se mogu obratiti stru¢nim suradnicima.

PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 47.

U medusobnim odnosima ucenici su duzni ponasati se pristojno, paziti na vlastito
dostojanstvo i dostojanstvo drugog ucenika, pruziti pomoc¢ drugome i prihvatiti
pruzenu pomo¢, uvazavati i postivati drugoga.
Neprihvatljivo ponasanje ucenika je svako ponasanje kojim:
- izrazava nesnosljivost prema bilo kojem uceniku zasnovanu na socijalnom,

etnickom, nacionalnom i drugom porijeklu,
- nesporazume s drugim ucenicima rjeSava verbalnom i fizickom agresijom.
ZastraSivanje, psovanje, ismijavanje i sl. oblici su neprihvatljivog ponasanja.

Clanak 48.
Razrednik ukazuje i upozorava ucenika na neprihvatljivo ponasanje. Ukoliko
ucenik ne mijenja svoje ponaSanje razrednik je duzan upoznati stru¢ne suradnike.
Strucni suradnici rade individualno s u¢enikom ili grupom ucenika na poboljSanju
ponasanja.
U slucaju kada su odnosi u razrednom odjelu vidno naruseni, strucni suradnici
Skole u suradnji s razrednikom obvezni su uciteljskom vijecu i ravnatelju predloZiti
plan aktivnosti za poboljSanje razredne klime.

PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA I RADNIKA

Clanak 49.
Obveza je ucenika da sukladno normama suvremenog bontona pozdravi radnike
Skole i starije posijetitelje u prostorima skole.
Prilikom ulaska ucitelja u ucionicu ucenici su duzni ustati i pozdraviti (ako ucitelj
ne odredi drugacije), a potom uz dopustenje ucitelja sjesti na svoje radno mjesto.
Za vrijeme nastavnog sata ucenicima nije dopusteno Zvakanje zvakadih guma i
konzumiranje hrane.



Clanak 50.
Odnos izmedu ucitelja i ucenika mora se temeljiti na toleranciji, te postivanju i
uvazavanju razliCitosti. U komunikaciji u¢enika i ucitelja obostrano nije dopusteno
vrijedanje, omalovaZavanje, ismijavanje.

Clanak 51.
Svi djelatnici Skole obvezni su uredno izvrSavati sve svoje radne obveze i pri tome
kontinuirano brinuti o ukupnom redu u Skoli te se prema ucenicima odnositi
uljudno.

VII. PRAVILA SIGURNOSTI I ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH
OBLIKA PONASANJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA I NASILJA

PRAVILA SIGURNOSTI

Clanak 52.
Ucionice predmetne nastave zaklju¢avaju se po zavrsSetku svakog nastavnog sata,
a ucionice razredne nastave po zavrSetku nastave razrednog odjela i za vrijeme
izvodenja nastave u drugim skolskim prostorima.

Clanak 53.
Radnici Skole mogu u svakom trenutku kada procijene da igra ucenika moze
izazvati nezeljene posljedice, sukobljavanje ili iskoriStavanje prekinuti igru.

Clanak 54.
e Svi radnici duzni su obratiti pozornost na kretanje osoba koje im nisu poznate.
¢ Neuobicajeno kretanje osoba u Skolskom prostoru treba prijaviti domaru i
ravnatelju odnosno tajniku.

Clanak 55.

e Pri jutarnjem obilasku ucionica i sanitarnih prostora spremacice provjeravaju
stanje uti¢nica i prekidaca, staklenih povrsina i sanitarija te prijavljuju domaru
nadena osteéenja.

e Uditelji tijekom izvodenja nastave prijavljuju putem redara nastale kvarove i/ili
osStecenja domaru odnosno tajniku.

Clanak 56.

e Pri pranju podova u hodnicima i sanitarnim ¢vorovima za vrijeme odrzavanja
nastave, spremacice trebaju ocijediti krpe/mopove sto vise, kako bi se povrsina
Sto prije posusila.

e Mokri pod hodnika i sanitarnog ¢vora moraju nadzirati sve dok se ne posusi.

Clanak 57.
e Pri izvodenju pokusa i prakti¢nog rada ucenika, ucitelji fizike i kemije moraju
postivati sigurnosna pravila.
e Uditelj mora na vrijeme i temeljito upoznati ucenike s opasnostima koje proizlaze
iz uporabe kemikalija i aparata i uredaja.
e Sve kemikalije moraju biti pohranjene u spremistu i pod klju¢em.
e Upozorenja o Stetnosti kemikalija moraju biti istaknuta u ucionici.



Clanak 58.
e Uredaji i alati koji se koriste u nastavi tehnicke kulture moraju se redovito
odrzavati i kontrolirati njihova ispravnost o ¢emu brine ucitelj tehnicke kulture.
e Upute za rad i pravila ponasanja pri uporabi uredaja i alata ucitelj izvodi prije
pocCetka prakticnog rada.

Clanak 59.
e S elektriénim uredajima ucenici rukuju samo pod nadzorom ucitelja.
e U slucaju nepostivanja uputa pri izvodenju pokusa ili prakti¢nog rada ucditelj
ucenika upucuje stru¢nom suradniku koji je tada u smjeni i biljezi to u dnevniku
rada.

Clanak 60.

e U sSkolskoj Sportskoj dvorani i dvorani za vjezbanje moraju se prije pocetka
Skolske godine pregledati sve sprave za vjezbanje o cemu zajednicki zapisnik
sastavljaju ucitelji TZK.

e Svaki kvar i nedostatak ucitelji prijavljuju domaru i tajniku, a neispravne i
oSteéene sprave ne smiju koristiti.

e Nepostivanje uputa ucitelja pri izvodenju vjezbi razlog je upucivanja ucenika na
razgovor stru¢nom suradniku.

SKOLSKO DVORISTE

Clanak 61.
U Skolskom dvoristu zabranjena je svaka aktivnost kojom se ometa izvodenje
nastave, a posebno:
- voznja motociklima i mopedima;
- voznja i parkiranje izvan parkiraliSta osim za vozila dostave i domara;
- voznja rolama oko Skolske zgrade za vrijeme odvijanja nastave;
- dovodenje pasa.

POSTUPANJE U SLUCAJEVIMA BOLESTI I OZLJEDIVANJA

Clanak 62.

e Kada se ucenik pozali na bolove ili se ne osjec¢a dobro ili ucitelj procijeni da
zdravstveno stanje uCenika nije dobro, o tome se obavjestava roditelj.

¢ Roditelja poziva ucitelj samostalno ili upucuje ucenika samog (ili u pratnji drugog
ucenika) do razrednika ili stru¢nog suradnika koji poziva roditelja.

e Po konzultaciji s roditeljem ucenika se zadrzava na nastavi ili ucenik ¢eka u skoli
da jedan od roditelja ili osoba koju roditelj imenuje dode po njega.

e Na odgovornost roditelja uc¢enik samostalno odlazi kudi.

Clanak 63.

¢ U slucaju ozljedivanja uceniku se pruza prva pomoc.

¢ Osoba koja je uceniku pruzila prvu pomo¢ mora procijeniti stanje i poduzeti
mjere.

e Ako je potrebna lije¢nicka pomo¢, ucenika u pravilu lije¢niku vode roditelji.

e U hitnim slu¢ajevima poziva se hitna pomo¢.

e Ukoliko se roditelja ne moze kontaktirati ili roditelj nije u moguénosti dodi u
kratkom vremenu, ucenika u zdravstvenu ustanovu prati ucitelj/strucni
suradnik/radnik Skole koji ga poznaje.



Clanak 64.
e Popis osoba koje su polozile pruzanje prve pomoc¢i kao i popis ormarica prve
pomodi prilog su ovoga kuénog reda.
e Upute za pozivanje hitne pomoci takoder su prilog ku¢nog reda.

Clanak 665.
O svakoj nezgodi koja se dogodila u skoli ili tijekom izvodenja nastave i drugih
aktivnosti izvan Skole, osoba koja je pruzila pomoc ili razrednik sastavljaju
ocevidnik o nezgodi.

1ZVANUCIONICKA NASTAVA, IZLETI, POSJETI

Clanak 66.

e Izvodenje nastave, izleti, posjeti kazaliStu i druge Skolske aktivnosti izvan
Skolskog prostora iziskuju temeljitu pripremu voditelja i pratitelja.

e Voditelj i pratitelji duzni su se upoznati s planom puta, programom koji se izvodi i
uvjetima u kojima se neka aktivnost izvodi.

e Voditelji programa u suradnji s razrednikom pribavljaju pisanu suglasnost
roditelja.

e Roditelj je duzan upoznati ucitelja koji je u pratnji uCenika sa zdravstvenim
poteskocama koje ucenik ima.

e Pisana suglasnost roditelja potrebna je i za sudjelovanje ucenika na natjecanjima i
smotrama.

Clanak 67.

e Voditelj puta izraduje pravila ponasanja i upoznaje pratitelje s obvezama.

e Skrb nad ucenicima voditelj i pratitelji rasporeduju dogovorno definirajuéi za koju
grupu je tko odgovoran. U slu¢ajevima kada voditelj ili netko od pratitelja obavlja
druge poslove vezane uz izvodenje programa nadzor nad njihovom grupom
preuzima drugi pratitelj odnosno voditelj. Uvijek jedna ili viSe osoba mora biti uz
ucenike (ovisno o veli¢ini grupe).

e Pri povratku ucenici se vracaju do Skole.

e Svako udaljavanje ucenika i pratitelja od grupe mora biti dogovoreno s voditeljem
puta.

Clanak 68.
e Pri angaziranju autobusa skola mora voditi racuna o postivanju propisa koji se
odnose na prijevoz djece.
e Posebnu pozornost treba posvetiti kretanju ucenika uz prometnice, izlasku iz
autobusa i drugim slucajevima povecane opasnosti.
e U slucajevima ranog polaska ili kasnog vracanja voditelj i pratitelji moraju
dogovoriti s roditeljima da roditelji dovedu uc¢enike do Skole i da dodu po njih pred

Skolu.
Clanak 69.
e Na sistematski pregled u Dom zdravlja u€enici osmog razreda odlaze i vracaju se
samostalno.

e Razrednik je s u€enicima za vrijeme boravka u Domu zdravlja.
e Ucenici petog razreda odlaze na sistematski pregled i vracaju se u pratnji
razrednika.
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Clanak 70.
Nepostivanje preuzetih obveza od strane ucitelja predstavlja krSenje radnih
obveza.
Nepostivanje uputa od strane ucenika predstavlja krsenje ku¢nog reda i podlijeze
izricanju pedagoskih mjera.

Postupanje skole u sluc¢aju nasilja medu ucenicima

aoulhWNHE

Clanak 71.
Radnici Skole duzni su reagirati na svako nasilno ponasanje te obavijestiti o
dogadaju stru¢nog suradnika/ravnatelja/razrednika.

Clanak 72.
Nasiljem medu djecom i mladima smatra se svako namjerno fizi¢ko ili psihi¢ko
nasilno ponasanje usmjereno prema djeci i mladima od strane njihovih vrSnjaka
ucinjeno s ciljem povrjedivanja, a koje se, neovisno o mjestu izvrSenja, moze
razlikovati po obliku, tezini, intenzitetu i vremenskom trajanju i koje ukljucuje
ponavljanje istog obrasca i odrzava neravnopravan odnos snaga (jaci protiv
slabijih ili grupa protiv pojedinaca).
Nasiljem medu djecom i mladima smatra se osobito: namjerno uzrokovani fizicki
napad u bilo kojem obliku, primjerice udaranje, guranje, gadanje, Samaranje,
cupanje, zakljucavanje, napad razli¢itim predmetima, pljuvanje i slicno bez
obzira da li je kod napadnutog djeteta nastupila tjelesna povreda, psihicko i
emocionalno nasilje prouzroc¢eno opetovanim ili trajnim negativnim postupcima od
strane jednog djeteta ili viSe djece.
Negativni postupci su: ogovaranje, nazivanje pogrdnim imenima, ismijavanje,
zastrasivanje, izrugivanje, namjerno zanemarivanje i iskljuc¢ivanje iz skupine kojoj
pripada ili iskljucivanje i zabranjivanje sudjelovanja u razli¢itim aktivnostima s
ciljem nanosenja patnje ili boli, Sirenje glasina s ciljem izolacije djeteta od ostalih
ucenika, oduzimanje stvari ili novaca, unistavanje ili oSte¢ivanje djetetovih stvari,
ponizavanje, naredivanje ili zahtijevanje poslusnosti ili na drugi nac¢in dovodenje
djeteta u podredeni polozaj, kao i sva druga ponasanja pocinjena od djeteta i
mlade osobe (unutar kojih i spolno uznemiravanje i zlostavljanje) kojima se
drugom djetetu namjerno nanosi fizicka i duSevna bol ili sramota.

Nasilje podrazumijeva Sest definirajuc¢ih ¢imbenika:

. hamjera da se drugom nanese Steta ili ozljeda;
. intenzitet i trajanje ( opetovanost nasilnickog ponasanja );
. mo¢ nasilnika ( nerazmjer obzirom na dob, snagu, broj¢ana nadmoc );
. ranjivost i nemoc Zrtve;
. manjak podrske;
posljedice.

Clanak 73.
U svim sluc¢ajevima nasilja medu djecom koji su definirani navedenim ¢imbenicima
Skola je duzna postupati u skladu s Protokolom o postupanju u slu¢aju nasilja
medu djecom i mladima.

Postupanje skole u sluc¢aju vrsnjackog sukoba

Clanak 74.
Sukob vrsnjaka ima slijedeca obiljezja:
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ne postoji neravnopravan odnos snaga;

nema tezih posljedica za djecu u sukobu;

ne postupaju jedan prema drugome s namjerom ozljedivanja ili nanosenja Stete;
djeca ne inzistiraju da mora biti po njihovom po svaku cijenu;

mogu dati razloge zasto su u sukobu;

ispri¢aju se ili prihvate rjeSenje u kojem nema pobjednika i porazenog;

slobodno pregovaraju da bi zadovoljili svoje potrebe;

mogu promijeniti temu i otici iz situacije u kojoj je doslo do sukoba.

Clanak 75.
U slucaju vrsnjackog sukoba svaki radnik skole duzan je odmah prekinuti sukob
medu ucenicima i obavijestiti o sukobu razrednika/stru¢nog suradnika/ravnatelja.

Clanak 76.
Razrednik, struc¢ni suradnik ili ravnatelj obavit ¢e razgovor sa sukobljenim
ucenicima.
Ucenici popunjavaju odgovarajuci obrazac o dogadaju.
Dogovorit ¢e s uCenicima da se medusobno ispri¢aju, prihvate rjeSenje u kojem
nitko necée pobijediti, da jedan drugom nadoknade eventualnu Stetu (restitucija).

Clanak 77.
U slucaju da ucenik ¢escée dolazi u takve sukobe s vrsnjacima razrednik i strucni
suradnik ¢e pozvati roditelje u skolu s ciljem prevladavanja takve situacije i
pomocdi uceniku.
Prema potrebi ucenik ¢e biti uklju¢en u dodatni rad (savjetodavni rad, pedagoska
i/ili psiholoska pomoc¢) u skoli ili izvan Skole u dogovoru s roditeljima.

Clanak 78.
Ako ucenik ucestalo krsi pravila, ne postuje dogovore, ne prihvaca restituciju,
Skola ¢e primijeniti odgovarajuce pedagoske mjere. Prema potrebi obavijestit ¢e
mjerodavne institucije.

Postupanje skole u sluc¢aju nasilja u obitelji

Clanak 79.
Ucitelji i stru¢ni suradnici duzni su poduzimati mjere zastite prava ucenika te o
svakom krSenju tih prava, posebice o oblicima tjelesnog ili dusevnog nasilja,
spolne zlouporabe, zanemarivanja ili nehajnog postupanja, zlostavljanja ili
izrabljivanja:
ukoliko je ucenik povrijeden u mjeri koja zahtijeva lije¢nicku intervenciju ili
pregled ili se prema okolnostima slu¢aja moze pretpostaviti da su takva
intervencija ili pregled potrebni, odmah pozvati sluzbu hitne medicinske pomodi ili
na najbrzi mogudi nacin, koji ne Steti zdravlju djeteta, otpratiti ili osigurati pratnju
ucenika od strane stru¢ne osobe lijeCniku te sacekati lije¢ni¢ku preporuku o
daljnjem postupanju;
Zzurno izvijestiti ravnatelja skole koji ¢e izvrsiti prijavu policiji i obavijestiti Centar
za socijalnu skrb te ih upoznati sa svim ¢injenicama i okolnostima slucaja i
aktivnostima koje ¢e se poduzeti te na trazenje drzavnog odvijetnistva ili policije
odmah dostaviti svu dokumentaciju vezanu uz razjasnjavanje i dokazivanje
kaznjive stvari;
ukoliko se radi o osobito teSkom obliku, intenzitetu ili duzem vremenskom
trajanju nasilja, koje je izazvalo traumu, savjetovati se sa stru¢no-razvojnom
sluzbom Skole,  struc¢njacima Centra za socijalnu skrb kojeg je obavijestio o

12



slucaju te s drugom stru¢nom sluzbom izvan ustanove o nacinu postupanja i
pomocdi uceniku zrtvi nasilja u obitelji u okviru Skole;

dojavi nasilja i o poduzetim aktivhostima, razgovorima, izjavama i svojim
opazanjima izraditi sluzbenu biljesku, koja ¢e se dostaviti na zahtjev drugim
nadleznim tijelima.

Postupanje skole u slucaju nasilja prema uceniku od strane odrasle osobe u
skoli (ucitelja, roditelja, drugih zaposlenika skole, nepoznatih osoba)

Clanak 80.
U slucaju kada postoji sumnja ili je ucenik dozivio zlostavljanje od strane odrasle
osobe u Skoli ( djelatnika Skole, svog roditelja ili roditelja drugog ucenika odnosno
nepoznate osobe) radnik skole je obvezan:
odmah poduzeti mjere da se zaustavi i prekine aktualno nasilno postupanje prema
uceniku, te po potrebi pozvati policiju;
upozoriti osobu koja se ponasa nasilno na neprihvatljivost i stetnost takvog
ponasanja i informirati je o obvezi Skole da slucaj prijavi nadleznom Centru za
socijalnu skrb, policiji, Gradskom uredu za obrazovanje, kulturu i Sport te Odjelu
za sigurnost Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta;
0 dogadaju obavijestiti Centar za socijalnu skrb, policiju, Gradski ured za
obrazovanje, kulturu i Sport te Odjel za sigurnost Ministarstva znanosti,
obrazovanja i Sporta;
strucni suradnik duZan je obaviti razgovor s u¢enikom odmah po saznanju o
dogadaju s ciljem normaliziranja osjeéaja ucenika i spreCavanja dugoroc¢nih
posljedica traume, te tijekom razgovora s ucenikom voditi sluzbenu zabiljesku
koju uz ravnatelja potpisuje i strucni suradnik koji je obavio razgovor i razrednik
ili druga povjerljiva osoba;
kada strucni suradnik obavi razgovor s uc¢enikom ravnatelj, struc¢ni suradnik,
razrednik ili ¢lan Uciteljskog vijeca trebaju o dogadaju odmah obavijestiti roditelje
djeteta ( ili drugog roditelja ako se jedan od roditelja nasilno ponasao u skoli
prema vlastitom djetetu) i pozvati ih da ucenika odvedu kudi te ih informirati o
eventualnoj potrebi ukljucivanja djeteta i roditelja u savjetovanje i stru¢nu pomo¢
u skoli ili izvan skole;
u slucaju da je dijete ozlijedeno ili postoji sumnja da bi moglo biti ozlijedeno,
treba ga odvesti na lije¢nicki pregled, pri ¢emu s njim u pratnji ide roditelj (ako je
dostupan) ili predstavnik Skole.

Postupanje skole u sluc¢aju nasilnog ponasanja odrasle osobe nad odraslom
osobom u skoli

Clanak 81.
U slucaju nasilnog ponasanja odrasle osobe (roditelja u¢enika, nepoznate osobe,
djelatnika skole) prema drugoj odrasloj osobi u Skoli (roditelju ucenika ili
djelatniku Skole) te u slucaju da postoje informacije da odrasla osoba u prostor
Skole unosi oruZje ili druge predmete koji mogu ugroziti sigurnost osoba i imovine
u Skoli, radnik Skole koji ima tu informaciju ili je nazoan mora:

1. odmah pokusati prekinuti nasilno ponasanje,

2. upozoriti osobu koja se nasilno ponasa na neprihvatljivost i Stetnost takvog
ponasanja, tj. unosenja opasnih predmeta u prostor Skole i zatraziti od nje
da napusti prostor skole,

3. ako u tome ne uspije, odmah pozvati ravnatelja skole, stru¢nog suradnika
ili drugog radnika skole kako bi pokusali prekinuti nasilno ponasanje i
obavijestiti policiju,
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4. ako uspije prekinuti nasilno ponasanje, odmah o tome obavijestiti
ravnatelja ili stru¢nog suradnika,

5. o dogadaju obavijestiti policiju, Centar za socijalnu skrb, Gradski ured za
obrazovanje, kulturu i Sport; te Odjel za sigurnost Ministarstva znanosti,
obrazovanja i Sporta.

Postupanje skole u sluc¢aju nasilja prema djelatnicima skole od strane ucenika

Clanak 82.
U slucaju da je radnik skole dozivio nasilje ili prijetnju nasiljem od strane ucenika Skole
on treba o tome izvijestiti ravnatelja ili stru¢ne suradnike Skole. Oni ce:

1. razgovarati s u€enikom u nazocnosti razrednika i voditi sluzbenu zabiljesku o
razgovoru;
2. odmah obavijestiti roditelje ucenika te ih upozoriti na neprihvatljivost takvog
ponasanja;
3. prema uceniku poduzeti odgovarajuce pedagoske mjere
4. ukljuditi uCenika u strucni tretman u skoli ili u dogovoru s roditeljima u ustanovi
izvan skole;
5. o0 svemu izvijestiti Centar za socijalnu skrb, Gradski ured za obrazovanje, kulturu
i Sport, a po potrebi i policiju;
6. ako je rijeC o prijetnjama nasiljem ili o nasilju u Skoli, zbog Cega je Skola ukljucila
i policiju, o takvim situacijama je potrebno prvo usmeno, a zatim i pismenom biljeSkom
(na propisanom obrascu) izvijestiti Gradski ured za obrazovanje, kulturu i Sport te
Odjel za sigurnost Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta.

Clanak 83.
U slucaju da bilo kojem nasilnom ponasSanju u prostoru Skole svjedoce drugi ucenici, a
nasilno ponasanje je neuobicajeno rijetko i intenzivno te moze rezultirati
traumatiziranjem svjedoka, ravnatelj ili stru¢ni suradnik su duzni osigurati stru¢nu pomoc¢
tim ucenicima. Duzni su savjetovati se s nadleznom sluzbom i stru¢nom osobom koja ima
iskustva u radu s traumatiziranim osobama o potrebi i nadinu pruzanja stru¢ne pomoci
svjedocima nasilja.

VIII. NACIN POSTUPANJA PREMA IMOVINI

Clanak 84.
e Ucenici su odgovorni za $tetu koju uc¢ine na imovini Skole prema opéim propisima
e obveznog prava.
o Ucenici za koje se utvrdi da su pocinitelji materijalne $tete Skoli odnosno imovini
Skole, imovini uéenika, ucitelja ili drugih radnika duzni su nadoknaditi Stetu.

Clanak 85.
e Nakon Sto primijeti ili sazna da je nanesena odredena Steta razrednik je duzan
provesti
e istragu u razredu i pokusati doznati tko je pocinitelj Stete.
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Ukoliko ne moze utvrditi pocinitelja, a utvrdeno je da je Steta nastala u vrijeme
kada je odredeni razred boravio ili koristio ucionicu ili drugi Skolski prostor
razrednik ¢e u suradnji s predstavnikom ucenika dogovoriti nadoknadu Stete.
Nadoknada se moze izvrsiti prikupljanjem plasticne ambalaze, starog papira ili na
neki drugi prigodni nacin.

Clanak 86.
Ukoliko svi razredi koji su boravili u u¢ionici odnosno prostoru Skole u kojem je
nastala Steta decidirano tvrde da nisu pocinili Stetu, razrednici su duzni problem
iznijeti pred ravnatelja koji ¢e donijeti odluku o nadoknadi Stete.

Clanak 87.
Razrednici trebaju posebnu pozornost skrenuti u¢enicima na vaznost vatrogasnih
aparata kao i na financijske izdatke za njihovo redovito odrzavanje.
Skidanje dijelova vatrogasnih aparata ili njihovo praznjenje povlaci za sobom
izricanje pedagoske mjere i nadoknadu Stete.

Clanak 88.
Kod svih sluCajeva nastanka stete razrednik je duzan izvijestiti roditelje na
roditeljskom sastanku i obavijestiti ih u kojem ¢e se iznosu Steta nadoknaditi.

IX. VANJSKI KORISNICI

Clanak 89.
Sportski klub ili grupa rekreativaca (korisnici) mogu uéi u prostore za vjeZbanje
samo uz pratnju trenera ili voditelja grupe rekreativaca (voditelji) prema
rasporedu koristenja.
Korisnicima su na raspolaganju svlacionice i sanitarni ¢vorovi. Po presvlacenju
voditelji zakljucavaju svlacionice i klju¢eve nose u dvoranu.

Clanak 90.
Korisnici ulaze u dvoranu iskljucivo u Sportskoj opremi za dvoranu.
Sprave, uredaji i rekviziti koriste se strogo namjenski. Za rukovanje odgovoran je
voditelj.
U prostor dvorane nije dopusteno unosSenje jela i pi¢a ni njihovo konzumiranje.

Clanak 91.
Voditelji su duzni sva eventualna oStec¢enja prostora i opreme odmah prijaviti
domaru ili dezurnoj osobi.
Sva ostecenja nastala pri koriStenju prostora i opreme korisnici moraju pravi¢no
nadoknaditi.
Korisnici su duzni dvoranu i pratece prostore ostaviti Cistim i urednim. Voditelj
odgovara za urednost koristenih prostora.

§ Clanak 92.
Skola ne odgovara za gubitak osobnih stvari i novca jer se ne moze jamciti
njihovo C¢uvanje.

Clanak 93.

Korisnici dvorane ne mogu odrzavati utakmice ili treninge sa drugim klubovima ili
grupama bez posebnog odobrenja ravnatelja.

15



X. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 94. .
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj ploci Skole.

Clanak 95.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o kuénom redu KLASA:
003-05/07-01/03, URBROJ: 251-460-07-01 od 11. listopada 2007.godine.

KLASA: 003-05/09-01/2
URBROJ: 251-460-09-01
U Sesvetama 21.travnja 2009.

PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODBORA

Danijela Divna Duji¢

Ovaj pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole, te je stupio na snagu dana 21. travnja
2009.godine.

RAVNATELJICA

Gordana Vojnovi¢,prof.
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Popis osoba koje su osposobljene za primjenu postupaka prve

PRILOG

pomodi propisanih Pravilnikom o pruZzanju prve pomod¢i radnicima
na radu:

Marina Margeti¢, pedagoginja

Silvija Ravi¢, psihologinja

Josip Julari¢, ucitelj TZK

Ivana Sudar, uciteljica razredne nastave
Zeljka Sibali¢, uditeljica geografije
Ivana Ivankovi¢, tajnica.

Uk wWN =

Popis prostorija u kojima se nalaze ormariéi prve pomodci:

PONOUNRAWN =

tajnistvo

zbornica (pribor je u odgovarajucoj torbi)
ured pedagoga

kabinet tjelesne i zdravstvene kulture
kabinet kemije i fizike

kabinet tehnicke kulture

kuhinja

radionica domara

¢ajna kuhinja u prizemlju.

Upute za pozivanje hitne pomodi

Hitna pomo¢ moze se pozvati s telefona koji se nalaze u sljede¢im prostorijama:

1
2
3
4
5.
6.
7
8
9
1

0.

vratarnica

kuhinja

radionica domara

kabinet tjelesne i zdravstvene kulture
zbornica

ured ravnatelja

uredi pedagoga, psihologa i defektologa
knjiznica

tajnistvo

racunovodstvo.

Brojevi telefona koje je moguce birati:

1.
2.

194 - HITNA POMOC . 5
112 - DRZAVNA UPRAVA ZA ZASTITU I SPASAVANIE

Napomena: Za izlaz je potrebno pritisnuti 0 (nulu).
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