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Na temelju ¢lanka 58. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne
novine, broj: 87/08., 86/09., 92/10. i 105/10.—ispravak, 90/11., 16/12., 86/12., 94/13., 152/14.)
1 Clanka 58. Statuta Osnovne Skole Velika Pisanica, a nakon provedene rasprave na
Utiteljskom vijeéu, Vije¢u roditelja i Vijeéu uéenika Skolski odbor Osnovne kole Velika
Pisanica na 24. sjednici odrzanoj 20. listopada 2015. godine donosi:

KUCNI RED
I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Pravilnikom o ku¢nom redu (u daljem tekstu: Pravilnik) ureduje se kucni red Osnovne Skole
Velika Pisanica, Velika Pisanica (u daljem tekstu: Skola), a posebno:

vrijeme dolaska na posao i odlaska s posla radnika Skole,

® dnevni red rada i nacin rada radnika u utvrdenom radnom vremenu i za
vrijeme obveznih deZurstava,
prava i duznosti roditelja i skrbnika ucenika u postivanju kuénog reda,

e KoriStenje imovine Skole,
zabranu unosenja i koriStenja sredstava, opreme i uredaja kojima se mogu
izazvati poZzar ili eksplozija, duhanskih proizvoda, alkohola i opojnih
droga,

¢ krSenje ku¢nog reda i druga pitanja vezana za odrZavanje ku¢nog reda.

Clanak 2.
Odredbe ovog Pravilnika odnose se na sve osobe koje su zasnovale radni odnos u Skoli, bez
obzira na vrstu radnog odnosa i koli¢inu radnog vremena, osobe koje obavljaju rad u
prostorijama Skole, roditelje ili skrbnike, stranke i gradane za vrijeme njihova boravka u
Skoli.

Osobe iz prethodnog stavka imaju pravo biti upoznate s odredbama ovog Pravilnika koje se
na njih odnose.

Osobe u radnom odnosu u Skoli, kao i osobe koje obavljaju rad u prostorijama Skole s
odredbama Pravilnika upoznaju se putem oglasne ploce.

Roditelje ucCenika i uclenike s odredbama ovog Pravilnika upoznat ¢e razrednici na
roditeljskim sastancima.

Jedan primjerak ovog Pravilnika istie se na vidljivom mjestu u holu Skole.

II. BORAVAK U PROSTORU SKOLE

Clanak 3.
Udenici, radnici $kole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom radnog
vremena Skole.



5 Clanak 4.
U prostoru Skole zabranjeno je:

Pusenje

Nosenje oruzja

Pisanje po zidovima i inventaru Skole

Bacanje Zvakacih guma, papira i ostalog smeca izvan koSeva za otpatke
UnoSenje 1 konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava

Unosenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili
eksploziju

Igranje igara na srecu i svih vrsta kartanja

UnoSenje tiskovina nepocudnog sadrZaja

Ucenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.

Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole osim za potrebe
projektne nastave.

III. DOLAZAK NA POSAO I ODLAZAK S POSLA

Clanak 5.
Radnik Skole duZan je dolaziti na posao i odlaziti s posla u vrijeme utvrdeno Pravilnikom o
radu i odlukom ravnatelja o rasporedu radnog vremena.

U slucaju sprijeCenosti dolaska na rad radnik je duZan obavijestiti ravnatelja odmah, osim ako
to ne moZe uciniti iz objektivnih razloga.

Clanak 6.
Radnicima nije dopusten odlazak s posla prije isteka radnog vremena, osim izlazaka za
potrebe posla te izlaska uz dopustenje ravnatelja.

Clanak 7. 5 5
DuZnost je radnika, ucenika i drugih osoba koje borave u Skoli skrbiti se o imovini Skole
prema nacelu dobroga gospodara.

) Clanak 8. )
Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.

Svaki uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi kvar,
radnici i u€enici obvezni su prijaviti dezurnom ucitelju ili tajniku.

Clanak 9.
Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti
prozore, iskljuciti elektri¢ne aparate i zakljuc€ati radne prostorije.



IV. DNEVNI RED I NACIN RADA
1. Obveze radnika

Clanak 10.
Radnici su duZni savjesno i stru¢no obavljati poslove radnog mjesta na kojem rade,
pridrzavajuci se vaze€ih propisa i naputaka ravnatelja.

Clanak 11.
Dnevno radno vrijeme odreduje ravnatelj Skole u skladu da zahtjevima godiSnjeg plana 1
programa rada Skole.

Radnici Skole duZni su pridrzavati se dnevnog radnog vremena.
Dnevni red rada Skole duZni su postivati roditelji, stranke i gradani.

5 Clanak 12.
Radno vrijeme Skole je od 7.00 do 20.00 sati.

Clanak 13.
Nastava se odvija prema rasporedu sati i odmora.

0. sat 7.05- 7.50
1.sat 7.55 - 8.40
2.sat 8.45- 9.30
veliki odmor | 15 minuta
3.sat 9.45 - 10.30
4 .sat 10.35-11.20
5.sat 11.25-12.10
6.sat 12.15-13.00
7.sat—1.sat | 13.05-13.50
2.sat 13.55 - 14.40
veliki odmor | 15 minuta
3.sat 14.55 - 15.40
4 .sat 15.45-16.30
5.sat 16.35-17.20
6.sat 17.25 -18.10
Clanak 14.

Za vrijeme nastavnih sati u prostorima Skole nije dozvoljena nikakva aktivnost koja bi
remetila rad ucitelja i paznju ucenika.

Clanak 15.
Raspored radnog vremena ravnatelja 1 tajnika u svezi s prijemom stranaka obavezno se istice
na ulaznim vratima kancelarije.



Clanak 16.
U vrijeme nastavnih radnih dana ucitelji su duZni obavljati deZurstva prema dnevnom
rasporedu koji odreduje ravnatelj Skole ili satni¢ar. Dnevna deZurstva obavljaju najmanje dva
ucitelja.

Raspored dezurstava objavljuje se na oglasnoj ploci.
Dezurni ucitelj:

dezura u hodnicima Skole za vrijeme malih odmora,

dezura u hodnicima Skole i okolisu Skole za vrijeme velikog odmora,
pazi na red i disciplinu

kontrolira rad dezurnog ucenika

docekuje i1 ispraca ucenike na autobus prije pocCetka nastave i nakon
nastave

e dolazi u Skolu 20 minuta prije po¢etka nastave

Clanak 17.
Za vrijeme rada i obveznih deZurstava radnici se ne mogu, bez odobrenja ravnatelja ili tajnika,
udaljavati s mjesta rada na koja su rasporedeni.

Clanak 18.
Roditelji odnosno skrbnici u¢enika, gradani i druge stranke imaju pravo uéi u Skolu i traZiti
odgovarajuc¢e informacije i obavijesti, isklju¢ivo u radnom vremenu odredenom za rad sa
strankama, odnosno utvrdenom za primanje roditelja.

Osobe iz stavka 1. ovog ¢lanka duZne su prilikom ulaska u Skolu dati deZurnom uéeniku
podatke koji se od njih zatraze.

Radnik Skole duZan je, bez odugovlaéenja i uz doliéno ponasanje, osobama iz stavka 1. ovog
¢lanka dati odgovarajucu informaciju.

2. Pravila o ponasanju ucenika

Clanak 19.
Ucenici borave u Skoli u vrijeme koje je odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno—
obrazovnog rada.

Clanak 20.
Ucenik je duzan:

e do¢i u Skolu najkasnije 10 minuta prije podetka nastave,

e napustiti Skolu najkasnije 15 minuta nakon zavretka $kolskih obveza,

e kulturno se ponaati u Skoli, izvan Skole, na autobusnim postajama u
autobusu na izletima i ekskurzijama i na drugim mjestima,

e dolaziti uredan i pristojno odjeven u Skolu,



e nakon dolaska u Skolu, odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na
mjesto odredeno za tu namjenu,

* mirno pricekati dolazak ucitelja 1 u¢i u ucionicu,

e prigodom ulaska ucitelja ili ravnatelja ustati (ako ucitelj ne odredi
drugacije) i uz dopustenje ucitelja sjesti,

¢ uslucaju kaSnjenja javiti se deZurnom ucitelju (uc¢eniku)
uljudno se odnositi prema uciteljima i drugim radnicima Skole

e dati prednost prolaza uéiteljima, ostalim radnicima Skole te osobama koje
su u posjetu Skoli

® nositi na nastavu udzbenike, prirucnike, biljeZnice 1 drugi pribor

® nositi papuce.

Ucenicima koji se ne pridrzavaju odredbi ovoga ¢lanka izricu se pedagoske mjere. Mjere se
izri€u ovisno o tezini 1 ucestalosti krSenja odredbi.

Clanak 21.
Ulaskom u ucionice ucenici su duzni na vrijeme zauzeti svoje mjesto u ucionici i pripremiti se
za nastavni sat.

Svaki ucenik ima svoje mjesto u ucionici i moZe ga promijeniti jedino uz suglasnost
predmetnog ucitelja.

Clanak 22.
Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor traje 5
minuta, a veliki odmor 15 minuta.

Za vrijeme malog odmora ucenici niZih razreda ostaju u svojim ucionicama, a ucenici viSih
razreda odlaze u ucionicu predvidenu za iduci nastavni sat.

S ucenicima niZih razreda dezurna ¢e biti dva ucitelja.

Za vrijeme velikog odmora i slobodnih satova udenici moraju biti u Skoli te im se zabranjuje
odlazak u trgovine i na prometnicu.

Ucenik za vrijeme odmora ili nastave smije otvarati prozore samo uz dozvolu ucitelja.

Clanak 23.
Ucenici ne smiju sami ulaziti u zbornicu, a ako im je potreban netko od ucitelja, traZze ga
posredstvom dezurnog ucitelja.

Clanak 24.
Ucenici koji su zakasnili na nastavu trebaju tiho u¢i u ucionicu 1 ispricati se ucitelju.

Clanak 25.
Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati i Setati po
razredu. Ucenik koji Zeli nesto pitati ili priop€iti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.
Ucenik kojega je ucitelja prozvao duzan je ustati.



Clanak 26.
Utitelj ne smije za vrijeme trajanja nastave udenika slati izvan prostora Skole ili ga kaZnjavati
udaljavanjem iz ucionice. Dopusten je jedino odlazak ucenika stru¢nim suradnicima ili
ravnatelju.

Clanak 27.
Za vrijeme boravka u Skoli u¢enik ne smije koristiti mobitel, Mp3 i druge sli¢ne aparate koji
ometaju pozornost ucenika 1 ucitelja.

U sluCaju ometanja nastave, ucitelj ima pravo uceniku oduzeti mobitel ili neki drugi aparat
kojim uc€enik ometa nastavu te obavijestiti roditelje.

5 Clanak 28.
Ucenicima je u Skoli zabranjeno snimanje i objavljivanje snimaka bez dozvole ravnatelja.

Clanak 29.
Ucenicima je zabranjeno psihicki i fizic¢ki zlostavljati te prijetiti drugim ucenicima i radnicima
Skole.

Clanak 30.
Za krsenje tezih povreda ucitelj biljezi u dnevnik primjedbe za pojedinog ucenika i izvjescuje
razrednika. U sluc¢aju ucestalog ili teZzeg krSenja ku¢nog reda, uceniku se izri¢u odgovarajuce
pedagoske mjere.

Clanak 31.
Ucenici ne smiju bez dopustenja ucitelja napustiti nastavu.

Clanak 32.
Ucenici su duzni redovito pohadati nastavu.

Odsustvovanje ucenika s nastave zbog bolesti, roditelj odnosno staratelj djeteta duzan je
opravdati.

Za odsustvovanja s nastave dulje od dva dana roditelj je duzan donijeti lije¢nicku potvrdu.

Razrednik moZe na zahtjev roditelja ucenika, odobriti u¢eniku odsustvo s nastave do tri
nastavna dana, ravnatelj do pet nastavnih dana, a za opravdano odsustvo dulje od pet
nastavnih dana roditelj se mora pisanim zahtjevom obratiti Uciteljskom vijecu.

Clanak 33.
Neopravdani izostanci ucenika s nastave, kao i uniStavanje Skolske imovine razlog su
izricanja pedagoskih mjera sukladno Statutu Skole.

Clanak 34.
U svakom razrednom odjelu za svaki nastavni tjedan razrednik odreduje po dva (2) redara
(prema abecednom redu prezimena).

Duznosti redara su:

e priprema nastavnih sredstava i pomagala u dogovoru s predmetnim
uciteljem, brisanje ploce



e odrZavanje reda i ¢istoce u ucionici,

e dezuranje u ucionici za vrijeme velikog odmora za razrednu nastavu,

e prijava deZurnom ucitelju svakog oSte¢enja koje zateknu ulaskom u
ucCionicu, a u slucaju da je Steta pocinjena za vrijeme njihovog dezurstva
duZni su prijaviti 1 po€initelja,

e u slucaju da predmetni ucitelj u roku od 5 minuta od pocCetka nastavnog
sata nije doSao na nastavu, redar je duzan obavijestiti ravnatelja, pedagoga
ili tajnika, te se pridrzavati njihovih naputaka,

¢ nadene predmete predati u tajniStvo te o njima izvijestiti deZurnog ucitelja.

Clanak 35.
Ucenici su duzni u miru i bez buke napustiti prostore Skole i bez zadrzavanja oti¢i kuci.

Clanak 36.
Ukoliko dode do nesporazuma izmedu ucenika i uditelja, ucenik je duZan obratiti se
razredniku, koji ¢e poduzeti odgovarajue mjere na rjesSenju spora, a ako u tome ne uspije
duZan je zatraZiti pomo¢ ravnatelja.

Clanak 37.
U Skoli za vrijeme nastave deZuraju uéitelji i jedan ucenik. Raspored deZurstava ucenika
odreduje razrednik.
Raspored deZurstava uéenika objavljuje se u holu Skole.

DeZurni uéenik:

daje potrebne obavijesti,

vodi evidenciju o ulasku roditelja, skrbnika i drugih osoba,
pazi na red i disciplinu 1 o tome vodi evidenciju,

odlazi po potrebi u trgovinu,

vodi evidenciju o svim zapaZanjima tijekom deZurstva,
nosi oglasnu knjigu,

kontrolira nose li u€enici u Skoli papuce.

U prijepodnevnoj i poslijepodnevnoj smjeni deZura jedan (1) ucenik.

V. PRAVA I DUZNOSTI RODITELJA I SKRBNIKA UCENIKA

Clanak 38.
Roditelji 1 skrbnici u¢enika duzni su:

e pridrzavati se ku¢nog reda utvrdenog ovim Pravilnikom,

e pratiti rad i napredovanje svoje djece i suradivati sa Skolom radi
ostvarivanja ciljeva osnovnoskolskog obrazovanja 1 odgoja djece 1
mladezi,

e redovito placati Skoli troskove u kojima sudjeluju (uceni¢ki izleti i
ekskurzije, troSkovi prehrane u Skolskoj kuhinji i sl.),

e Cuvati imovinu Skole.



Clanak 39.
Roditelji i skrbnici uéenika u suradnji s uéiteljima i struénim suradnicima u Skoli duZni su
poticati svoju djecu na pridrZavanje odredaba ovog Pravilnika, usvajanje kulturnih i
higijenskih navika, kao i podizanje nivoa ekoloske svijesti.

Razrednici su duzni upozoriti roditelje da se ucenicima ne preporuca noSenje nakita, vecih
koli¢ina novca, mobitela, mp3-a ... jer Skola za iste ne odgovara.

VI. ODNOS UCENIKA I RODITELJA PREMA IMOVINI SKOLE

Clanak 40.
Za nanoSenje materijalne Stete Skoli, odnosno imovini Skole, imovini ucitelja, ucenika ili
drugih radnika, ucenici za koje se utvrdi da su pocinitelji nadoknadit ¢e Stetu.

Clanak 41.
Nakon $to primijeti ili sazna da je nanesena odredena Steta razrednik je duZan provesti istragu
u razredu i pokusSati doznati tko je pocinitelj Stete. PoCinitelj Stete duzan ju je nadoknaditi.

Clanak 42.
Ukoliko svi razredi koji su boravili u uéionici odnosno prostoru Skole u kojem je nastala 3teta
decidirano tvrde da nisu pocinili Stetu, razrednici su duzni problem iznijeti pred ravnateljem
koji ¢e o tom raspraviti, imenovati Povjerenstvo za utvrdivanje Stete. Odluku o nadoknadi
Stete ¢e donijeti Skolski odbor.

Clanak 43.
U slucaju da je Steta po€injena u dijelovima Skole koji su zajednicki svim ucenicima, pa se ne
moze utvrditi tko je pocinio Stetu, istu ¢e nadoknaditi svi ucenici Skole.

Odluku o visini $tete donosi Skolski odbor na prijedlog Povjerenstva za utvrdivanje tete.

Clanak 44.
Kod svih slu¢ajeva nastanka Stete razrednik je duZan izvijestiti roditelje i obavijestiti ih u
kojem ce se iznosu Steta nadoknaditi.

Clanak 45.
Knjige posudene u knjiznici ucenik je obvezan Cuvati i neoSte¢ene pravodobno vratiti.

U slucaju ostecenja ili gubitka knjige, ucenik je duzan platiti odStetu u visini vrijednosti
knjige koju je oStetio ili izgubio ili kupiti novu knjigu.

Clanak 46.
Roditelji odnosno skrbnici uenika, stranke i gradani duZni su Cuvati imovinu Skole, te
naknaditi eventualnu Stetu koju ucine na istoj.

Clanak 47.
Novcani iznos naknade Stete osobe iz ovog Pravilnika duZne su uplatiti na blagajni Skole u
roku od 8 dana od dana donoSenja odluke o ucinjenoj Steti i visini Stete.



Odluku o visini po€injene Stete donosi ravnatelj na temelju knjigovodstvenih podataka ili
procjene.

Clanak 48. 5
Bez prethodnog odobrenja ravnatelja ili tajnika, radnici Skole ne mogu Skolsku imovinu
iznositi iz Skole.

Clanak 49.
Prostorije 1 prostori moraju biti zaklju¢ani zavrSetkom radnog vremena.

O zaklju€avanju i otkljucavanju Skolskih prostorija i prostora, kao i o ¢uvanju kljuceva skrbe
spremacice i domar.

Domar vodi evidenciju o osobama koje imaju kljuceve Skolskih objekata i prostorija.

VII. ZABRANA KORISTENJA SREDSTAVA, OPREME I UREDAJA KOJIMA SE
MOGU IZAZVATI POZAR ILI EKSPLOZIJE, TE DUHANSKIH
PROIZVODA, ALKOHOLA I OPOJNIH DROGA

Clanak 50.
U prostor Skole (zatvoreni i otvoreni) zabranjeno je unoSenje i koriStenje:

e gredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar, eksploziju i
ozljede,

e alkohola i opojnih droga,

¢ tiskovina, Casopisa, knjiga i brosura koje ne odgovaraju dobi ucenika,

® poziva, letaka i plakata, ako nemaju za to odobrenje ravnatelja.

Uporaba duhanskih proizvoda zabranjena je u svim Skolskim prostorima.

U cilju provodenja ovih zabrana Skola ima pravo traZiti pomoé¢ odgovarajuéih sluzbi i
ustanova.

Clanak 51.
Ucitelji 1 strucni suradnici, a posebno razrednici duzni su poduzimati odgovaraju¢e mjere i
aktivnosti od znaCaja za zaStitu zdravlja ucenika od Stetnih utjecaja duhanskih proizvoda,
alkohola i opojnih droga.

U cilju promicanja spoznaje o $tetnosti uporabe duhanskih proizvoda za zdravlje u Skoli ée se
osnovati Povjerenstvo za borbu protiv pusenja (u sastavu pedagoga i dva ucitelja).

Zadaca Povjerenstva je poduzimanje sljedecih aktivnosti:

e organizirati u suradnji sa odgovarajuéim institucijama program
odvikavanja od puSenja,

e po mogucnosti predlagati i organizirati izdavanje publikacija ¢iji je cilj
promicanje nepusenja kao zdravog nacina Zivota,



e trajno predlagati provedbene aktivnosti kojima je cilj smanjenje uporabe
duhanskih proizvoda i usvajanje zdravijeg i kvalitetnijeg Zivota bez
pusenja.

Nacin i poduzimanje navedenih aktivnosti Povjerenstvo ée utvrditi programom rada, kojeg
usvaja U¢iteljsko vijece.

VIII. KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 52.
Radnik koji krsi odredbe ovog Pravilnika ¢ini povredu radne duznosti.

Ravnatelj Skole upozorit ¢e osobe koje se ponasaju protivno odredbama ovog Pravilnika na
duznost postivanja istih i moguénost prisilnog udaljenja.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 53.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o kuénom redu od 26. rujna
2013. godine, KLASA: 003-05/13-01/01, URBROJ: 2103-44-01-13-1.

Clanak 54. -
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i Skole.

Predsjednik Skolskog odbora:
Leonardo Gradecak
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Ovaj Pravilnik o kuénom redu objavljen je dana 20. listopada 2015. godine.

Ravnateljica Skole:
Ivana Gregori¢

Velika Pisanica, 20. listopada 2015. godine
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