Na temelju ¢lanka 54, stavka 3. Zakona o sustavu drZavne uprave (,,Narodne novine®, broj
66/19 1155/23) 1 &lanka 12, stavka 2, Uredbe o Uredu za zakonodavstvo (,,Narodne novine“,
broj 63/19) ravnateljica Ureda za zakonodavstvo, uz prethodnu suglasnost Ministarstva

pravosuda, uprave i digitalne transformacije KLASA: 011-03/24-01/514, URBROJ: 514-08-
01-01/01-24-02 od 6. studenog 2024, godine, donijela je

PRAVILNIK O DOPUNI PRAVILNIKA O UNUTARNJEM REDU
UREDA ZA ZAKONODAYSTVYO

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem redu Ureda za zakonodavstvo KLASA: 022-03/19-02/03,
URBROJ: 50501-1-19-03 od 9. srpnja 2019., KLASA: 022-03/19-02/04, URBROJ: 50501-1-
19-03 od 30. rujna 2019., KLASA: 022- 03/2() 02/03, URBROI: 50501-6/1-5/2-20-03 od 20.
studenog 2020., KLASA 022-03/22-02/01, URBROJ: 50501-1-22-03 od 4. srpnja 2022, i
KLASA: 022- 03/22 02/01, URBROJ: 50501-1-22-06 od 12. prosinca 2022. u Tablici
sistematiziranih radnih mjesta, u Jedinici za koordinaciju sustava savjetovanja s javno§éu i
objavu propisa u ,,Narodnim novinama“ — sluZbenom listu Republike Hrvatske, kod radnog
mjesta pod rednim brojem 15. savjetnik u Uredu za zakonodav%tvo, u stupcu ,,Potrebni struéni
uvjeti iza rijedi: ,,ili druge drudtvene struke bri¥e se zarez i dodaju rijeci: ,,ili tehni¢ke
struke,®.

Clanak 2.

Ovaj Pravilnik stuba na snagu danom donogenja.

RAVNATELJICA
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Zagreb, 8. studenog 2024.




Na temelju ¢lanka 54. stavka 3. Zakona o sustavu drzavne uprave (,Narodne novine", broj
66/19) 1 ¢lanka 12. stavka 2. Uredbe o Uredu za zakonodavstvo (,,Narodne novine®, broj
63/19) ravnateljica Ureda za zakonodavstvo, uz prethodnu suglasnost Ministarstva pravosuda
i uprave KLASA: 011-03/22-01/523, URBROJ: 514-08-01-01/04-22-03 od 8. prosinca 2022.

godine, donijela je

PRAVILNIK O IZMJENAMA PRAVILNIKA O UNUTARNJEM REDU
UREDA ZA ZAKONODAVSTVO

v

Clanak 1,

U Pravilniku o unutarnjem redu Ureda za zakonodavstvo KLASA: 022-03/19-02/03,
URBROJ: 50501-1-19-03 od 9. srpnja 2019., KLASA: 022-03/19-02/04, URBROJ: 50501-1-
19-03 od 30. rujna 2019., KLASA: 022-03/20-02/03, URBROJ: 50501-6/1-5/2-20-03 od 20.
studenog 2020. i KLASA: 022-03/22-02/01, URBROJ: 50501-1-22-03 od 4. srpnja 2022., u
Tablici sistematiziranih radnih mjesta, u Jedinici za zakonodavne poslove za sektorske
politike, kod radnog mjesta pod rednim brojem 6. pomoénik ravnatelja Ureda, u stupcu ,,Opis
poslova®“ iza rije¢i: ,,Rukovodi radom Jedinice* dodaju se rijedi: ,,u dijelu kojem odredi
ravnatelj“, a u stupcu ,,Broj izvr§itelja®, brojka ,,1* zamjenjuje se brojkom ,,2.

Kod radnog mjesta pod rednim brojem 7. savjetnik u Uredu za zakonodavstvo, u stupcu ,,Broj

izvritelja®, brojka ,,3* zamjenjuje se brojkom ,,2.

Clanak 2,

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono$enja.

KLASA: 022-03/22-02/01
URBROI: 50501-1-22-06
Zagreb, 12. prosinca 2022.



Na temelju ¢lanka 54, stavka 3. 7akona o sustavu drzavne uprave (,,Narodne novine®, broj
66/19) i &lanka 12. stavka 2. Uredbe o Uredu za zakonodavstvo (,,Narodne novine*, broj 63/19)
ravnateljica Ureda za zakonodavstvo, uz prethodnu suglasnost Ministarstva pravosuda i uprave
KLASA: 011-03/22-01/291, URBROJ: 514-08-01-01/04-22-02 od 30. lipnja 2022. godine,

donijela je

PRAVILNIK O IZMJENAMA PRAVILNIKA O UNUTARNJEM REDU
UREDA ZA ZAKONODAVSTVO

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem redu Ureda za zakonodavstvo KLASA: 022-03/19-02/03, URBROI:
50501-1-19-03 od 9. srpnja 2019., KLASA: 022-03/19-02/04, URBROJ: 50501-1-19-03 od 30.
rujna 2019. i KLASA: 022-03/20-02/03, URBROJ: 50501-6/1-5/2-20-03 od 20. studenog 2020.
u Tablici sistematiziranih radnih mjesta, u Jedinici za zakonodavne poslove za sektorske
politike, pod rednim brojem 6. u stupcu ,Opis poslova® iza rijeci: _Rukovodi radom Jedinice®
rijeéi: ,u dijelu kojem odredi ravnatelj briSu se, a u stupcu ,Broj izvritelja“ brojka ,,2°
zamjenjuje se brojkom 1% te pod rednim brojem 7. u stupcu ,.Broj izvrsitelja“ brojka ,,2%
zamjenjuje se brojkom ,,3%.

Clanak 2.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donogenja.
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Zagreb, 4. srpnja 2022. /



Na temelju ¢lanka 54. stavka 3. Zakona o sustavu drzavne uprave (,,Narodne novine*, broj
66/19) i ¢lanka 12. stavka 2. Uredbe o Uredu za zakonodavstvo (,,Narodne novine®, broj
63/19) ravnateljica Ureda za zakonodavstvo, uz prethodnu suglasnost Ministarstva uprave
KLASA: 011-02/20-01/257, URBROJ: 514-U-03-01-01/4-20-2 od 28. listopada 2020. godine,

donijela je

PRAVILNIK O IZMJENI PRAVILNIKA O UNUTARNJEM REDU
UREDA ZA ZAKONODAVSTVO

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem redu Ureda za zakonodavstvo KLASA: 022-03/19-02/03,
URBROJ: 50501-1-19-03, od 9. srpnja 2019. i KLASA: 022-03/19-02/04, URBROJ: 50501-
1-19-03 od 30. rujna 2019. ¢lanak 8. mijenja se | glasi:

,,Clanak 8.
Tjedno radno vrijeme rasporeduje se na pet radnih dana, od ponedjeljka do petka.
Sluzbenici Ureda duZni su obavljati poslove iz djelokruga Ureda tijekom dnevnog radnog
viemena koje traje 8 sali, a rasporeduje se na nadin da je vrijeme dolaska na posao izmedu
8,00 1 10,00 sati, a vrijeme odlaska s posla izmedu 16,00 1 18,00 sati.

Termin dolaska na posao sluZbenik Ureda obavezan Jje dogovoriti s ravnateljem Ureda.

Dnevni odmor u tijeku rada traje 30 minuta i ne moze se koristiti na poéetku ili na kraju
radnog vremena.

Ravnatelj Ureda moze, iznimno, ovisno o potrebama sluZbe, za pojedinu unutarnju
ustrojstvenu jedinicu, odnosno za pojedine sluzbenike Ureda, odrediti drukéiji raspored
dnevnog odnosno tjednog radnog vremena.”,

v

Clanak 2.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

KLASA: 022-03/20-02/03
URBROJ: 50501-6/1-5/2-20-03
Zagreb, 20. studeni 2020,




Na temelju Glanka 54. stavka 3. Zakona o sustavu drzavne uprave (,,Narodne novine®, broj
66/19) i &lanka 12. stavka 2. Uredbe o Uredu za zakonodavstvo (,,Narodne novine®, broj
63/19) ravnateljica Ureda za zakonodavstvo, uz prethodnu suglasnost Ministarstva uprave
KLASA: 011-02/19-01/267, URBROJ: 515-03-01-01/4-19-2 od 26. rujna 2019. godine,

donijela je

PRAVILNIK O IZMJENI I DOPUNI PRAVILNIKA O UNUTARNJEM REDU
UREDA ZA ZAKONODAVSTVO

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem redu Ureda za zakonodavstvo KILLASA: 022-03/19-02/03,
URBROJ: 50501-1-19-03, od 9. srpnja 2019. u Tablici sistematiziranih radnih mjesta, u
Jedinici za zakonodavne poslove za sektorske politike, u stupcu ,,Opis poslova® iza rijeci:
_Rukovodi radom Jedinice” dodaju se rijedi: ,u dijelu kojem odredi ravnatelj, a u stupcu
Broj izvritelja“, brojka ,,1* zamjenjuje se brojkom ,,2“ te pod rednim brojem 7. u stupcu
,.Broj izvrgitelja“, brojka ,,3“ zamjenjuje se brojkom ,,2%.

Clanak 2.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.
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KLASA: 022-03/19-02/04
URBROJ: 50501-1-19-03
Zagreb, 30. rujna 2019.



Na temelju &lanka 63. stavka 3. 7akona o sustavu drzavne uprave (,.,Narodne novine®, broj
150/11, 12/13, 93/16 i 104/16) i ¢lanka 12. stavka 2. Uredbe o Uredu za zakonodavstvo
(,.Narodne novine*, broj 63/ 19) ravnateljica Ureda za sakonodavstvo, uz prethodnu suglasnost
Ministarstva uprave KLASA: 011-01/19-01/115, URBROJ: 515-03-01-01/4-19-2 od 8. srpnja
2019. godine, donijela je

PRAVILNIK O UNUTARNJEM REDU
UREDA ZA ZAKONODAVSTVO

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom utvrduju se radna mjesta u Uredu za zakonodavstvo (u daljnjem tekstu:
Ured), broj potrebnih drzavnih sluZbenika s naznakom njihovih poslova i zadaca te struénih
uvjeta potrebnih za njihoveo obavljanje, njihove ovlasti i odgovornosti, kao i druga pitanja od
znadenja za rad Ureda.

Clanak 2.

Radom Ureda upravija ravnatelj Ureda, rukovodeéi drzavni sluzbenik, kojeg imenuje i
razrjeduje Vlada Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: Vlada), na prijedlog predsjednika
Vlade, na temelju provedenog javnog natjecaja.

Ravnatelj Ureda ima zamjenika 1 pomoénike koji za svoj rad odgovaraju ravnatelju Ureda.

Zamjenik ravnatelja obavlja poslove po nalogu ravnatelja Ureda i zamjenjuje ravnatelja Ureda
u sluaju njegove odsutnosti 1 sprijeenosti.

Pomocnik ravnatelja upravlja radom Jedinice za koju je zaduZen i obavlja druge poslove po
ovlasti ravnatelja Ureda.

Poslove iz djelokruga Ureda obavljaju drravni sluzbenici rasporedeni na radna mjesta u
Uredu (u daljnjem tekstu: sluZbenici Ureda).

Clanak 3.

Slusbenici Ureda, u obavljanju poslova iz djelokruga Ureda, duzni su Cuvati osobni ugled,
ugled drzavne sluzbe i povj erenje gradana u drZavnu sluzbu.

U obavljanju privatnih poslova, sluzbenici Ureda ne smiju se koristiti sluzbenim oznakama ili
autoritetom radnog mjesta u drzavnoj sluzbi.

Poslove predvidene opisom poslova svakog pojedinog radnog mjesta, sluzbenici Ureda duzni
su obavljati savjesno, strucno, odgovorno, udinkovito, racionalno, pravodobno i u skladu sa
zakonima i drugim propisima.



Sluzbenici Ureda u obavljanju poslova razmjenjuju midljenja i informacije o pojedinim
struénim pitanjima radi kvalitetnog i u¢inkovitog obavljanja poslova iz djelokruga Ureda.

Medusobni odnosi sluzbenika Ureda kao i svi oblici komunikacije sluzbenika Ureda moraju
se temeljiti na uzajamnom postivanju, pristojnosti, suradnji, povjerenju i odgovornosti.

Zamjenik ravnatelja 1 pomoénici ravnatelja duzni su poticati sluzbenike Ureda na kvalitetno i
utinkovito obavljanje drzavne sluzbe, medusobno uvaZavanje, postivanje, pristojno
ophodenje i suradnju.

Zamjenik ravnatelja i pomoénici ravnatelja izravno su odgovorni ravnatelju Ureda za
izvriavanje duznosti iz stavaka 3. do 6.ovoga ¢lanka.

Clanak 4.

U obavljanju poslova iz djelokruga Ureda sluzbenici Ureda imaju prava, obveze 1
odgovornosti utvrdene odredbama zakona i drugih propisa koji se primjenjuju na drZavne
sluzbenike.

Clanak 5.

U skladu s potrebama i moguénostima Ureda, sluzbenici Ureda duZni su kontinuirano se
usavrsavati 1 trajno unaprjedivati znanja, viestine i sposobnosti potrebne za obavljanje poslova
radnog mjesta, a osobito iztadom i provedbom posebnih programa struénog osposobljavanja i
usavriavanja te sudjelovanjem u organiziranim programima izobrazbe (radionice, vjeZbe,
seminari, teCajevi i dr.).

Clanak 6.
Ured ima Strugni kolegij kao struéno i savjetodavno tijelo ravnatelja Ureda.

Stru¢ni kolegij &ine ravnatelj Ureda, zamjenik ravnatelja, pomoénici ravnatelja i, po potrebi,
jedan ili vige savjetnika u Uredu.

Struéni kolegij raspravlja o struénim pitanjima iz djelokruga Ureda i sastaje se u pravilu
jednom tjedno.

» Clanak 7.

Ravnatelj Ureda donosi Godi3nji plan rada Ureda koji sadrzi prikaz zadaca i poslova Ureda te
podatke o ciljevima koji se u skladu sa Strate$kim planom Ureda planiraju ostvariti u tekucoj
godini.

Godisnji plan rada Ureda sadri i podatke o najznaCajnijim rizicima koji mogu utjecati na
realizaciju postavljenih ciljeva.

Godisnji plan rada Ureda donosi se najkasnije do kraja tekuce godine za iducu godinu.



Clanak 8.

Sluzbenici Ureda duZni su obavljati poslove iz djelokruga Ureda tijekom dnevnog radnog
vremena od 8.30 do 16.30 sati.

Dnevni odmor u tijeku rada traje 30 minuta i ne mo¥e se koristiti na pogetku il na kraju
radnog vremena.

Ravnatelj Ureda moZe, iznimno, ovisno o potrebama sluzbe, za pojedinu unutarnju
ustrojstvenu jedinicu, odnosno za pojedine sluZbenike Ureda, odrediti drukgiji raspored
dnevnog odnosno tjednog radnog vremena.

Clanak 9.

Sluzbenicka radna mjesta, opis poslova i zadaca, broj izvriitelja te stru¢ni i drugi uvjeti
potrebni za raspored na radna mjesta u Uredu prikazani su u tablici koja je sastavni dio ovog
Pravilnika.

Clanak 10.

Ravnatelj Ureda donijet ¢e rjeSenja o rasporedu sluzbenika Ureda na radna mjesta, u roku od
30 dana od dana stupanja na snagu ovoga Pravilnika.

Clanak 11.

Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o unutarnjem redu Ureda
sa zakonodavstvo KLASA: 023-03/12-01/66, URBROJ: 50501-12-438-02 od 30. oZujka
2012. godine, KLASA: 022-03/13-01/03, URBROJ: 50501-13-1036 od 10. srpnja 2013.,
KLASA: 022-03/17-02/01, URBROJ: 50501-1-17-03 od 1. lipnja 2017. i KLASA: 022-
03/19-02/01, URBROJ: 50501-1-19-03 od 18. travnja 2019. godine.

Clanak 12.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

KLASA: 022-03/19-02/03
URBROJ: 50501-1-19-03

Zagreb, 9. srpnja 2019.



URED ZA ZAKONODAVSTVO
TABLICA SISTEMATIZIRANIH RADNIH MJESTA

Redni
broj

Polozaj,
sluzbenic¢ko
mijesto

Opis posiova

Potrebni struéni
uvjeti

Broj
izvriitelja

Ravnatelj
Ureda

Rukovodi radom  Ureda,
koordinira obavljanje poslova
i zadaéa u Uredu, sudjeluje u
skladu s Poslovnikom Vlade
Republike Hrvatske u radu
radnih tijela Vlade i u radu
sjednica  Vlade,  obavlja
neposredno, odnosno
sudjeluje u obavljanju, po
ukazanoj potrebi, najsloZenijih
poslova iz djelokruga Ureda,
ostvaruje suradnju, sukladno
propisanom djelokrugu Ureda,
s odgovarajuéim tijelima 1
institucijama Europske unije 1
medunarodnim tijelima,
obavlja poslove  glavnog
urednika ,Narodnih novina“-
sluzbenog lista Republike
Hrvatske, sudjeluje u pripremi
i provedbi programa strucnog
osposobljavanja i
usavriavanja drZavnih
sluzbenika i drugih korisnika
u podrudju izrade propisa,
podrugju  procjene  ucinaka
propisa i u  podrugju
savjetovanja s javnoscu, fte
obavlja druge poslove po
nalogu Vlade.

U  obavljanju  propisanih
poslova ‘ ostvaruje
kontinuiranu suradnju sa svim
tijelima  drzavne  uprave,
tijelima Vlade 1 drugim
institucijama Republike
Hrvatske.

Diplomski
sveudilisni studij
pravne struke,
istaknuti rezultati u
podrugju od znacaja
za rad drzavnog
tijela, poloZen
pravosudni ispit,
znanje jednog
stranog jezika, 10
godina radnog
iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima.

1

Zamjenik
ravnatelja
Ureda

Obavlja najsloZenije poslove
iz djelokruga Ureda po nalogu
ravnatelja Ureda, po nalogu
ravnatelja Ureda izvriava i

Diplomski
sveucilisni
pravne
poloZen

studij
struke,
drZzavni

4




druge poslove, sudjeluje u
radu stalnih radnih tijela
Vlade, zamjenjuje ravnatelja
Ureda u sluCaju njegove
odsutnosti  ili  sprijeCenosti,
sudjeluje  u  pripremi i
provedbi programa strucnog
osposobljavanja i
usavr§avanja drZzavnih
sluzbenika i drugih korisnika
u podrudju izrade propisa i
drugih programa iz djelokruga
Ureda.

U obavljanju  propisanih
poslova ostvaruje suradmju sa
svim tijelima drzavne uprave,
tijelima Vlade i drugim
institucijama Republike
Hivatske.

struéni ispit, znanje
jednog stranog
jezika i 10 godina
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
posiovima.

Administrativni
tajnik
ravnatelja
Ureda i tajnik
glavnog
urednika
,.Narodnih
novina® -
sluZzbenog lista
Republike
Hrvatske

Obavlja poslove za potrebe
ravnatelja Ureda u svezi §
prijemom stranaka i
telefonskih ~ poruka,  vodi
urudZbeni zapisnik, brine o
otpremi i ¢uvanju akata prema
stupnjevima tajnosti, obavlja
poslove prijepisa i druge
uredske poslove po nalogu
ravnatelja Ureda, te obavlja
tajnicke poslove u svezi
objave propisa u ,Narodnim
novinama“ — sluZbenom listu
Republike Hrvatske.

Srednja stru¢na
sprema,  upravne,
ekonomske,  druge
drudtvene struke ili
zavrena gimnazija,
znanje jednog
stranog jezika i 1
godina radnog
iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima i
poloZen drzavni
struéni ispit.

Jedinica za zakonodavne poslove za ekonomiju i financije

4,

Pomo¢nik
ravnatelja
Ureda

Rukovodi radom Jedinice,
obavlja najsloZenije pravno-
instruktivne, analiticke,
savjetodavne i druge pravoe
poslove u okviru djelokruga
Jedinice, po nalogu ravnatelja
Ureda izvisava 1 druge
poslove, sudjeluje u radu
stalnih radnih tijela Vlade,
sudjeluje u radu struénih
radnih skupina
Vlade, sudjeluje u pripremi
odgovora na tuzbe u
postupcima u kojima je tuZzena

Diplomski
sveudilisni
pravne struke,
poloZen drzavni
struéni ispit, znanje
jednog stranog
jezika i najmanje 4
godine radnog
iskustva na
odgovarajuéim
poslovima.

studij
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strana  Vlada, sudjeluje u
pripremi i provedbi programa
struénog osposobljavanja i
usavriavanja drzavnih
sluzbenika i drugih korisnika u
podruju izrade propisa i
drugih programa iz djelokruga
Ureda, te obavlja i druge
poslove po ovlasti ravnatelja.

U  obavljanju  propisanih
poslova ostvaruje suradnju sa
svim tijelima drZavne uprave,

tijelima Vlade i drugim
institucijama Republike
Hrvatske.

Savjetnik u | Obavlja pravno-instruktivne, | Diplomski

Uredu za | analititke, savjetodavne 1 | sveudilidni studij

zakonodavstvo | druge pravne poslove iz | pravne struke,
djelokruga Jedinice, priprema | poloZen drzavni
mi§ljenja o  uskladenosti | stru¢ni ispit, znanje
prijedloga zakona, propisa i|jednog stranog
drugih akata iz djelokruga | jezika i najmanje 4
Vlade s Ustavom Republike | godine radnog
Hrvatske i pravnim poretkom | iskustva na
Republike Hrvatske i u te | odgovarajuéim
svrhe sudjeluje u pravilnom | poslovima

oblikovanju pravnih odredbi u
zakonima i drugim propisima
i/ili aktima, obavlja
odgovarajuée  metodolosko-
pravne i sadrZajne preinake i
korekcije u prijedlogu zakona,
drugog propisa i/ili akta,
izraduje prijedloge akata koje
donosi Vlada i Hrvatski sabor,
priprema struna miSljenja
tijelima drZavne uprave u
svezi s primjenom zakona i
drugih propisa, sudjeluje  u
radu struénih radnih skupina
Vlade, sudjeluje u pripremi
odgovora na tuzbe u
postupcima u kojima je tuZena
strana Vlada, sudjeluje u
pripremi i provedbi programa
strunog  osposobljavanja i
usavr$avanja drzavnih

sluzbenika u podrudju izrade
propisa i drugih programa iz
djelokruga Ureda, te obavlja i
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druge poslove po nalogu
pomoénika  ravnatelja i

ravnatelja Ureda.

1| Jedinica za zakonodavne poslove za sektorske politike

6.

Pomocénik
ravnatelja
Ureda

Rukovodi radom Jedinice,
obavlja najsloZenije pravno-
instruktivne, analiti¢ke,
savjetodavne i druge pravne
poslove u okviru djelokruga
Jedinice, po nalogu ravnatelja
Ureda izvrS8ava 1 druge
poslove, sudjeluje u radu
stalnih radnih tijela Vlade,
sudjeluje u radu strucnih
radnih skupina
Vlade, sudjeluje u  pripremi
odgovora na  tuZbe u
postupcima u kojima je tuZena
strana Vlada, sudjeluje u
pripremi i provedbi programa
strudnog  osposobljavanja i
usavriavanja drzavnih
sluzbenika i drugih korisnika u
podru¢ju izrade propisa i
drugih programa iz djelokruga
Ureda, te obavlja i druge
poslove po ovlasti ravnatelja.
U  obavljanju  propisanih
poslova ostvaruje suradnju sa
svim tijelima drZavne uprave,
tijelima Vlade i drugim
institucijama Republike
Hirvatske.

Diplomski
sveudili$ni
pravne struke,
poloZen drzavni
struéni ispit, znanje
jednog stranog
jezika i najmanje 4
godine radnog
iskustva na
odgovarajucim
poslovima.

studij

savjetnik u
Uredu za
zakonodavstvo

Obavlja pravno-instruktivne,
analititke,  savjetodavne i
druge pravne poslove iz
djelokruga Jedinice, priprema
misljenja o  uskladenosti
prijedloga zakona, propisa i
drugih akata iz djelokruga
Vlade s Ustavom Republike
Hrvatske i pravnim poretkom
Republike Hrvatske, i u te
svrthe sudjeluje u pravilnom
oblikovanju pravnih odredbi u
zakonima i drugim propisima
i/ili aktima, obavlja

odgovaraju¢e  metodoloSko-

Diplomski
sveucilisni
pravne struke,
poloZen drzavni
stru¢ni ispit, znanje
jednog stranog
jezika i najmanje 4
godine radnog
iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima.

studij
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pravne i sadrzajne preinake i
korekcije u prijedlogu zakona,
drugog propisa i/ili akta,
izraduje prijedloge akata koje
donosi Vlada i Hrvatski sabor,
sudjeluyje u radu struénih
radnih skupina Vlade,
priprema struna  miSljenja
tijelima drzavne uprave Uu
svezi s primjenom zakona 1i
drugih propisa, sudjeluje u
pripremi odgovora na tuzbe u
postupcima u kojima je tuZena
strana  Vlada, sudjeluje u
pripremi i provedbi programa
struénog  osposobljavanja 1
usavriavanja drZzavnih
sluzbenika u podrudju izrade
propisa i drugih programa iz
djelokruga Ureda, te obavlja i
druge poslove po mnalogu
pomocnika ravnatelja i
ravnatelja Ureda.

Jedinica za zakonodavne poslove za unutarnju i vanjsku politiku

8. Pomocénik
ravnatelja
Ureda

Rukovodi radom Jedinice,
obavlja najsloZenije pravno-
instruktivne, analiti¢ke,
savjetodavne i druge pravne
posiove u okviru djelokruga
Jedinice, po nalogu ravnatelja
Ureda izvrS8ava 1 druge
poslove, sudjeluje u radu
stalnih radnih tijela Vlade,
sudjeluyje u radu stru¢nih
radnih skupina
Vlade, sudjeluje u pripremi
odgovora ~na tuzbe u
postupcima u kojima je tuZena
strana  Vlada, sudjeluje u
pripremi i provedbi programa
struénog osposobljavanja i
usavrSavanja drzavnih
sluzbenika i drugih korisnika u
podrugju izrade propisa i
drugih programa iz djelokruga
Ureda, te obavlja i druge
poslove po ovlasti ravnatelja.
U  obavljanju  propisanih

Diplomski
sveu¢ili$ni studij
pravne struke,
poloZen drzavni
struéni ispit, znanje
jednog stranog
jezika i najmanje 4
godine radnog
iskustva na
odgovarajuc¢im
poslovima.
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poslova ostvaruje suradnju sa
svim tijelima drZavne uprave,

tijelima Vlade 1 drugim
institucijama Republike
Hrvatske.

Savjetnik u | Obavlja pravno-instruktivne, Diplomski

Uredu za | analiticke, savjetodavne 1 sveuéilisni studij

zakonodavstvo | druge pravne poslove iz | pravne struke,
djelokruga Jedinice, priprema poloZen drzavni
migljenja o  uskladenosti struéni ispit, znanje
prijedloga zakona, propisa i | jednog stranog
drugih akata iz djelokruga jezika 1 najmanje 4
Vlade s Ustavom Republike | godine radnog
Hrvatske i pravnim poretkom | iskustva na
Republike Hrvatske, i u fte odgovarajuc¢im
svthe sudjeluje u pravilnom poslovima.

oblikovanju pravnih odredbi u
zakonima i drugim propisima
i/ili aktima, obavlja
odgovaraju¢e  metodolosko-
pravne i sadrZajne preinake 1
korekcije u prijedlogu zakona,
drugog propisa i/ili akta,
izraduje prijedloge akata koje
donosi Viada i Hrvatski sabor,

sudjeluje u radu struCnih
radnih skupina Vlade,
priprema  struéna miSlj enja

tijelima drZavne uprave u
svezi s primjenom zakona i
drugih propisa, sudjeluje u
pripremi odgovora na tuzbe u
postupcima u kojima je tuZena
strana Vlada, sudjeluje u
pripremi i provedbi programa
struénog  osposobljavanja 1
usavriavanja drzavnih
sluzbenika u podrugju izrade
propisa i drugih programa iz
djelokruga Ureda, te obavlja i
druge poslove po nalogu
pomoénika  ravnatelja i
ravnatelja Ureda.




|

|

|

Jedinica za zakonodavne poslove za drustvene djelatnosti

10.

Pomo¢nik
ravnatelja
Ureda

Rukovodi radom Jedinice,
obavlja najsloZenije pravno-
instruktivne, analiticke,
savietodavne i druge pravne
poslove u okviru djelokruga
Jedinice, po nalogu ravnatelja
Ureda izvrsava i druge
poslove, sudjeluje u radu
stalnih radnih tijela Vlade,
sudjeluje u radu struénih
radnih skupina
Vlade, sudjeluje u pripremi
odgovora na tuzbe u
postupcima u kojima je tuZena
strana Vlada, sudjeluje u
pripremi i provedbi programa
struénog  osposobljavanja i
usavriavanja drzavnih
sluzbenika i drugih korisnika u
podrugju izrade propisa i
drugih programa iz djelokruga
Ureda, te obavija i druge
poslove po oviasti ravnatelja.
U  obavljanju  propisanih
poslova ostvaruje suradnju sa
svim tijelima drZavne uprave,
tijelima Vlade i drugim
institucijama Republike
Hrvatske.

Diplomski
sveudilidni
pravne struke,
poloZen drzavni
struéni ispit, znanje
jednog stranog
jezika i najmanje 4
godine radnog
iskustva na
odgovarajuéim
poslovima.

studij

11.

Savjetnik u
Uredu za
zakonodavstvo

pravno-instruktivne,
analiticke, ~ savjetodavne i
druge pravne poslove iz
djelokruga Jedinice, priprema
misljenja o  uskladenosti
prijedloga zakona, propisa i
drugih akata iz djelokruga
Vlade s Ustavom Republike
Hrvatske i pravnim poretkom
Republike Hrvatske, 1 u te
svrhe sudjeluje u pravilnom
oblikovanju pravnih odredbi u
zakonima i drugim propisima
i/ili aktima, obavlja
odgovarajuée  metodolosko-
pravne i sadrzajne preinake i
korekcije u prijedlogu zakona,

Obavlja

Diplomski
sveudili$ni
pravne struke,
poloZen drZavni
struéni ispit, znanje
jednog stranog
jezika i najmanje 4
godine radnog
iskustva na
odgovarajuéim
poslovima.

studij
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drugog propisa i/ili akta,
izraduje prijedloge akata koje
donosi Vlada i Hrvatski sabor,

sudjeluje u radu struénih
radnih skupina Vlade,
priprema  stru¢na misljenja
tijelima drzavne uprave u

svezi s primjenom zakona i
drugih propisa, sudjeluje u
pripremi odgovora na tuzbe u
postupcima u kojima je tuZena
strana Vlada, sudjeluje u
pripremi i provedbi programa
struénog  osposobljavanja 1
usavr$avanja drZzavnih
sluzbenika u podrudju izrade
propisa i drugih programa iz
djelokruga Ureda, te obavlja 1
druge poslove po nalogu
pomoénika  ravnatelja i
ravnatelja Ureda.

Jedinica za koordinaciju sustava procjene ucinaka propisa

12. | Pomoénik
ravnatelja
Ureda

Rukovodi radom Jedinice,
obavlja najsloZenije poslove iz
djelokruga Jedinice, obavlja
poslove pripreme i predlaganja
donogenja zakona o procjeni
ucinaka propisa i
podzakonskih propisa te akata
iz podrugja procjene uinaka
propisa i akata strate$kog
planiranja iz djelokruga Ureda,
obavlja poslove koordinacije

sustava  procjene  ucinaka
propisa,  obavlja poslove
nadzora provedbe Zakona 0
procjeni  ucinaka propisa,
obavlja poslove pripreme i
provedbe projekata
financiranih iz fondova

Europske unije i projekata
drugih medunarodnih
organizacija vezano uz
djelokrug ~ Ureda, obavlja
poslove  izrade Godisnjeg
plana rada Ureda te izvje§éa o
izvréenju Godinjeg plana rada
Ureda, po potrebi sudjeluje u

Diplomski
sveudilidni studij ili
specijalisticki
diplomski ~ struéni
studij pravne,
ekonomske,
politoloke ili druge
drustvene struke,
poloZen drzavni
struéni ispit, znanje
jednog stranog
jezika i najmanje 4
godine radnog
iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima.
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S

radu stalnih radnih tijela Vlade
te u radu struénih radnih
skupina Vlade, sudjeluje u
pripremi i provedbi programa
strunog  osposobljavanja i
usavriavanja drzavnih
sluZbenika u podrucju
procjene ucinaka propisa i
drugih programa iz djelokruga
Ureda, te obavlja i druge
poslove po ovlasti i nalogu
ravnatelja.

U  obavljanju  propisanih
poslova ostvaruje suradnju sa
svim tijelima drZavne uprave,

tijelima Vlade i drugim
institucijama Republike
Hrvatske.
13. | Savjetnik  u | Obavlja  poslove analize | Diplomski

Uredu za | obrazaca prethodne procjene u | sveudilisni studij ili

zakonodavstvo | pripremi Plana zakonodavnih specijalisticki
aktivnosti, obavlja poslove | diplomski  struéni
analize iskaza o procjeni | studij pravne,
utinaka propisa i naknadne | ekonomske,
procjene u&inaka propisa, daje | politoloske ili druge
stru¢na misljenja o primjeni | drustvene struke,
propisa iz podrudja procjene | poloZen drzavni
utinaka  propisa,  obavlja | strucni ispit, znanje
poslove  pripreme  akata | jednog stranog
strateSkog ~ planiranja iz | jezika i najmanje 4
djelokruga  Ureda, obavlja | godine radnog
poslove izrade internih akta u | iskustva na
podrugju unutarnjih kontrola te | odgovaraj uéim
poslove pradenja analiziranja i | poslovima

izvjes¢éivanja o  rizicima,
obavlja poslove pripreme
analiti¢kih podloga vezanih za
financijsko-materijalno

poslovanje Ureda, po potrebi
sudjeluje u radu struénih
radnih skupina Vlade,
sudjeluje u pripremi i provedbi

programa stru¢nog
osposobljavanja i
usavriavanja drZavnih
sluzbenika i drugih korisnika u
podrugju procjene ufinaka

propisa i drugih programa iz
djelokruga Ureda, te obavlja i
druge poslove po nalogu
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pomo¢nika  ravnatelja i
ravnatelja Ureda.

Jedinica za koordinaciju sustava savjetovanja s javnoséu i objavu propisa
u ,,Narodnim novinama®* — sluzbenom listu Republike Hrvatske

savjetovanja s javnos¢u, brine
0 razvoju i unaprjedenju
sadrzaja srediSnjeg drzavnog
internetskog ~ portala za
savietovanje s javnoScu (e-
Savjetovanja), koordinira
jzradu Godisnjeg izvjeS¢a o
provedbi  savjetovanja  u
postupcima donoSenja zakona,
drugih propisa i akata,
suraduje s Uredom
predsjednika Vlade Republike
Hrvatske i tijelom drzavne
uprave nadleZnim za razvoj
digitalnog drustva u podrucju

savjetovanja s javnoScu,
koordinira izradu Plana
zakonodavnih aktivnosti te
obavlja poslove nadzora i
praéenja  provedbe  Plana
zakonodavnih aktivnosti te
brine 0 redovitom

izvieséivanju Vlade o tome, po
potrebi sudjeluje u radu stalnih
radnih tijela Vlade te u radu
struénih radnih skupina Vlade,

obavlja poslove uspostave,
provedbe i razvoja
medunarodne  suradnje s
tijelima  Europske  unije,
drugim medunarodnim
tijelima i srodnim
institucijama 1 sudjeluje u
njihovom radu, koordinira

poslove objave i brine o
pravodobnoj objavi zakona i
drugih propisa u ,,Narodnim
novinama® — sluzbenom listu

14. Pomocnik Rukovodi radom Jedinice, | Diplomski
ravnatelja obavlja najslozenije poslove iz sveutilisni studij ili
Weda djelokruga Jedinice, obavlja specijalisticki
poslove koordinacije, kontrole diplomski  struéni
i nadzora rada srediSnjih tijela | studij pravne,
dravne uprave u podrudju | ekonomske,

politoloske ili druge

drustvene struke,
poloZen drzavni
struéni ispit, znanje
jednog stranog
jezika i najmanje 4
godine radnog
iskustva na
-odgovarajuéim
poslovima.
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Republike Hrvatske, sudjeluje

u  pripremi i provedbi
programa struénog
osposobljavanja i
usavr$avanja drzavnih

sluzbenika u podrucju

savjetovanja s javnoséu i
drugih programa iz djelokruga
Ureda, te obavlja i druge
poslove po ovlasti i nalogu
ravnatelja.

U  obavljanju  propisanih
poslova ostvaruje suradnju sa
svim tijelima drZavne uprave,

tijelima Vlade 1 drugim
institucijama Republike
Hrvatske.

15. Savijetnik u| Obavilja  poslove  izrade diplomski

Uredu za | Godidnjeg izvjesca o provedbi sveudilidni studij ili
zakonodavstvo | savjetovanja u  postupcima specijalisticki

donoenja  zakona, drugih diplomski  struéni
propisa i akata, obavlja studij pravne,
poslove izrade Plana | ekonomske,
zakonodavnih aktivnosti | politologke ili druge
nakon  provedene analize | drustvene struke,
obrazaca prethodne procjene | poloZen drzavni
te sudjeluyje u poslovima struéni ispit, znanje
nadzora i pracenja provedbe | jednog stranog
Plana zakonodavnih | jezika i najmanje 4
aktivnosti, obavlja poslove | godine radnog
izrade IzvjeSéa o provedbi | iskustva na
Plana zakonodavnih | odgovaraju¢im
aktivnosti, obavlja poslove | poslovima
pripreme  za  pravodobnu

objavu zakona i drugih propisa
u ,Narodnim novinama®-
sluzbenom listu Republike
Hrvatske, vodi evidencije o
sadrzajima objava ,,Narodnih
novina®  tijekom  tekuce
godine, priprema ispravke
tiskarskih pogresaka, suraduje
i komunicira s ovlaStenim
donositeljima zakona i drugih
propisa te izvr$nim urednikom
,Narodnih  novina® d.d.,
obavlja poslove uredivanja
sadraja  mrezne  stranice
Ureda i sredi$njeg drZavnog
internetskog portala za
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savjetovanje s javnoSéu (e-

Savjetovanja), po  potrebi
sudjeluyje u radu stru¢nih
radnih skupina Vlade,
sudjeluje u pripremi i provedbi
programa struénog
osposobljavanja i
usavrsavanja drZzavnih

sluzbenika u podrucju

savjetovanja s javnoS¢u I
drugih programa iz djelokruga
Ureda, te obavlja i druge
poslove po nalogu pomoénika
ravnatelja i ravnatelja Ureda.

16.

Administrativni
referent za
poslove objave
propisa u
,,Narodnim
novinama“ —
sluZbenom listu
Republike
Hrvatske

Obavlja administrativne
poslove i pripremne radnje za
pravodobnu objavu zakona i
drugih propisa u ,)Narodnim

novinama®- sluzbenom listu
Republike Hrvatske,
evidencijske ~ poslove  te

poslove pohrane i &uvanja
akata dostavljenih za objavu,

obavlja administrativne
poslove u podrucju
savietovanja s javnoS¢u, te
administrativne poslove
uredivanja mreZne stranice
Ureda i mreZne stranice
srediSnjeg drzavnog
internetskog ~ portala  za

savjetovanje s javnoSéu (e-
Savjetovanja), obavlja poslove
administrativne podrske
pracenja  provedbe  Plana
zakonodavnih aktivnosti,
poslove prijepisa 1 druge
uredske poslove, te obavlja i
druge poslove po nalogu
pomoénika  ravnatelja i
ravnatelja Ureda.

Srednja struéna
sprema upravne,
gkonomske, druge

drustvene struke ili
zavrSena gimnazija,
1 godina radnog
iskustva na
odgovarajuéim
poslovima i
poloZen drZavni
struéni ispit
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