VLADA REPUBLIKE HRVATSKE

Glavno tajni$tvo

Na temelju &lanka 14. Uredbe o Glavnom tajnidtvu Vlade Republike Hrvatske (Narodne
novine, br. 3/12, 59/12, 49/13 i 10/16), a po prethodno pribavljenoj suglasnosti Ministarstva uprave
(klase: 011-02/16-01/13, urbroja: 515-04-01-01/3-16-2, od 15. veljage 2016. godine), donosim

PRAVILNIK

o unutarnjem redu
Glavnog tajni$tva Vlade Republike Hrvatske

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom utvrduju se radna mjesta u Glavnom tajni$tvu Vlade Republike
Hrvatske (u daljnjem tekstu: Glavno tajni$tvo), broj potrebnih drZavnih sluZbenika i
namjestenika s naznakom njihovih osnovnih poslova i zadaéa, stru¥ni i drugi uvjeti za raspored
na radna mjesta, njihove ovlasti i odgovornosti, te druga pitanja od znadenja za rad Glavnog
tajniStva koja nisu uredena Zakonom o Vladi Republike Hrvatske (Narodne novine, br. 150/11 i
119/14), Poslovnikom Vlade Republike Hrvatske (Narodne novine, br. 154/11, 121/12, 7/13 i
61/15) i Uredbom o Glavnom tajnistvu Vlade Republike Hrvatske (Narodne novine, br. 3/12,
59/12, 49/13 i 10/16).

Clanak 2.

Poslove iz djelokruga Glavnog tajnistva obavljaju drZavni sluZbenici.
Pomoéno-tehnicke poslove u Glavnom tajni$tvu obavljaju namjestenici.

Clanak 3.

Radna mjesta u Glavnom tajnistvu, opis poslova koji se na njima obavljaju, stru¢ni i
drugi uvjeti za raspored na radna mjesta, kao i potreban broj drfavnih shluiZbenika i
namjesienika, utviduju se u SISTEMATIZACHI RADNIH MIJESTA GLAVNOG
TAJNISTVA VLADE REPUBLIKE HRVATSKE, koji je sastavni dio ovog Pravilnika.

Clanak 4,

U skladu s potrebama Glavnog tajni¥tva drzavni sluZbenici i namjestenici mogu se
uputiti na struéno usavrSavanje, ovisno o visini sredstava osiguranih za te namjene.

Prava i obveze izmedu Glavnog tajniStva i osobe upuéene na struéno usavriavanje
ureduju se posebnim ugovorom.



Clanak 5.

Obavijesti za sredstva javnog informiranja o pitanjima iz djelokruga rada Glavnog
tajnidtva daju se isklju¢ivo putem SluZbe za odnose s javno¥éu Ureda predsjednika Vlade
Republike Hrvatske, a prema uputama glavnog tajnika Vlade Republike Hrvatske (u daljnjem
tekstu: Vlade) i zamjenika glavnog tajnika Vlade.

Drzavni sluZbenici 1 namjestenici Glavnog tajnistva nisu ovladteni davati sredstvima
javnog informiranja obavijesti ili izjave o pitanjima iz djelokruga Glavnog tajni3tva,

Clanak 6.

DrZavni sluZbenici i namjestenici Glavnog tajnidtva, kojima je odobreno konstenje
mobilnog telefona za potrebe sluZbe, duzni su se u svako doba javljati na sve sluZbene pozive, a
u slu¢aju opravdane sprijecenosti, duZni su uzvratiti poziv najkasnije u roku od trideset minuta.

Nepostivanje obveze iz stavka 1. ovoga &lanka smatrat ée se lakom povredom sluZbene
duZnosti, te ¢ée se pokrenuti odgovarajuéi postupak, sukladno odredbama zakona kojime se
reguliraju prava i obveze drZavnih sluZzbenika i namjestenika.

Clanak 7.

Evidencija radnog vremena drzavnih sluzbenika i namjeStenika Glavnog tayniStva vodi
se u elektroni¢kom obliku (e-Porta).

Drzavni sluZbenici i namjeStenici Glavnog tajniStva duzni su, pomoéu osobne
identifikacijske kartice, evidentirati na itadu kartica svaki ulazak i izlazak iz zgrade Banskih
dvora, kao 3to je dolazak na posao, koristenje stanke, koristenje sluzbenog ili odobrenog izlaska
tijekom radnog vremena, kao i odlazak na kraju radnog vremena.

U slu¢aju da drZavni sluzbenici i namje$tenici Glavnog tajniStva, tijekom radnog
vremena, koriste privatni izlazak, prethodno su duZni prnibaviti odobrenje glavnog tajnika Vlade
i zamjenika glavnog tajmka Vlade.

Clanak 8.

Drzavni sluzbenici i namjeStenici zatedeni u Glavnom tajnidtvu na dan stupanja na
snagu ovoga Pravilnika, rasporedit ¢e se na radna mjesta utvrdena ovim Pravilnikom.

Na drZavne sluzbenike i namjeStenike koji ne budu rasporedeni na radna mjesta
utvrdena ovim Pravilnikom, primijenit ée se odgovarajuée odredbe Zakona o dr¥avnim
sluZbenicima (Narodne novine, br. 92/035, 107/07, 27/08, 34/11, 49/11, 150/11, 34/12, 49/12 —
pro¢idceni tekst, 37/13, 38/13, 1/15 i1 138/15 — Odluka Ustavnog suda Republike Hrvatske).

Clanak 9.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o unutamjem redu
Glavnog tajniStva Vlade Republike Hrvatske, klase: 022-03/13-01/01, urbroja: 5030115/1-13-
03, od 20. svibnja 2013. godine, urbroja: 5030115/1-13-07, od 16. rujna 2013. godine i urbroja:
5030115/1-13-11, od 31. prosinca 2013. godine i klase: 022-03/15-20/06, urbroja: 50301 15/1-
15-04, od 1. rujna 2015. godine.



Clanak 10,

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono3enja.

Klasa: 022-03/16-20/07
Urbroj; 5030115/1-16-05

Zagreb, 17. veljate 2016.




SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA
GLAVNOG TAJNISTVA VLADE REPUBLIKE HRVATSKE

Ured glavnog tajnika

Redni
broj

Radno mjesto

Opis poslova

Stru¢ni i drugi uvjeti

Broj
izvrsitelja

savjetnik u Vladi

strucno obraduje i priprema
najsloZenije pravne i druge
akte u vezi s ustrojem i
nacinom rada Vlade, njenih
radnih tijela i Glavnog
tajniStva, obavlja poslove
izrade zapisnika sa sjednica
Vlade, vodi brigu o
zastupnic¢kim pitanjima
upuéenim  Vladi, vodi
statisti¢ke podatke vezane
uz rad Vlade, te obavlja i
druge poslove koje mu
povijere glavni tajnik Vlade
1 zamjenik glavnog tajnika
Vlade

sveucilisni diplomski
studij druStvenog
smjera, drZavni
struéni ispit, najmanje
4 godine radnog
iskustva na
odgovarajucim
poslovima

5

savjetnik u Vladi -
lektor

obavlja  redaktorske i
lektorske  poslove  za
potrebe Vlade, te obavlja i
druge poslove koje mu
povjere glavni tajnik Vlade
i zamjenik glavnog tajnika
Vlade

sveutili$ni diplomski
studij humanisti¢kog
smjera, drZavni
struéni ispit, najmanje
4 godine radnog
iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

administrativni  tajnik
glavnog tajnika Vlade i
zamjenika glavnog
tajnika Vlade

obavlja tajni¢ke i uredske
poslove, poslove prijepisa,
primitka i otpremu poste,
poslove arhiviranja i druge
poslove koje mu povjere
glavni  taynik  Vlade i
zamjenik glavnog tajnika
Vlade

srednja struéna
sprema opéeg ili
drudtvenog smjera,
drZavni struéni ispit,
poznavanje rada na
osobnom ra¢unalu,
poznavanje jednog
svjetskog jezika,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima




4. struéni  referent u
Glavnom tajnistvu
Vlade za  poslove
opremanja 1 odrZavanja
Banskih dvora

obavlja sve poslove u vezi s
opremanjem i odrZavanjem
zgrade Banskih  dvora,
koordinira rad pomocnog
osobllja Ureda za opce
poslove Vlade i Hrvatskoga
sabora u vezi s opremanjem
1 odrZavanjem  zgrade
Banskih dvora, te obavlja i
druge poslove koje mu
povjere glavni tajnik Vlade
i zamjenik glavnog tajnika
Vlade

srednja struéna
sprema opéeg ili
tehni¢kog smjera,
drZavni strucni ispit,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima

Uredi potpredsjednika Vlade koji nisu &elnici ministarstva

Ured prvog potpredsjednika Vlade koji nije &elnik ministarstva

Redni Radno mjesto
broj

Opis poslova

Struéni i drugi uvjeti

Broj
izvrSitelja

5. predstojnik Ureda
potpredsjednika Vlade

uskladuje i nadzire rad
Ureda, priprema struéne i
analititke materijale za
potrebe prvog
potpredsjednika Vlade,
saziva i priprema sastanke
te obavlja druge poslove
koje mu povjere prvi
potpredsjednik Vlade,
glavni tajnik  Viade i
zamjenik glavnog tajnika
Vlade

sveucilisni diplomski
studij pravne,
ekonomske,
politolodke struke il
humanisti¢kog smjera,
drZavni struéni ispit,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

1

6. savjetnik v Uredu
potpredsjednika Vlade
koji nije ¢elnik
ministarstva

obavlja najsloZenije
struéne i analiti¢ke poslove
za potrebe prvog
potpredsjednika Vlade,
pomaZe predstojniku Ureda
potpredsjednika  Vlade u
poslovima iz djelokruga
Ureda, te obavlja i druge
poslove koje mu povjere
prvi potpredsjednik Vlade,
glavni  tajnik  Viade,
zamjenik glavnog tajnika
Vlade i predstojnik Ureda
potpredsiednika Viade

sveudilisni diplomski
studij pravne,
ekonomske,
politoloske struke ili
humanisti¢kog smjera,
drZavni struéni ispit,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima




administrativni
potpredsjednika Viade

tajnik

obavlja tajnicke 1 uredske
poslove, poslove prijepisa,
primitak i otpremu poste,
poslove arhiviranja i druge
poslove koje mu povjere
prvi potpredsjednik Vlade,
glavni  tajnik Vlade,
zamjenik glavnog tajnika
Vlade i predstojnik Ureda
potpredsjednika Vlade

srednja struéna
sprema opéeg ili
drustvenog smjera,
drzavni strucni ispit,
poznavanje rada na
osobnom raunaly,
poznavanje jednog
svjetskog jezika,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

Ured potpredsjednika Vlade koji nije ¢elnik ministarstva

Redni |

broj

Radno mjesto

Opis poslova

Struéni i drugi uvjeti

'_]_Sroj
izvrditelja

predstojnik
potpredsjednika Vlade

Ureda

uskladuje i nadzire rad
Ureda, priprema struéne i
analititke  materijale za
potrebe potpredsjednika
Vlade, saziva i priprema
sastanke te obavlja druge
poslove koje mu povjere
potpredsjednik Vliade, glavni
tajnik Vlade i zamjenik
glavnog tajnika Vlade

sveudilidni diplomski
studij pravne,
ekonomske,
politoloske struke ili
humanisti¢kog
smijera, drzavni
struéni ispit,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

1

savjetnik  u

koji nije
ministarstva

Uredu
potpredsjednika Vlade
¢elnik

obavlja najsloZenije struéne
i analiticke poslove za
potrebe potpredsjednika
Vlade, pomaZe predstojniku
Ureda potpredsjednika
Vlade u poslovima iz
djelokruga Ureda, te obavlja
1 druge poslove koje mu
povjere potpredsjednik
Vlade, glavni tajnik Vlade,
zamjenik glavnog tajnika
Vlade i predstojnik Ureda
potpredsjednika Vlade

sveu¢ilidni diplomski
studij pravne,
ekonomske,
politoloske struke ili
humanistickog
smjera, drZavni
stru¢ni ispit,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajué¢im
poslovima

10.

administrativni
potpredsjednika Vlade

tajnik

obavlja tajnicke 1 uredske
poslove, poslove prijepisa,
primitak i otpremu poste,
poslove arhiviranja i druge
poslove koje mu povjere
potpredsjednik Vlade, glavni

tajnik  Vlade, zamjenik
glavnog tajnika Vlade i
predstojnik Ureda

srednja stru¢na
sprema opéeg ili
drudtvenog smjera,
drZavni struéni ispit,
poznavanje rada na
osobnom racunalu,
poznavanje jednog
svjetskog jezika,
najmanje 1 godina




potpredsjednika Vlade

Uredi radnih tijela Viade

) ‘radnog iskustva na

odgovarajucim
poslovima

Ured Koordinacije za vanjsku i europsku politiku

Redni
broj

Radno mjesto

Opis poslova

Stru¢ni 1 drugi uvijeti

11.

ravnatelj Ureda — tajnik Ji|

uskladuje i1 nadzire rad
Ureda, priprema sjednice
Koordinacile i  njene
Struéne radne  skupine,
predsjedava sjednicama
Struéne radne skupine, te
obavlja druge poslove koje
mu povjere potpredsjednik
Vlade, glavni tajnik Vlade i
zamjenik glavnog tajnika
Vlade

sveudilisni diplomski

studij drudtvenog ili
humanistickog smjera,
drZavni struéni ispit,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajué¢im
poslovima

Broj
1zvriitelja

1

12.

savjetnik Koordinacije

obavlja najsloZenije stru¢ne
i analiticke poslove i
pomaZe ravnatelju Ureda -
tajnikn v poslovima iz
djelokruga Koordinacije, te
obavlja i druge poslove koje
mu povjere potpredsjednik
Vlade, glavni tajnik Vlade,
zamjenik glavnog tajnika
Vlade i ravnatelj Ureda -
tajnik

sveudilisni diplomski
studij drustvenog ili
humanisti¢kog smjera,
drZavni struént ispit,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

Ured Koordinacije za unutarnju politiku i upravijanje drzavnom imovinom

Redni

broj

Radno mjesto

Opis poslova

Struéni i drugi uvjeti

Broj
izvrditelja

13.

ravnatelj Ureda — tajnik

uskladuje 1 nadzire rad
Ureda, priprema sjednice
Koordinacije i njene Struéne
radne skupine, predsjedava
sjednicama  Struéne  radne
skupine, te obavlja druge
poslove koje mu povjere
potpredsjednik Vlade, glavni
tajnik Vlade 1 zamjenik
glavnog tajnika Vlade

sveuiliSni diplomski
studij pravne struke,
drZavni struéni ispit,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

1




14.

savjetnik Koordinacije

obavlja najsloZenije strucne i
analiticke poslove za potrebe
potpredsjednika Vlade,
pomaZe ravnatelju Ureda -
tajniku  u  najsloZenijim
poslovima iz djelokruga
Koordinacije, te obavlja i
druge poslove koje mu
povjere potpredsjednik
Vlade, glavni tajnik Vlade,
zamjenik glavnog tajnika
Vlade i ravnatelj Ureda -
tajnik

sveudili$ni diplomski
studij pravne,
ekonomske,
politolodke struke ili
humanisti¢kog
smjera, drZavni
struéni ispit,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

15.

struéni suradnik

obavlja jednostavnije struéne
i analitike poslove i pomaZe
ravnatelju Ureda - tajniku u
poslovima iz  djelokruga
Koordinacije, te obavlja i
druge poslove koje mu
povjere potpredsjednik
Vlade, glavni tajnik Vlade,
zamjenik  glavnog tajnika
Vlade i ravnatelj Ureda -
tajnik

sveudilisni diplomski
studij pravne struke,
drZavni struéni ispit,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

Ured Koordin

acije za druStvene djelatnosti i judska prava

Redni
broj

Radno mjesto

Opis poslova

Struéni 1 drugi uvijeti

Broj
izvrditelja

16.

ravnatelj Ureda — tajnik

uskladuje i nadzire rad
Ureda, priprema sjednice
Koordinacije i1 njene
Stru¢ne radne skupine,
predsjedava sjednicama
Struéne radne skupine, te
obavlja druge poslove koje
mu povjere potpredsjednik
Vlade, glavni tajnik Vlade i
zamjenik glavnog tajnika
Vlade

sveutili$ni diplomski
studij drustvenog
smijera, drZzavni
struéni ispit, najmanje
4 godine radnog
iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

1

17.

savjetnik Koordinacije

obavlja najsloZenije struéne
i analitiCke poslove za
potrebe  potpredsjednika
Vlade, pomaZe ravnatelju
Ureda - tajnikn u
najsloZenijim poslovima iz
djelokruga Koordinacije, te
obavlja i druge poslove koje

sveucili¥ni diplomski
studij biotehni¢kog
smjera, drZavni
struéni ispit, najmanje
4 godine radnog
iskustva na
odgovarajuéim
poslovima




mu povjere potpredsjednik
Vlade, glavni tajnik Vlade,
zamjenik glavnog tajnika
Vlade i ravnate]j Ureda -
tajnik

18.

savjetnik Koordinacije

i analiticke poslove za
potrebe potpredsjednika
Vlade, pomaZe ravnatelju
Ureda - tajniku u
najsloZenijim poslovima iz
djelokruga Koordinacije, te
obavlja i druge poslove koje
mu povjere potpredsjednik
Vlade, glavni tajnik Vlade,
zamjenik glavnog tajnika
Vlade i ravnatelj Ureda -
tajnik

obavlja najsloZenije struCne | sveu€ilisni diplomski

studij drustvenog ili
humanisti¢kog smjera,
drZavni struéni ispit,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

Ured Koordinacije za gospodarstve, investicije i fondove Europske unije

| Redni
broj

Radno mjesto

Opis poslova

Struéni i drugi uvjeti

Broj
izvrsitelja

ravnate]] Ureda -

tajnik

uskladuje i nadzire rad
Ureda, prprema sjednice
Koordinacije i njene Stru¢ne
radne skupine, predsjedava
sjednicama Stru¢ne radne
skupine, te obavlja druge
poslove koje mu povjere
potpredsjednik Vlade,
glavai tajnik  Vlade i
zamjenik glavnog tajnika
Vlade

sveu€ilidni diplomski
studij pravne struke,
drZavni struéni ispit,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajuc¢im
poslovima

1

20.

savjetnik Koordinaci je

obavlja najsloZenije struéne
1 analiticke poslove za
potrebe potpredsjednika
Vlade, pomaZe ravnatelju
Ureda - tajniku u
najslozenijim poslovima iz
djelokruga Koordinacije, te
obavlja i druge poslove koje
mu povjere potpredsjednik
Vlade, glavm tajnik Vlade,
zamjenik glavnog tajnika
Vlade i ravnatelj Ureda —
tajnik

sveucili$ni diplomski
studij druitvenog
smjera, drzavni
struéni ispit, najmanje
4 godine radnog
iskustva na
odgovarajuéim
poslovima




10

21.

savjetnik Koordinacije

obavlja najsloZenije strutne

1 analiticke poslove za
potrebe potpredsjednika
Viade, pomaZe ravnatelju
Ureda - tajniku  u
najsloZenijim poslovima iz
djelokruga Koordinacije, te
obavlja i druge poslove koje
mu povjere potpredsjednik
Vlade, glavni tajnik Vlade,
zamjenik glavnog tajnika
Vlade i ravnatelj Ureda -
tajnik

sveudilidni diplomski
studij biotehni¢kog
smjera, drzavni
struéni ispit, najmanje
4 godine radnog
iskustva na
odgovarajuc¢im
poslovima

22.

struéni suradnik

obavlja jednostavnije
strucne i analiticke poslove i
pomaze ravnatelju Ureda -
tajniku  u poslovima iz
djelokruga Koordinacije, te
obavlja i druge poslove koje
mu povjere potpredsjednik
Vlade, glavni tajnik Vlade,
zamjenik glavnog tajnika
Vlade 1 ravnatel] Ureda -
tajnik

sveucili§ni diplomski
studij ekonomske
struke, drZavni
stru€ni ispit, najmanje
I godina radnog
iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

Ured Kadrovske i Administrativae komisije

Redni
broj

Radno mjesto

Opis poslova

Struéni i drugi uvjeti

Broj
izvrSitelja |

23,

ravnatelj Ureda — tajnik

uskladuje i nadzire rad
Ureda, priprema sjednice
komisija, priprema akte i
prijedloge  komisija, te
obavlja druge poslove koje
mu povjere predsjednici
komisija, glavni tajnik
Vlade, zamjenik glavnog
tajnika Vlade, predstojnik
Ureda predsjednika Vlade i
zamjenik predstojnika
Ureda predsjednika Vlade

sveuCili¥ni diplomski
studij pravne struke,
drzavni struéni ispit,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

1

24.

savjetnik Kadrovske i
Administrativne
komisije

obavlja najsloZenije
poslove iz  djelokruga
komisija, rjeSava u
sloZenim upravnim
stvarima i pomaze
ravnatelju Ureda — tajniku
u  obavljanju

poslova | poslovima

sveudilidni diplomski
studij pravne struke,
drZavni struéni ispit,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovaraju¢im




8!

komisija, te obavlja i druge
poslove koje mu povjere
glavni tajnik Vlade,
zamjenik glavnog tajnika
Vlade i ravnately Ureda —
tajnik

‘struéni suradnik

abavlja
poslove iz
komisija,

jednostavnije

djelokruga
rjesava u
jednostavnijim  upravnim
stvarima 1 pomaze
ravnatelju Ureda — tajniku
u  obavljanju  poslova
komisija, te obavlja i druge
postove koje mu povjere
glavni tajnik Vlade,
zamjenik glavnog tajnika
Vlade i ravnatelj Ureda -
tajnik

sveudili$ni diplomski
studij pravne struke,
drZavni struni ispit,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

26.

struéni referent

obavija jednostavnije
poslove u  pripremanju
dokumentacije za rad
Kadrovske i
Administrativne komisije,
obavlja poslove
prikupljanja,  sredivanja,
evidentiranja i  kontrole
podataka u svrhu izrade
olevidnika Kkoji se vode za

potrebe Kadrovske
komisije, obavlja poslove
prijema akata, upisivanja
akata u propisane
ocevidnike, vodenja
ofevidnika o aktima i
uredskom poslovanju,
otpreme, arhivske poslove,
te poslove sravnjivanja
prepisanog teksta S

originalom, kao 1 druge
poslove koje mu povjere
glavni tajnik Vlade,
zamjenik glavnog tajnika
Vlade 1 ravnatelj Ureda -
tainik

srednja struéna
sprema upravnog,
opceg ili drustvenog
smjera, drzavni
strucni ispit,
poznavanje rada na
osobnom radunalu,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima
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SluZba razvoja i odrZavanja tehni¢kih sustava Vlade

"Redni
broj

Radno mjesto

Opis poslova

Struéni 1 drugi uvjeti

Broj
izvriitelja

pomocnik glavnog
tajnika Vlade - voditelj
Sluzbe

koordinira 1  nadzire
obavljanje poslova razvoja,
unaprjedenja i odrZavanja
informatickog sustava,
sustava tonskog snimanja,
sustava simultanog
prevodenja, sustava video
snimanja, sustava tehnic¢ke
zastite  (video  nadzor,
vatrodojava i plinodojava),
informatitkog sustava za
vodenje sjednica Vlade,
televizijskog sustava,
sustava kontrole ulazaka i
izlazaka iz zgrade Vlade,
sustava video prezentacija,
elekiroenergetskog sustava
u zgradi Vlade, kao i
poslove informacijske
sigurnosti, te druge poslove
koje mu povjere glavni
tajnik  Vlade, zamjenik
glavnog tajnika  Vlade,
predstojnik Ureda
predsjednika ~ Vlade i
zamjenik predstojnika
Ureda predsjednika Vlade

sveudilisni diplomski
studij ra¢unalne,
elektrotehnicke,
prirodoslovno-
matematicke ili
informati¢ke struke,
drZavni struéni ispit,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

1

28.

informati¢k: referent -
zamjenik voditelja
Sluzbe

pomazZe voditelju Sluzbe u
organiziranju i
uskladivanju rada SluZbe,
zamjenjuje voditelja
Sluzbe u sluéaju njegove
odsutnosti ili sprijecenosti,
koordinira i nadzire rad
informati¢kih referenata i
obavlja druge poslove koje
mu povjere glavni tajnik
Vlade, zamjenik glavnog
tajnika Viade i voditel}
Sluzbe

srednja struéna
sprema informatitkog
ili tehni¢kog smjera,
drZzavni struéni ispit,
poznavanje engleskog
jezika, najmanje 1
godina radnog
iskustva na
odgovarajuc¢im
poslovima

savjetnik u Vladi

koordinira i struéno
priprema odravanje
sjednica Viade i njenih
radnih tijela elektroni¢kim

sveuciliSni diplomski
studij radunalne,
elektrotehnicke,
prirodoslovno-
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putem, brine )
informacijskoj sigurnosti u
Vladi, brine a
opremljenosti Glavnog
tajnistva, Ureda
predsjednika  Vlade i
dvorana za sjednice
odgovarajucom
informatickom opremom i
obavlja sve poslove vezane
uz nabavu i odrZavanje te
opreme, brine o odrZavanju
baze podataka i odrZavanju
ratunalne mreZe, te ©
informati¢kom obrazovanju
drzavnih  sluZbenika 1t
namjeStenika Glavnog
tajniStva i obavlja druge
poslove koje mu povjere
glavni tajnik  Vlade,
zamjenik glavnog tajnika
Vlade i voditel; SluZbe

matematicke ili
informaticke struke,
drZzavni struéni ispit,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

30.

informati¢ki referent u
Glavnom tajnistvu
Vlade

priprema odrZavanje
sjednica Vlade i njezinih
radnih tijela elektroni¢kim
putem, obavlja poslove
ratunalnog operatera, brine
o provodenju definiranih
mjera i postupaka u vezi s
informacijskom
sigurnod¢u, te obavlja i
druge poslove koje mu
povjere  glavni  tajnik
Vlade, zamjenik glavnog
tajnika Vlade i voditelj
SluZbe

srednja struna
sprema informati¢kog
ili tehniékog smjera,
drZavni struéni ispit,
poznavanje engleskog
Jezika, najmanje 1
godina radnog
iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

31.

informati¢ki referent u
Glavnom tajnistvu
Vlade- tonski snimatelj

prati tijek sjednica Vlade i
obavlja poslove tonskog
snimanja, obavlja poslove
ratunalnog operatera, i
druge poslove koje mu
povijere  glavni  tajnik
Vlade, zamjenik glavnog
tajnika Vlade i voditelj
Sluzbe

srednja struéna
sprema informati¢kog
ili tehni¢kog smjera,
drZavni struéni ispit,
poznavanje engleskog
Jezika, najmanje t
godina radnog
iskustva na
odgovarajuéim
poslovima
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Sluzba za uredske poslovanje

Redni
broj

Radno mjesto

Opis poslova

Struéni i drugi uvjeti

ﬁroj
izvrsitelja

32.

pomo¢nik glavnog
tajnika Vlade - voditel;j
Sluzbe

33,

pomaZe glavnom tajniku
Vlade i zamjeniku glavnog
tajnika Vlade u
organiziranju i
koordiniranju poslova
Glavnog tajnidtva,
organizira i uskladuje rad
SluZbe, obavlja poslove
pripreme i pracenja tijeka
sjednica Vlade, nadzire
pripremu za odrZavanje
sjednica Vlade
elektroni¢kim putem,
planira i rasporeduje
poslove Glavnog tajnidtva i
prati njihovo izviSavanje,
prati i nadzire izradu akata
Vlade, neposredno izvrSava
najsloZenije  poslove iz
djelokruga Glavnog
tajnidtva,  daje  upute
sluZbenicima i
namjedtenicitma 1 obavlja
nadzor nad  njihovim
radom, te obavlja 1 druge
poslove koje mu povjere
glavni tajnik  Viade i
zamjenik glavnog tajnika
Vlade

svewSilisni diptomski
studij pravne ili
ekonomske struke,
drzavni stru¢ni ispit,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

1

referent -
voditelja

upravni
zamjenik
SluZbe

pomazZe voditelju Sluzbe u
organiziranju i
uskladivanju rada SluZbe,
obavlja poslove primitka
klasificirane NATO i EU
dokumentacije, njihove
evidencije, pohrane i
unidtavanja te skrbi o
pravilnoj i  sustavnoj
evidenciji dokumentacije u
urudZbenim  zapisnicima,
periodiénog  vracanja i

unistavanja  klasificiranih
podataka te koordinira uvid
1 pohranu Kklasificiranih

dokumenata i obavlja
druge poslove koje mu

srednja struéna
sprema opdeg,
drustvenog ili
tehnickog smjera,
drzavni stru¢ni ispit,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovarajucim
poslovima
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povjere glavni tajnik Vlade,
zamjenik glavnog tajnika
Vlade i voditelj SluZzbe

34, strucni referent
35. struéni referent
arhivar

obavlja jednostavnije
poslove u  pripremanju
dokumentacije  za  rad
Glavnog tajnitva, obavlja
poslove  prijema  akata,
upisivanja akata u
propisane olevidnike,
vodenja  ofevidnika o
aktima i uredskom
poslovanju, arhivske
poslove, te posiove
sravnjivanja prepisanog
teksta s originalom, poslove
prijepisa i pisanja po
diktatu, izraduje
jednostavnije  (digitalne)
dokumente, te  druge

poslove koje mu povjere
glavni taymk Vlade,
zamjenik glavnog tajnika
Vlade, voditelj Sluzbe i
zamjenik voditelja Sluzbe

obavlja poslove arhive za

potrebe Vlade, preuzima i
odlaze arhivsko gradivo,
izdaje arhivsko gradive na
koriStenje unutar Glavnog
tajniStva, priprema predaju
arhivskoga gradiva
nadleZnom arhivu, te druge
poslove koje mu povjere
glavni tajnik Vlade,
zamjenik glavnog tajnika
Vlade, voditel} SluZbe i
zamjenik voditelja Shuzbe

| sred nja stnina

srednja stru¢na
Sprema upravnog,
opceg ili drustvenog
smjera, drzavni
strucm 1spit,
poznavanje rada na
osobnom racunalu,
najmanje | godina
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

sprema upravnog,
opceg il drustvenog
smyjera, poloZen
struéni ispit za
djelatnike u
pismohranama,
drzavni struéni ispit,
poznavanje rada na
osobnom ra¢unalu,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovarajuéim

| poslovima




SluZzba za opce poslove

Redni
broj

Radno mjesto

Opis poslova

Struéni i drugi uvjeti

Broj
izvrSitelja

pomoc¢nik glavnog
tajnika Vlade - voditel)
Sluzbe

pomaZe glavnom tajniku
Vlade i zamjeniku glavnog
tajnika Vlade u
organiziranju i
koordiniranju poslova
Glavnog tajnistva,
organizira i uskladuje rad
SluZbe, obavlja poslove
pripreme 1 pracenja tijeka
sjednica  Vlade, nadzire
pripremu za odriavanje
sjednica Vlade
elektronickim putem,
planira 1  rasporeduje
poslove Glavnog tajniStva j
prati njihovo izvrSavanje,
prati i nadzire izradu akata
Vlade, neposredno izvrSava
najsloZenije  poslove iz
djelokruga Glavnog
tajnistva, daje upute
sluZbenicima i
namjestenicima i obavlja
nadzor nad  njihovim
radom, te obavlja i druge
poslove koje mu povjere
glayni tajnik  Viade i
zamjenik glavnog tajnika
Vlade

37.

referent -
voditelja

upravni
zamjenik
SluZbe

pomaze voditelju SluZbe u
organiziranju i
uskladivanju rada Sluzbe
obavlja poslove pnmitka
klasificirane NATO i EU

dokumentacije, njihove
evidencije, pohrane i
uniStavanja te skrbi o

pravilnoj 1 sustavnoj
evidenciji dokumentacije u
urudZbenim  zapisnicima,
perioditnog  vratanja i
uniftavanja  klasificiranih
podataka te koordinira uvid
i pohramu Kklasificiranih
dokumenata 1  obavlja
druge poslove koje mu

sveudili$ni diplomski
studij pravne ili
ckonomske struke,
drzavni strucni ispit,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajué¢im
poslovima

1

srednja struéna
sprema opdéeg,
drustvenog ili
tehni¢kog smjera,
drZzavni struéni ispit,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima




povjere glavni tajnik Vlade,
zamjenik glavnog tajnika
Vlade i voditel} Sluzbe

38.

struéni referent

obavlja jednostavnije
poslove u  pripremanju
dokumentacije za rad
Glavnog tajnistva, obavlja
poslove otpreme akata,
upisivanja akata u
propisane ocevidnike,
poslove vodenja ocCevidnika
o aktima i poslove vezane
uz uredsko poslovanje, te
druge poslove koje mu
povijere glavni tajnik Vlade,
zamjenik glavnog tajnika
Vlade, voditelj SluZbe i
zamjenik voditelja Sluzbe

srednja stru¢na
sprema, drZavni
struéni ispit,
poznavanje rada na
osobnom radunalu,
najmanje | godina
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

39.

struéni referent

obavlija struéne poslove
slaganja  materijala  za
sjednice  Vlade, poslove
umnoZavanja i uvezivanja
materijala za  sjednice
Vlade, njenih radnih tijela,
sjednice UZeg kabineta
Vlade i poslove u svezi s
dostavom tih materijala, te
druge poslove koje mu
povjere glavni tajnik Vlade,
zamjenik glavnog tajnika
Vlade, voditelj SluZbe i
zamjenik voditelja Sluzbe

srednja struéna
sprema opéeg ili
tehni¢kog smijera,
drzavni stru¢ni ispit,
najmanje | godina
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

40.

namjeStenik III. vrste —
dostavljad

obavlja poslove dostave
materijala, drugih akata i
dopisa za Vladu, te druge
poslove koje mu povjere
glavni tajnik  Vlade,
zamjenik glavnog tajnika
Vlade, voditelj SluZbe i

zamjenik voditelja Sluzbe |

srednja struéna
sprema




VLADA REPUBLIKE HRVATSKE

Glavno tajnistvo

Na temelju ¢lanka 14. Uredbe o Glavnom tajnitvu Vlade Republike Hrvatske (Narodne
novine, br. 3/12, 59/12, 49/13 i 10/16), a po prethodno pribavljenoj suglasnosti Ministarstva uprave
(klase: 011-02/16-01/187, urbroja: 515-04-01-01/7-16-2, od 26. rujna 2016. godine), donosim

PRAVILNIK
0 izmjeni Pravilnika o unutarnjem redu
Glavnog tajniStva Vlade Republike Hrvatske
Clanak 1.

U Pravilniku o unutamjem redu Glavnog tajnitva Vlade Republike Hrvatske, klase: 022-
03/16-20/07, urbroja: 5030115/1-16-05, od 17. veljate 2016. godine, u SISTEMATIZACLI
RADNIH MJESTA GLAVNOG TAJNISTVA VLADE REPUBLIKE HRVATSKE, u glavi Uredi
radnih tijela Vlade, podglavi Ured Koordinacije za unutarnju politiku i upravljanje drZavnom
imovinom, mijenja se broj izvriitelja radnog mjesta: "savjetnik Koordinacije", pod rednim brojem
14., te se umjesto brojke: "2", upisuje brojka: "3".

Radno mjesto: "struéni suradnik", ped rednim brojem 15., bride se.

U podglavi Ured Koordinacije za gospodarstvo, investicije i fondove Europske unije, mijenja
se broj izviditelja radnog mjesta: "savjetnik Koordinacije", pod rednim brojem 20., te se umjesto

brojke: "2", upisuje brojka: "3".

Radno mjesto: "stru¢ni suradnik", pod rednim brojem 22., brige se.

Clanak 2.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donojenja.

Klasa: 022-03/16-20/10
Urbroj: 5030115/1-16-05

Zagreb, 28. rujna 2016.




VLADA REPUBLIKE HRVATSKE

Glavno tajnistvo

Na temelju ¢lanka 14. Uredbe o Glavnom tajnistvu Vlade Republike Hrvatske (Narodne novine,
br. 3/12, 59/12, 49/13, 10/16 i 99/16), a po prethodno pribavljenoj suglasnosti Ministarstva uprave
(klase: 011-02/16-01/242, urbroja: 515-04-01-01/3-16-2, od 23. studenoga 2016. godine), donosim

PRAVILNIK

0 izmjeni Pravilnika o unutarnjem redu
Glavnog tajni$tva Vlade Republike Hrvatske

Clanak 1.

U Pravilniku o unutamjem redu Glavnog tajni$tva Vlade Republike Hrvatske, klase: 022-03/16-
20/07, urbroja: 5030115/1-16-05, od 17. veljade 2016. godine i klase: 022-03/16-20/10, urbroja:
5030115/1-16-05, od 28. rujna 2016. godine, SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA GLAVNOG
TAINISTVA VLADE REPUBLIKE HRVATSKE, koja je sastavni dio Pravilnika, mijenja se i glasi:

"SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA
GLAVNOG TAJNISTVA VLADE REPUBLIKE HRVATSKE

Ured glavnog tajnika
Redni Radno mjes?o 1 Opis poslova Stru¢ni i drugi uvjeti \ Broj
broj izvriitelja
1, savjetnik u Vladi stru¢no obraduje 1 priprema | sveudilisni diplomski 6

najsloZenije pravne i druge | studij drustvenog
akte u vezi s ustrojem i | smjera, drZavni
natinom rada Vlade, njenih | stru¢ni ispit, najmanje
radnih tijela i Glavnog | 4 godine radnog
tajnidtva, obavlja poslove | iskustva na

pripreme  podloge  za | odgovarajuéim
vodenje sjednice Vlade i | poslovima

pripreme uvodnih izlaganja
po pojedinim  tofkama
dnevnog reda, obavlja
poslove izrade zapisnika sa
sjednica Vlade, vodi brigu o
zastupnickim pitanjima
upucenim  Viadi, vodi
statisticke podatke vezane




uz rad Vlade, te obavlja i
druge poslove koje mu
povjere glavni tajnik Vlade
i zamjenik glavnog tajnika
Vlade

Ureda, priprema sjednice
Koordinacije 1 njene
Struéne  radne  skupine,
predsjedava sjednicama
Struéne radne skupine, te
obavlja druge poslove koje
mu povjere potpredsjednik
Vlade, glavni tajnik Vlade i
zamjenik glavnog tajnika
Vlade

studij drustvenog ili
humanisti¢kog smjera,
drZavni struéni ispit,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

2. administrativni  tajnik | obavlja tajnitke i uredske | srednja struéna 2
glavnog tajnika Vlade i | poslove, poslove prijepisa, | sprema opéeg ili
zamjenika glavnog | primitka i otpremu podte, | drutvenog smjera,
tajnika Vlade poslove arhiviranja i druge | drZavni struéni ispit,
poslove koje mu povjere | poznavanje rada na
glavni tajnik  Vlade i | osobnom raunalu,
zamjenik glavnog tajnika | poznavanje jednog
Vlade svjetskog jezika,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima
3. struéni  referent  u | obavlja sve poslove u vezi s | srednja stru¢na 1
Glavnom tajni$tvu | opremanjem i odrZavanjem | sprema opéeg ili
Vlade za  poslove | zgrade Banskih  dvora, | tehni¢kog smjera,
opremanja i odrZavanja | koordinira rad pomoénog | drzavni struéni ispit,
Banskih dvora osoblja Ureda za opce | najmanje | godina
poslove Vlade i Hrvatskoga | radnog iskustva na
sabora u vezi s opremanjem | odgovaraju¢im
i odrZavanjem  zgrade | poslovima
Banskih dvora, te obavlja i
druge poslove koje mu
povijere glavni tajnik Vlade
i zamjenik glavnog tajnika
Vlade
Uredi radnih tijela Vlade
Ured Koordinacije za vanjsku i europsku politiku i Ijudska prava
Redni Radno mjesto Opis poslova Stru¢ni i drugi uvjeti Broj
broj izvriitelja
4, ravnatelj Ureda — tajnik | uskladuje i nadzire rad | sveudilisni diplomski 1




savjetnik Koordinacije

obavlja najsloZenije stru¢ne
i analiticke poslove i
pomaZe ravnatelju Ureda -
tajnikn  u poslovima iz
djelokiuga Koordinacije, te
obavlja i druge poslove koje
mu povjere potpredsjednik
Vlade, glavni tajnik Vlade,
zamjenik glavnog tajnika
Vlade i ravnatelj Ureda -
tajnik

sveudilidni diplomski
studij drustvenog ili
humanisti¢kog smjera,
drzavni strudni ispit,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

savjetnik Koordinacije

obavlja najsloZenije stru¢ne
i analiticke poslove i
pomaZe ravnatelju Ureda -
tajniku  u poslovima iz
djelokruga Koordmnacije, te
obavlja i druge poslove koje
mu povjere potpredsjednik
Vlade, glavni tajnik Vlade,
zamjenik glavnog tajnika
Vlade i ravnatelj Ureda -
tajnik

sveudilini diplomski
studij biotehni¢kog
smjera, drZavni
stru€ni ispit, najmanje
4 godine radnog
iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

Ured Koordinacije za sustav domovinske sigurnosti i hrvatske branitelje

Redni

broj

Radno mjesto

Opis poslova

Struéni i drugi uvjeti

Broj
izvr§itelja

ravnatelj Ureda ~ tajnik

uskladuje i nadzire rad
Ureda, priprema sjednice
Koordinacije i njene Stru¢ne
radne skupine, predsjedava
sjednicama Struéne radne
skupine, te obavija druge
poslove koje mu povjere
potpredsjednik Vlade, glavni
tajnk Vlade i zamjenik
glavnog tajnika Vlade

sveudili¥ni diplomski
studij pravne struke,
drZavni struéni ispit,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

savjetnik Koordinacije

obavlja najsloZenije struéne i
analiticke poslove za potrebe
potpredsjednika Vlade,
pomaZe ravnatelju Ureda -
tajniku  u  najsloZenijim
poslovima iz djelokruga
Koordinacije, te obavlja i
druge poslove koje mu
poviere potpredsjednik
Vlade, glavni tajnik Vlade,
zamjenik  glavnog tajnika
Vlade i ravnatelj Ureda -
tajnik

sveuéilid$ni diplomski
studij drustvenog ili
humanisti¢kog
smjera, drZzavni
struéni ispit,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

1




savjetik u Viadi

obavlja struéne i analititke
poslove 2a potrebe
potpredsjednika Vliade,
pomaZe ravnatelju Ureda -
tajniku  u poslovima iz
djelokruga Koordinacije, te
obavlja i druge poslove koje
mu povjere potpredsjednik
Vlade, glavni tajnik Vlade,
zamjenik glavnog tajnika
Vlade i ravnatelj Ureda -
tajnik

sveudilisni diplomski
studij drustvenog
smjera, drZavni
strudni ispit,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajucim
poslovima

Redni
broj

Ured Koordinacije za pravosude i upravu

Radno mjesto

Opis poslova

Struéni i drugi uvjeti ]

[ Broj

izvriitelja

10.

ravnatelj Ureda — tajnik

uskladuje i nadzire rad
Ureda, priprema sjednice
Koordinacije i  njene
StruCne radne  skupine,
predsjedava sjednicama
Stnine radne skupine, te
obavlja druge poslove koje
mu povjere potpredsjednik
Vlade, glavni tajnik Vlade i
zamjenik glavnog tajnika
Vlade

sveutilidni diplomski
studij drustvenog
smjera, drZavni
stru¢ni ispit, najmanje
4 godine radnog
iskustva na
odgovarajucim
poslovima

1.

12.

savjetnik Koordinacije

-

obavlja najsloZenije stru¢ne
i analiticke poslove za
potrebe potpredsjednika
Vlade, pomaZe ravnatelju
Ureda - tajnikn
najsloZenijim poslovima iz
djelokruga Koordinacije, te
obavlja i druge poslove koje
mu povjere potpredsjednik
Vlade, glavni tajnik Vlade,
zamjenik glavnog tajnika
Vlade i ravnatelj Ureda -
tainik

1

sveutilisni diplomski
studij druStvenog ili
humanisti¢kog smjera,
drZavni strudni ispit,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

savjetnik u Vladi

obavlja strudne i analiti¢ke
poslove za potrebe
potpredsjednika Vlade,
pomaZe ravnatelju Ureda -
tajniku v poslovima iz
dielokruga Koordinacije, te
obavlja i druge poslove koje
mu povjere potpredsjednik
Vlade, glavni tajnik Vlade,

sveucilidni diplomski
studij dru§tvenog
smjera, drzavni
struéni ispit, najmanje
4 godine radnog
iskustva na
odgovarajuéim
poslovima




L

zamjenik glavnog tajnika
Vlade i ravnatelj Ureda -
tajnik

Ured Koordinacije za gospodarstvo i druftvene djelatnosti

Redni Radno mjesto

broj

Opis poslova

Struéni i drugi uvjeti

Broj
izvr3itelja

ravnate]] Ureda -

tajnik

uskladuje i nadzire rad
Ureda, priprema sjednice
Koordinacije i njene Struéne
radne skupine, predsjedava
sjednicama Stru¢ne radne
skupine, te obavlja druge
poslove koje mu povjere
potpredsjednik Viade,
glavni  tajnik  Vlede i
zamjenik glavnog tajnika
Vlade

sveudili$ni diplomski
studij pravne struke,
drZavni struéni ispit,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

14, savjetnik Koordinacije

obavlja najsloZenije strutne
i analiticke poslove za
potrebe potpredsjednika
Vlade, pomaZe ravnatelju
Ureda - tajniku u
najsloZenijim poslovima iz
djelokruga Koordinacije, te
obavlja i druge poslove koje
mu povjere potpredsjednik
Vlade, glavni tajnik Vlade,
zamjenik glavinog tajnika
Vlade i ravnatelj Ureda -
tajnik

sveudili$ni diplomski
studij drustvenog ili
humanisti¢kog smjera,
drZavai struéni ispit,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

1

1S. savjetnik Koordinacije

obavlja najsloZenije stru¢ne
1 analiticke poslove za
potrebe potpredsjednika
Vlade, pomaZe ravnatelju
Ureda - tajnikun v
najsloZenijim poslovima iz
djelokruga Koordinacije, te
obavlja i druge poslove koje
mu povjere potpredsjednik
Vlade, glavni tajnik Vlade,
zamjenik glavnog tajnika
Vlade i ravnatelj Ureda —
tajnik

sveudilidni diplomski
studij biotehnitkog
smjera, drzavni
stru¢ni ispit, najmanje
4 godine radnog
iskustva na
odgovarajuéim
poslovima




16.

savjetnik u Vladi

e —

obavlja struéne i analiticke
poslove za potrebe
potpredsjednika Vlade,
pomaZze ravnatelju Ureda -
tajniku u poslovima iz
djelokruga Koordinacije, te
obavlja i druge poslove koje
mu povjere potpredsjednik
Vlade, glavni tajnik Vlade,
zamjenik glavnog tajnika
Vlade i ravnatelj Ureda -

tajnik

sveucili$ni diplomski
studij druftvenog
smjera, drZavni
stru¢ni ispit, najmanje
4 godine radnog
iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

Ured Koordinacije za upravljanje drZavnom imovinom

Redni
_broj

Radno mjesto

Opis poslova

[ Strudni i drugi uvjeti

Broj
izvritelja

17.

ravnatelj Ureda — tajnik

uskladuje i nadzire rad
Ureda, priprema sjednice
Koordinacije i  njene
Struéne radne  skupine,
predsjedava sjednicama
Struéne radne skupine, te
obavlja druge poslove koje
mu povjere potpredsjednik
Vlade, glavni tajnik Vlade i
zamjenik glavnog tajnika
Vlade

sveuéiliSni diplomski
studij pravne struke,
drZavni struéni ispit,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima

1

18.

savjetnik Koordinacije

obavlj;najsloienijc stru€ne
i analiticke poslove za

potrebe  potpredsjednika
Vlade, pomaZe ravnatelju
Ureda - tajnikn u

najsloZenijim poslovima iz
djelokruga Koordinacije, te
obavlja i druge poslove koje
mu povjere potpredsjednik
Vlade, glavni tajnik Vlade,
zamjenik glavnog tajnika
Vlade i ravnatel} Ureda -
tajnik

sveudilidni diplomski
studij drustvenog ili
humanisti¢kog smjera,
drZavni strucni ispit,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima




19.

savjetnik u Vladi

obavlja strune i analiticke | sveuilisni diplomski

poslove za potrebe
potpredsjednika Vlade,
pomaZe ravnatelju Ureda -
tajniku v poslovima iz
djelokruga Koordinacije, te
obavlja i druge poslove koje
mu povjere potpredsjednik
Vlade, glavni tajnik Vlade,
zamjenik glavnog tajnika
Vlade i ravnatelj Ureda —
tajnik

studij drudtvenog
smjera, drzavni
struémi ispit, najmanje
4 godine radnog
iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

Ured Kadrovske i Administrativne komisije

Redni
| broj

Radno mjesto

Opis poslova

Strugni i drugi uvjeti

20.

ravnatelj Ureda — tajnik

uskladuje i nadzire rad
Ureda, priprema sjednice
komisija, priprema akte 1
prijedloge  komisija, te
obavlja druge poslove koje
mu povjere predsjednici
komisija, glavni tajnik
Vlade, zamjenik glavnog
tajnika Vlade, predstojnik
Ureda predsjednika Vlade i
zamjenik predstojnika
Ureda predsjednika Vlade

sveudilidni diplomski

studij pravne struke,
drZavnt strucni ispit,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

Broj

izvriitelja
1

21,

savjetnik Kadrovske i
Administrativne
komisije

obavlja najsloZenije
poslove iz  djelokruga
komisija, rjeSava u
sloZenim upravnim
stvarima i pomaZe
ravnatelju Ureda ~ tajniku
u  obavljanju  poslova
komisija, te obavlja i druge
poslove koje mu povjere
glavni tajnik  Vlade,
zamjenik glavnog tajnika
Viade i ravnatelj Ureda -
tajnik

sveucilisnt diplomski
studij druStvenog
smjera, drZavni
struéni ispit, najmanje
4 godine radnog
iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

22.

strudni suradnik

jednostavnije
poslove iz  djelokruga
komisija, rjeSava u
jednostavnijim  upravmm
stvarima i pomaze
ravnatelju Ureda — tajniku
u  obavljanju  poslova

obavlja

sveudilidni diplomski
studij pravne struke,
drZavni struéni ispit,
najmanje ! godina
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima




komisija, te obavlja i druge
poslove koje mu povjere
glavni  tajnik  Vlade,
zamjenik glavnog tajnika
Vlade i ravnatelj Ureda -
tajnik

23,

struéni referent

obavlja jednostavnije
poslove u  pripremanju
dokumentacije = za rad
Kadrovske i
Administrativne komisije,
obavlja poslove
prikupljanja,  sredivanja,
evidentiranja i kontrole
podataka u svrhu izrade
ocevidnika koji se vode za
potrebe Kadrovske
komisije, obavija poslove
prijema akata, upisivanja
akata u propisane
ocevidnike, vodenja
ofevidnika o aktima i
uredskom poslovanju,
otpreme, arhivske poslove,
te poslove sravnjivanja
prepisanog teksta ]
originalom, kao i druge
poslove koje mu povjere
glavni tajnik Vlade,
zamjenik glavnog tajnika
Vlade i ravnatelj Ureda -
tajnik

srednja stru¢na
sprema upravnog,
opceg ili drustvenog
smjera, drZavni
struéni ispit,
poznavanje rada na
osobnom racunaluy,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

SluZba razvoja i odrZavanja tehnickih sustava Vlade

Redni
broj

Radno mjesto

Opis poslova

Struéni i drugi uvjeti

Broj
izvriitelia

24.

pomoénik glavnog
tajnika Vlade — voditelj
Sluzbe

koordinira i  nadzire
obavljanje poslova razvoja,
unaprjedenja i odrZavanja

informati¢kog sustava,
sustava tonskog snimanja,
sustava simultanog

prevodenja, sustava video
snimanja, sustava tehni¢ke
zastite  (video  nadzor,
vatrodojava i plinodojava),

sveu&ili$ni diplomski
studij raunalne,
elektrotehnitke,
prirodoslovno-
matematicke ili
informatitke struke,
drZavni strudni ispit,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim

1




informati¢kog sustava za
vodenje sjednica Vlade,
televizijskog sustava,
sustava kontrole ulazaka i
izlazaka iz zgrade Vlade,
sustava video prezentacija,
elektroenergetskog sustava
u zgradi Vlade, kao i
poslove informacijske
sigurnosti, te druge poslove
koje mu povjere glavni
tajnik  Vlade, zamjenik
glavnog tajnika  Vlade,
predstojnik Ureda
predsjednika  Viade i
zamjenik predstojnika
Ureda predsjednika Vlade

poslovima

25k

informati¢ki referent -
zamjenik voditelja
Sluzbe

pomaze voditelju Sluzbe u|
organiziranju i
uskladivanju rada SluZbe,
zamjenjuje voditelja
Sluzbe u sluéaju njegove
odsutnosti ili sprijeenosti,
koordinira i nadzire rad
informati¢kih referenata i
obavlja druge poslove koje
mu povjere glavni tajnik
Vlade, zamjenik glavnog
tajnika Viade 1 voditelj
Sluzbe

srednja struéna
sprema informati¢kog
ili tehnickog smijera,
drZavni stru¢ni ispit,
poznavanje engleskog
jezika, najmanje |
godina radnog
iskustvana
odgovarajué¢im
poslovima

26.

savjetnik u Vladi

koordinira i stru¢no
priprema odrZavanje
sjednica Vlade i njenih
radnih tijela elektronickim
putem, brine o
informacijskoj sigurnosti u
Vladi, brine 0
opremljenosti Glavnog
tajnistva, Ureda
predsjednika  Vlade i
dvorana  za  sjednice
odgovarajuéom

informati¢kom opremom i
obavija sve poslove vezane
uz nabavu i odrZavanje te
opreme, brine o odrZavanju
baze podataka i odrZavanju
ratunalne mreZe, te o

informati¢kom obrazovaniju

sveutilisni diplomski
studij ratunalne,
elektrotehniéke,
prirodoslovno-
matematicke ili
informaticke struke,
drZavni struéni ispit,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
postovima
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drzavnih  sluZbenika i
namjeStenika Glavnog
tajniStva i obavlja druge
poslove koje mu povjere
glavni tajnik Vlade,
zamjenik glavnog tajnika
Vlade i voditelj SluZbe

27.

informati¢ki referent u
Glavnom tajmistvu
Vliade

priprema odrZavanje
sjednica Vlade i njezinih
radnih tijela elektroniCkim
putem, obavlja poslove
radunalnog operatera, brine
o provodenju definiranih
mjera i postupaka u vezi s
informacijskom
sigurnoscu, te obavlja i
druge poslove koje mu
povjere  plavni  tajnik
Vlade, zamjenik glavnog
tajnika Viade i voditelj
SluZbe

28.

informati¢ki referent u
Glavnom tajnistvu
Vlade- tonski snimatelj

prati tijek sjednica Vlade i
obavlja poslove tonskog
snimanja, obavlja poslove
ratunalnog operatera, i
druge poslove koje mu
povjere  glavni  tajnik
Vlade, zamjenik glavnog
tajnika Vlade 1 voditelj
SluZbe

srednja struéna

srednja strucna
sprema informatickog,
tehnickog ili
drustvenog smjera,
drZavni struéni ispit,
poznavanje engleskog
jezika, najmanje 1
godina radnog
iskustva na
odgovarajucim
poslovima

sprema informatickog
ili tehni¢kog smjera,
drZavni struéni ispit,
poznavanje engleskog
Jjezika, najmanje 1
godina radnog
iskustva na
odgovarajuéim

poslovima

Sluzba za uredsko poslovanje

Redni
__broj
29,

_poﬁoﬁk

Radno mjesto

Opis poslova

Struéni i drugi uvjeti

Broj
izvrsitelja

glavnog
tajnika Vlade - voditelj
Sluzbe

pomaZe glavhom t(ajniku
Vlade i zamjeniku glavnog
tajnika Vlade u
organiziranju i
koordiniranju poslova
Glavnog tajnistva,
organizira i uskladuje rad
SluZzbe, obavlja poslave
pripreme i pracenja tijeka
sjednica Vlade, nadzire
pripremu za odrZavanje
siednica __ Vlade

sveuCilidni diplomski
studij pravne ili
ekonomske struke,
drZzavni struéni ispit,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

1
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elektroni€kim putem,
planira i  rasporeduje
poslove Glavnog tajniStva i
prati njihovo izvrSavanje,
prati i nadzire izradu akata
Vlade, neposredno izvr§ava

najsloZenije  poslove iz
djelokruga Glavnog
tajniStva,  daje  upute
sluzbenicima i
namjetenicima i obavlja
nadzor nad  njihovim

radom, te obavlja i druge
poslove koje mu povjere
glavni tajnik Viade i
zamjenik glavnog tajnika
Vlade

30.

upravni
zamjenik
Sluzbe

referent -

voditelja

pomaZe voditelju Sluzbe u
organiziranju i
uskladivanju rada Sluzbe,
obavlja poslove primitka
klasificirane NATO i EU
dokumentacije,  njihove
evidencije, pohrane i
uniftavanja te skrbi o
praviimoj i sustavnoj
evidenciji dokumentacije u
urudZbenim  zapisnicima,
periodinog  vradanja i
uniltavanja  Klasificiranih
podataka te koordinira uvid
i pohranu Kklasificiranih
dokumenata 1 obavlja
druge poslove koje mu
povjere glavni tajnik Vlade,
zamjenik glavnog tajnika
Vlade i voditelj SluZbe

srednja stru¢na
sprema opéeg,
drustvenog ili
tehni¢kog smjera,
drZavni struni ispit,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

31.

struéni referent

obavlja jednostavnije
poslove u pripremanju
dokumentacije za rad
Glavnog tajniStva, obavlja
poslove prijema  akata,
upisivanja akata u
propisane ocevidnike,
vodenja  ofevidnika o
aktima i uredskom
poslovanju, arhivske
poslove, te poslove
sravnjivanja prepisanog
teksta s originalom, poslove

srednja struéna
sprema upravnog,
opéeg ili druStvenog
smjera, drzavni
struéni ispit,
poznavanje rada na
osobnom ratunalu,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima
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pisanja po
izraduje
jednostavnije  (digitalne)
dokumente, te druge
poslove koje mu poviere
glavni tajnik Viade,
zamjenik glavnog tajnika
Vlade, voditel] Sluzbe i
zamjenik voditelja SluZbe

prijepisa i
diktatu,

32.

strudni  referent —

arhivar

"Redni
broj

obavlja poslove arhive za
potrebe Vlade, preuzima i
odlaZe arhivsko gradivo,
izdaje arhivsko gradivo na
koriftenje unutar Glavnog
tajniStva, priprema predaju
arhivskoga gradiva
nadleZnom arhivu, te druge
poslove koje mu povjere
glavni tajnik Vlade,
zamjenik glavnog tajnika
Vlade, voditelj Sluzbe i
zamjenik voditelja Sluzbe

srednja struéna
sprema upravnog,
opéeg ili drustvenog
smjera, poloZen
strudni ispit za
djelatnike u
pismohranama,
drzavni struéni ispit,
poznavanje rada na
osobnom ratunalu,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovaraju¢im

poslovima

Sluzba za opce poslove

Radno mjesto

Opis poslova

Struéni i drugi uvjeti

Broj
izvrditelja

33.

pomoénik glavnog
tajnika Vlade - voditelj
Sluzbe

pomaZe glavnom tajniku
Vlade i zamjeniku glavnog

tajnika Vlade u
organiziranju i
koordiniranju poslova
Glavnog tajnistva,

organizira i uskladuje rad
Sluzbe, obavlja poslove
pripreme i pracenja tijeka
sjednica Vlade, nadzire
pripremu za odrZavanje
sjednica Vlade
elektronickim putem,
planira 1 rasporeduje
poslove Glavnog tajnistva i
prati njihovo izvrSavanje,
prati i nadzire izradu akata
Vlade, neposredno izvriava
najsloZenije  poslove iz

sveutili$ni diplomski
studij pravne ili
ekonomske struke,
drzavni struéni ispit,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

djelokruga Glavnog |

|

1
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tajniftva,  daje  upute
sluZbenicima i
namjedtenicima i obavlja
nadzor nad  njihovim

radom, te obavlja i druge
poslove koje mu povjere
glavni  tajnik  Vlade i
zamjenik glavnog tajnika
Vlade

34,

upravni  referent
zamjenik
SluZbe

-

voditelja

pomaZe voditelju Sluzbe u
organiziranju i
uskladivanju rada SluZbe,
obavlja poslove primitka
klasificirane NATO i EU
dokumentacije,  njihove
evidencije, pohrane i
uniStavanja te skrbi o
pravilnoj 1 sustavnoj
evidenciji dokumentacije u
urudZbenim  zapisnicima,
periodi¢nog  vradanja i
unidtavanja  klasificiranih
podataka te koordinira uvid
i pohranu Kklasificiranih
dokumenata i obavlja
druge poslove koje mu
povjere glavni tajnik Viade,
zamjenik glavnog tajnika
Vlade i voditelj Sluzbe

srednja struéna
sprema op€eg,
drudtvenog ili
tehni¢kog smjera,
drZavni struéni ispit,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

3s.

struéni referent

obavlja jednostavnije
poslove u  pripremanju
dokumentacije = za rad
Glavnog tajni§tva, obavlja
poslove otpreme akata, kao
i poslove otpreme akata
elektroni¢kim putem,
poslove upisivanja akata u
propisane ocevidnike,
poslove vodenja odevidnika
o aktima i poslove vezane
uz uredsko poslovanje, te
druge poslove koje mu
povjere glavni tajnik Viade,
zamjenik glavnog tajnika
Vlade, voditelj Sluzbe i
zamjenik voditelja Sluzbe

srednja struéna
sprema, drzavni
struéni ispit,
poznavanje rada na
osobnom radunalu,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

36.

strudni referent

obavlja stru€ne posiove
slaganja  materijala  za
sjednice  Vlade, poslove
umnoZavanja i uvezivanja

srednja struéna
sprema opéeg,
drudtvenog ili
tehni¢kog smijera,
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materijala za  sjednice
Vlade, njenih radnih tijela,
sjednice UZeg kabineta
Vlade i poslove u vezi s
dostavom tih materijala,
poslove umnoZavanja akata
za otpremu, te druge
poslove koje mu povjere
glavni tajnik  Vlade,
zamjenik glavnog tajnika
Vlade, vodite]j SluZbe i
zamjenik voditelja SluZzbe

drZavni strudni ispit,
najmanje ! godina
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

37.

namjestenik III. vrste —
dostavlja¢

obavlja poslove dostave
materijala, drugih akata i
dopisa za Vladu, te druge
poslove koje mu povjete
glavni tajnik Vlade,
zamjenik glavnog tajnika
Vlade, voditelj Sluzbe i
zamjenik voditelja Sluzbe

srednja stru¢na
sprema

Clanak 2.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

Klasa:
Urbroj:

Zagreb,

022-03/16-20/11
5030115/1-16-05

1. prosinca 2016.




YLADA REPUBLIKE HRVATSKE

Glavno tajnistvo

Na temelju ¢lanka 14. Uredbe o Glavnom tajni§tvu Vlade Republike Hrvatske (Narodne
novine, br. 3/12, 59/12, 49/13, 10/16 i 99/16), a po prethodno pribavljenoj suglasnosti Ministarstva
uprave (klase: 011-02/16-01/293, urbroja: 515-04-01-01/3-16-2, od 29. prosinca 2016. godine),
donosim

PRAVILNIK

o izmjeni Pravilnika o unutaranjem redu
Glavnog tajniStva Vlade Republike Hrvatske

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem redu Glavnog tajnistva Viade Republike Hrvatske, klase: 022-03/16-
20/07, urbroja: 5030115/1-16-05, od 17. veljade 2016. godine, klase: 022-03/16-20/10, urbroja:
5030115/1-16-05, od 28. rujna 2016. godine i klase: 022-03/16-20/11, urbroja: 5030115/1-16-05, od
1. prosinca 2016. godine, u SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA GLAVNOG TAJNISTVA
VLADE REPUBLIKE HRVATSKE, u glavi "Ured glavnog tajnika”, mijenjaju se stru&ni i drugi
uvjeti radnog mjesta pod rednim brojem 1., “savjetnik u Vladi”, te se rijeci: “sveucilisni diplomski
studij druStvenog smjera”, zamjenjuju rije¢ima: “sveutili$ni diplomski studij ili specijalisticki
diplomski struéni studij druitvenog smjera”.

Clanak 2.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donogenja.

Klasa: 022-03/16-20/13
Urbroj: 5030115/1-16-04

Zagreb, 30. prosinca 2016.




VLADA REPUBLIKE HRVATSKE

Glavno tajnistvo

Na temelju ¢lanka 14. Uredbe o Glavnom tajniftvu Vlade Republike Hrvatske (Narodne
novine, br. 3/12, 59/12, 49/13, 10/16 i 99/16), a po prethodno pribavljenoj suglasnosti Ministarstva
uprave (klase: 011-02/17-01/170, urbroja: 515-04-01-01/9-17-2, od 16. lipnja 2017. godine),
donosim

PRAVILNIK

o izmjenama Pravilnika o unutarnjem redu
Glavnog tajniStva Vlade Republike Hrvatske

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem redu Glavnog tajni$tva Vlade Republike Hrvatske, klase: 022-
03/16-20/07, urbroja: 5030115/1-16-05, od 17. veljate 2016. godine, klase: 022-03/16-20/10,
urbroja: 5030115/1-16-05, od 28. rujna 2016. godine, klase: 022-03/16-20/11, urbroja: 5030115/1-
16-05, od 1. prosinca 2016. godine i klase: 022-03/16-20/13, urbroja: 5030115/1-16-04, od 30.
prosinca 2016, godine, u SISTEMATIZACHI RADNIH MIJESTA GLAVNOG TAJNISTVA
VLADE REPUBLIKE HRVATSKE, u glavi "Uredi radnih tijela Vlade", naslov podglave "Ured
Koordinacije za pravosude i upravu” mijenja se i glasi: "Ured Koordinacije za sektorske politike”.

U istoj podglavi, iza rednog broja 11. dodaje se redni broj 11.a, koji glasi:

i analiticke poslove za
potrebe potpredsjednika
Viade, pomaZe ravnatelju
Ureda -  tajniku
najsioZeni)im poslovima iz
djelokruga Koordinacije, te
obavljai druge poslove koje
mu povjere potpredsjednik
Vlade, glavni tajnik Viade,
zamjenik glavnog tajnika
Viade i ravnatelj Ureda —
tajnik

studij biotehnickog
smjera, drzavni
struéni ispit, najmanje
4 godine radnog
iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

Redni Radno mjesto Opis poslova Struéni i drugi uvjeti Broj
broj izvrditelia
11.a | savjetnik Koordinacije | obavlja najsloZenije struéne | sveucilidni diplomski 1




= Ppm
Naslov podglave "Ured Koordinacije za gospodarstvo i drutvene djelatnosti” mijenja se 1 glas:
"Ured Koordinacije za gospodarstvo 1 strukturne reforme”

U 1stoj podglavi, radno mjesto “savjetnik Koordinacyje”, pod rednim brojem 15 , brise se.

Clanak 2.

Dosada3nji redni brojevi 16. do 37 postaju redni brojevi 15. do 36.

Clanak 3,

Ovaj Pravilmk stupa na snagu danom donoSenja.

Klasa: 022-03/17-20/04
Urbroj: 5030115/1-17-04

Zagreb, 16. lipnja 2017.
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VLADA REPUBLIKE HRVATSKE

Glavno tajnistvo

Na temelju &lanka 14. Uredbe o Glavnom tajnidtvu Vlade Republike Hrvatske (Narodne
novine, br. 3/12, 59/12, 49/13, 10/16 i 99/16), a po prethodno pribavljenoj suglasnosti Ministarstva
uprave (klase: 011-02/17-01/351, urbroja: 515-04-01-01/9-17-2, od 29. prosinca 2017. godine),
donosim

PRAVILNIK

0 izmjenama Pravilnika o unutarnjem redu
Glavnog tajniStva Vlade Republike Hrvatske

Clanak 1.

U Pravilniku o vnutarmnjem redu Glavnog tajni¥tva Vlade Republike Hrvatske, klase: 022-
03/16-20/07, urbroja: 5030115/1-16-05, od 17. veljage 2016, godine, klase: 022-03/16-20/10,
urbroja; 5030115/1-16-05, od 28. rujna 2016. godine, klase: 022-03/16-20/11, urbroja: 5030115/1-
16-05, od 1. prosinca 2016. godine, klase: 022-03/16-20/13, urbroja: 5030115/1-16-04, od 30.
prosinca 2016. godine i klase: 022-03/17-20/04, urbroja: 5030115/1-17-04, od 16. lipnja 2017.
godine, u SISTEMATIZACII RADNIH MJESTA GLAVNOG TAJNISTVA VLADE REPUBLIKE
HRVATSKE, u glavi "Uredi radnih tijela Vlade”, podglavi "Ured Kadrovske i Administrativne
komisije", mijenjaju se stru¢ni i drugi uvjeti radnog mjesta pod rednim brojem 20., "savjetnik
Kadrovske i Administrativne komisije”, te se rijei: "sveugilisni diplomski studij drustvenog smjera”,
zamjenjuju rijeCima: "sveutili¥ni diplomski studij drustvenog ili tehnitkog smjera”.

Clanak 2.

U glavi "Sluzba razvoja i odrZavanja tehni¢kih sustava Vlade”, mijenjaju se strudni i drugi
uvjeti radnog mjesta pod rednim brojem 23., “pomoénik glavnog tajnika Vlade — voditelj Sluzbe”, te
se rijedi: “sveudili¥ni diplomski studij ralunalne, elektrofehnitke, prirodoslovno-matematicke ili
informatitke struke”, zamjenjuju rijedima; “sveucili¥ni diplomski studij tehni¢kog ili prirednog
smjera”, !

Clanak 3,
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donogenja.

Klasa: 022-03/17-20/13
Urbroj:  50301-15/28-18-04

Zagreb, 2. sijetnja 2018.




VLADA REPUBLIKE HRVATSKE

Glavno tajnistvo

Na temelju ¢lanka 14. Uredbe o Glavnom tajniStvu Viade Republike Hrvatske (Narodne
novine, br. 3/12, 59/12, 49/13, 10/16 1 99/16), a po prethodno pribavljenoj suglasnosti Ministarstva
uprave (klase: 011-02/18-01/137, urbroja: 515-03-01-01/1-18-2, od 21. lipnja 2018. godine),
donosim

PRAVILNIK

o izmjeni Pravilnika o unutarnjem redu
Glavnog tajuiStva Vlade Republike Hrvatske

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem redu Glavnog tajnistva Vlade Republike Hrvatske, klase: 022-
03/16-20/07, urbroja: 5030115/1-16-05, od 17. veljate 2016. godine, klase: 022-03/16-20/10,
urbroja: 5030115/1-16-05, od 28. rujna 2016. godine, klase: 022-03/16-20/k1, urbroja: 5030115/1-
16-05, od 1. prosinca 2016. godine, klase: 022-03/16-20/13, urbroja: 5030115/1-16-04, od 30.
prosinca 2016. godine, klase: 022-03/17-20/04, urbroja: 5030115/1-17-04, od 16. lipnja 2017. godine
i klase: 022-03/17-20/13, wurbroja: 50301-15/28-18-04, od 2. sijetnja 2018. podine, u
SISTEMATIZACIJI RADNIH MIESTA GLAVNOG TAINISTVA VLADE REPUBLIKE
HRVATSKE, u glavi "Ured glavnog tajnika”, mijenjaju se struéni i drugi uvjeti radnog mjesta pod
rednim brojem 1., "savjetnik u Vladi”, te se rijedi: * sveutilini diplomski studij ili specijalisticki
diplomski struéni studij drustvenog smjera”, zamjenjuju rije¢ima: “sveucili$ni diplomski studij ili
specijalisucki diplomski struéni studij drudtvenog, humanistikog, prirodnog, tehnickog ili
biotehnickog smjera”.

Clanak 2.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono$enja.

Klasa: 022-03/18-20/70
Urbroj: 50301-15/28-18-04

Zagreb, 2. srpnja 2018.

;. GLAYNA TAINICA
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VLADA REPUBLIKE HRVATSKE
Glavno tajnistvo

Na temelju ¢lanka 14. Uredbe o Glavnom tajniltvu Vlade Republike Hrvatske (Narodne
novine, br. 3/12, 59/12, 49/13, 10/16 i 99/16), a po prethodno pribavljenoj suglasnosti Ministarstva
uprave (klase: 022-01/18-01/44, urbroja: 515-03-01-01/6-18-2, od 9. kolovoza 2018. godine),
donosim

PRAVILNIK

0 izmjenama i dopuni Pravilnika o unutarnjem redu
Glavnog tajniStva Viade Republike Hrvatske

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem redu Glavnog tajnidtva Vlade Republike Hrvatske, klase: 022-
03/16-20/07, urbroja: 5030115/1-16-05, od 17. veljate 2016. godine, klase: 022-03/16-20/10,
urbroja: 5030115/1-16-05, od 28. rujna 2016. godine, klase: 022-03/16-20/11, urbroja: 5030115/1-
16-05, od 1. prosinca 2016. godine, klase: 022-03/16-20/13, urbroja: 5030115/1-16-04, od 30.
prosinca 2016. godine, klase: 022-03/17-20/04, urbroja: 5030115/1-17-04, od 16. lipnja 2017.
godine, klase: 022-03/17-20/13, urbroja: 50301-15/28-18-04, od 2. sijetnja 2018. godine i klase: 022-
03/18-20/70, urbroja: 50301-15/28-18-04, od 2. srpnja 2018. godine, u SISTEMATIZACII
RADNIH MJESTA GLAVNOG TAINISTVA VLADE REPUBLIKE HRVATSKE, u glavi "Sluzba
za opée poslove”, u nazivu radnog mjesta pod rednim brojem 33., ispred rijedi: “upravni referent”
dodaje se rijet: "vi&i". U opisu poslova navedenog radnog mjesta, iza rijedi: "rada SluZbe," dodaju se
rijeti: "samostalno, u skladu sa standardima propisanim za zemlje ¥anice EU i NATO-a", a u
strucnim i drugim uvjetima rijeti: "srednja stru¥na sprema” zamjenjuju se rijetima: "preddiplomski
sveutilidni studij ili struéni studij u trajanju od najmanje tri godine".

Naziv radnog mjesta pod rednim brojem 36. mijenja se i glasi: “namjedtenik IIL viste u
Glavnom tajnistva Vlade Republike Hrvatske — dostavljac".

Clanak 2.

U cijelom tekstu Pravilnika o unutamjem redu Glavnog tajni¥tva Viade Republike Hrvatske
rije¢i: "stru¢ni referent”, zamjenjuju se rijedima: "strudni referent u Glavnom tajniftvu Vlade
Republike Hrvatske",

Clanak 3.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja,

Klasa: 022-03/18-20/70
Urbroj: 50301-15/07-18-10
Zagreb, 20. kolovoza 2018.




VLADA REPUBLIKE HRVATSKE

Glavno tajnitvo

Na temelju ¢lanka 14. Uredbe o Glavnom tajnistvu Vlade Republike Hrvatske (Narodne
novine, br. 3/12, 59/12, 49/13, 10/16 i 99/16), a po prcthodno pribavljenoj suglasnosti Ministarstva
uprave (klase: 011-02/19-01/216, urbroja: 515-03-01-01/5-19-2, od 16. kolovoza 2019. godinc),

donosim

PRAVILNIK

0 izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem redu
Glavnog tajnistva Viade Republike Hrvatske

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem redu Glavnog tajniftva Vlade Republike Hrvatske, klase: 022-03/16-
20/07, urbroja: 5030115/1-16-05, od 17. veljate 2016. godine, klase: 022-03/16-20/10, urbroja:
5030115/1-16-05, od 28. rujna 2016. godine, klase: 022-03/16-20/11, urbroja: 5030115/1-16-05, od 1.
prosinca 2016. godine, klase: 022-03/16-20/13, urbroja: 5030115/1-16-04, od 30. prosinca 2016. godine,
klase: 022-03/17-20/04, urbroja: 5030115/1-17-04, od 16. lipnja 2017. godine, klase: 022-03/17-20/13,
urbroja: 50301-15/28-18-04, od 2. sijctnja 2018. godine, kluse: 022-03/18-20/70, urbroja: 50301-15/28-
18-04, od 2. srpnja 2018. godine 1 klase: 022-03/18-20/70, urbroja: 50301-15/07-18-10, od 20. kolovoza
2018, godine, u SISTEMATIZACII RADNIH MIJESTA GLAVNOG TAINISTVA VLADE
REPUBLIKE HRVATSKE, u glavi “Ured glavnog tajnika”, kod radnog mjcsta: "savjetnik u Vladi", pod
rednim brojem 1, broj izvrgitelja mijenja se, te se wmjesto brojke: "6", upisuje brojka: "4".

Iza rednog broja 1. dodaje se novi redni broj 1.a, koji glasi:

u  Glavnom
tajnistvu
Vliade

poslove vezano uz
pripremu podloge za
vodenje sjednica Vlade,
priprema cjeloviti
scenarij za vodenjc
sjednica Vlade, priprema
uvodna izlaganja po
pojedinim tofkama
dnevnog reda, sudjeluje
u analizi i pracenju
provedbe akata
donesenih na sjednicama
Vlade izvan sjedista
Vlade, izraduje izvjesée
o izvr¥enju takvih akata,
koordinira i nadzire
izradu odgovora na
zastupnicka pitanja te
obavlja i druge poslove
koje mu povjere glavni
tajnik Vlade 1 zamjenik
glavnog tajnika Vlade

specijalisti¢ki diplomski strucni
studij drustvenog, humanisti¢kog,
prirodnog, tehnickog ili
biotehni¢kog smjera, drzavni
struéni ispit, najmanje 4 godine
radnog iskusiva na odgovarajucim
poslovima

Redni | Radno mjesto | Opis poslova Struéni 1 drugi uvjeti Broj
broj o izvrsitelja
l.a | vi§i savjetnik | obavlja najsloZenije sveudilidni diplomski studij ili 2




Clanak 2.

U glavi "Sluzba razvoja i odrzavanja tehnickih sustava Vlade", kod radnog mjesta: "savjetnik u
Vladi”, pod rednim brojem 25, broj izvrgitelja mijenja se, te se umjesto brojke: "2", upisuje brojka:

"1 L3l
.

Iza rednog broja 25. dodaje se novi redni broj 25.2, koji glasi:

elcktroni¢kim putem,
brine o portalima Vlade
namijenjenih za
distribuciju materijala
za sjednice radnih tijela
i sjednice Vlade
ministarstvima i
srediSnjim drzavnim
uredima, brine o
informacijskoj
sigurnosti u Vladi, brine
o opremljcnosti
Glavnog tajnistva,
Ureda predsjednika
Vlade i dvorana za
sjednice odgovarajuéom
informatickom
opremom i obavlja sve
poslove vezane uz
nabavu i odrZavanje te
opreme, brine o
odrzavanju barze
podataka, t¢ o
informati¢kom
obrazovanju drZavnih
sluzbenika i
namjestenika Glavnog
tajnistva i obavlja druge
poslove koje mu
povjere glavni tajnik
Vlade, zamjenik
glavnog tajnika Vlade i
vaoditelj Sluzbe

strucni ispit, najmanje 4 godine
radnog iskustva na odgovarajucim
poslovima

Redni Radno Opis poslova Stru¢ni i drugi uvjeti Broj
broj mjesto 1izvrsitclja
25.a | vi8i savjetnik | koordinira i stru¢no sveudili$ni diplomski studij 1

u Glavnom priprema odrZavanje raCunalne, elektrotehnicke,
tajnistvu sjednica Vlade i njenih | prirodoslovno-matematicke ili
Vlade radnih tijela informati¢ke struke, drzavni




Clanak 3.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

Klasa: 022-03/19-20/29
Urbroj: 50301-15/07-19-04

Zagreb, 21. kolovoza 2019,




"

VLADA REPUBLIKE HRVATSKE

Glavno tajniStvo

Na temelju ¢lanka 4. Uredbe o Glavnom tajnistvu Viade Republike Hrvaiske (Narodne
novine, br. 3/12, 59/12, 49/13, 10/16 i 99/16), a po prethodno pribavljenoj suglasnosti Ministarstva
uprave (klase: 011-02/20-01/122, urbroja: 515-03-01-01/3-20-2, od 14. svibnja 2020. godine),
donosim

PRAVILNIK

o dopuni Pravilnika o unutarnjem redu
Glavnog tajniitva Viade Republike Hrvatske

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem redu Glavnog tajni$tva Viade Republike Hrvatske, klase: 022-
03/16-20/07, urbroja: 5030115/1-16-05, od 17. veljade 2016. godine, klase: 022-03/16-20/10,
urbroja: 5030115/1-16-05, od 28. rujna 2016. godine, klase: 022-03/16-20/11, urbroja: 5030115/1-
16-05, od 1. prosinca 2016. godine, klase: 022-03/16-20/13, urbroja: 5030115/1-16-04, od 30.
prosinca 2016. godine, klase: 022-03/17-20/04, urbroja: 5030115/1-17-04, od 16. lipnja 2017.
godine, klase: 022-03/17-20/13, urbroja: 50301-15/28-18-04, od 2. sije¢nja 2018, godine, klase: 022-
03/18-20/70, urbroja: 50301-15/28-18-04, od 2. srpnja 2018. godine, klase: 022-03/18-20/70, urbroja:
50301-15/07-18-10, od 20. kolovoza 2018. godinc 1 klase: 022-03/19-20/29, urbroja: 50301-15/07-
19-04, od 21. kolovoza 2019. godine, u &lanku 7, dodaju se stavei 1., 2. i 3. kaji glase:

“Tjedno radno vrijeme rasporeduje se na pet radnih dana, od ponedjeljka do petka.

Dnevno radno vrijeme traje 8 sati, a rasporeduje se na nagin da je vrijeme dolaska na posao
izmedu 8,00 i 9,00 sati, a vrijeme odlaska s posla izmedu 16,00 i 17,00 sati.

Termin dolaska na posao drZavni sluZbenik i namjestenik obavezan je dogovoriti s neposredno
nadredenim drZavnim sluZzbenikom."

Dosadasnji stavet 1., 2. i 3. postaju stavci 4., 5.1 6.
Clanak 2.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono$enja.
Klasa: 022-03/20-20/21
Urbroj: 50301-15/07-20-04

Zagreb, 15. svibnja 2020.
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VLADA REPUBLIKE HRVATSKE

Glavno tajnistvo

Na temelju ¢lanka 14, Uredbe o Glavnom tajniftvu Vlade Republike Hrvatske (“Narodne
novine", br. 3/12,, 59/12., 49/13., 10/16. i 99/16.), a po prethodno pribavljenoj suglasnosti
Ministarstva pravosuda i uprave (KLASA: 011-02/21-01/540, URBROJ: 514-08-01-01/03-21-04, od

16. prosinca 2021.), donosim

PRAVILNIK

0 izmjenama Pravilnika o unutarnjem redu
Glavnog tajnistva Vlade Republike Hrvatske

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem redu Glavnog tajni¥tva Vlade Republike Hrvatske, KLASA: 022-
03/16-20/07, URBROJ: 5030115/1-16-05, od 17. veljage 2016., KLASA: 022-03/16-20/10,
URBROJ: 5030115/1-16-05, od 28. rujna 2016., KLASA: 022-03/16-20/11, URBROJ: 5030115/1-
16-05, od 1. prosinca 2016., KLASA: 022-03/16-20/13, URBROJ: 5030115/1-16-04, od 30.
prosinca 2016., KLASA: 022-03/17-20/04, URBROJ: 5030115/1-17-04, od 16. lipnja 2017,
KLASA: 022-03/17-20/13, URBROJ: 50301-15/28-18-04, od 2. sije¥nja 2018., KLASA: 022-
03/18-20/70, URBROJ: 50301-15/28-18-04, od 2. srpnja 2018., KLASA: 022-03/18-20/70,
URBROJ: 50301-15/07-18-10, od 20. kolovoza 2018., KLASA: 022-03/19-20/29, URBROJ:
50301-15/07-19-04, od 21. kolovoza 2019. i KLASA: 022-03/20-20/21, URBROJ: 50301-15/07-
20-04, od 15. svibnja 2020., u SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA GLAVNOG TAJNISTVA
VLADE REPUBLIKE HRVATSKE, glava "Uredi radnih tijela Vlade”, mijenja se i glasi:

"Uredi radnih tijela Vlade

Ured Koordinacije za unutarnju i vanjsku politiku

“Redni Radno mjesto
_broj

Opis poslova

Struéni i drugi uvjeti

Broj
izvrSitelja

4. | ravnatelj Ureda — tajnik

uskladuje 1 nadzire rad
Ureda, priprema sjednice
Koordinacije 1  njene
Strune radne skupine,
predsjedava sjednicama
Struéne radne skupine, te
obavlja druge poslove koje
mu povjere potpredsjednik
Vlade, glavni tajnik Viade i
zamjenik glavnog tajnika
Vlade

sveutili¥ni diplomski
studij drustvenog ili
humanisti¢kog smjera,
drZavni ispit II. razine,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

1




| savjetnik Koordinacije

obavlja najsloZenije stru¢ne
i analititke poslove i
pomaZe ravnatelju Ureda -
tajniku u poslovima iz
djelokruga Koordinacije, te
obavlja i druge poslove koje
mu povjere potpredsjednik
Vlade, glavni tajnik Vlade,
zamjenik glavnog tajnika
Vlade i ravnatelj Ureda -
tajnik

sveudili¥ni diplomski

studij dru$tvenog,
humanisti¢kog ili
biotehni¢kog smjera,
drZavni ispit II. razine,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

savjetnik u Vladi

obavlja struéne i analititke
poslove za potrebe
potpredsjednika Vlade,
pomaZe ravnatelju Ureda -
tajniku u poslovima iz
djelokruga Koordinacije, te
obavlja i druge poslove koje
mu povjere potpredsjednik
Vlade, glavni tajnik Vlade,
zamjenik glavnog tajnika
Vlade i ravnatelj Ureda -
tajnik

sveutili¥ni diplomski
studij drustvenog
smjera, drzavni ispit
I1. razine, najmanje 4
godine radnog
iskustva na
odgovarajucim
poslovima

Ured Koordinacije za sustav domovinske sigurnosti i hrvatske branitelje

Redni
broj

Radno mjesto

Opis poslova

Stru¢ni i drugi uvjeti

* Broj
izvrditelja

ravnatelj Ureda — tajnik

uskladuje i nadzire rad
Ureda, priprema sjednice
Koordinacije i njene Stru¢ne
radne skupine, predsjedava
sjednicama Strutne radne
skupine, te obavlja druge
poslove koje mu povjere
potpredsjednik Vlade, glavni
tajnik Vlade i zamjenik
glavnog tajnika Vlade

sveudilisni diplomski
studij pravne struke,
drzavni ispit II.
razine, najmanje 4
godine radnog
iskustva na
odgovarajuéim posla

1




savjetnik Koordinacije

obavlja najsloZenije struéne i
analititke poslove za potrebe
potpredsjednika Vlade,
pomaZe ravnatelju Ureda -
tajnika  u  najsloZenijim
poslovima iz djelokruga
Koordinacije, te obavlja i
druge poslove koje mu
povjere potpredsjednik
Vlade, glavni tajnik Vlade,
zamjenik glavnog tajnika
Vlade i ravnatelj Ureda -
tajnik

sveutilidni diplomski
studij drustvenog ili
humanistic¢kog
smjera, drZavni ispit
II. razine, najmanje 4
godine radnog
iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

| savjetnik u Vladi

| obavlja strutne i analititke

poslove Za potrebe
potpredsjednika Vlade,
pomaZe ravnatelju Ureda -
tajniku  u poslovima iz
djelokruga Koordinacije, te
obavlja i druge poslove koje
mu povjere potpredsjednik
Vlade, glavni tajnik Vlade,
zamjenik glavnog tajnika
Vlade i ravnatelj Ureda -

tajnik

sveucilisni diplomski
studij drustvenog
smjera, drZavni ispit
II. razine, najmanje 4
godine radnog
iskustva na
odgovarajué¢im
poslovima

‘Redni |

broj

Ured Koordinacije za gospodarstvo

Radno mjesto

~ Opis poslova

‘Struéni i drugi uvjeti |

izvrsitelja

Broj

10,

ravnatelj
tajnik

Ureda -

uskladuje i nadzire rad
Ureda, priprema sjednice
Koordinacije i njene Struéne
radne skupine, predsjedava
sjednicama Strudne radne
skupine, te obavlja druge
poslove koje mu povjere
potpredsjednik Vlade,
glavni  tajnik  Vlade i
zamjenik glavnog tajnika
Vlade

sveucili§ni diplomski
studij pravne struke,
drZavni ispit IL. razine,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajudim
poslovima

1




11.

's_avjétnik Koordinacije

obavlja najslofenije stru¢ne

i analititke poslove za
potrebe potpredsjednika
Vlade, pomaZe ravnatelju
Ureda - tajniku u
najsloZenijim poslovima iz
djelokruga Koordinacije, te
obavlja i druge poslove koje
mu povjere potpredsjednik
Vlade, glavni tajnik Vlade,
zamjenik glavnog tajnika
Vlade i ravnatelj Ureda —
tajnik

studij druStvenog ili
humanisti¢kog smjera,
drZavni ispit II. razine,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

12.

savjetnik u Vladi

obavlja strutne i analititke
poslove za potrebe
potpredsjednika Vlade,
pomaZe ravnatelju Ureda -
tajniku u poslovima iz
djelokruga Koordinacije, te
obavlja i druge poslove koje
mu povjere potpredsjednik
Vlade, glavm tajnik Vlade,
zamjenik glavnog tajnika
Vlade i ravnatelj Ureda —
tajnik

sveudili¥ni diplomski
studij drudtvenog
smjera, drZavni ispit
II. razine, najmanje 4
godine radnog
iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

Ured Koordinacije za druitvene djelatnosti i ljudska prava

‘Redni

broj

Radno mjesto

Opié poslova

Struéni i drugi uvjeti

Broj
izvrSitelja

13,

ravnatelj Ureda — tajnik

uskladuje 1 nadzire rad
Ureda, priprema sjednice

Koordinacije i  njene
Stru¢ne radne skupine,
predsjedava sjednicama

Struéne radne skupine, te
obavlja druge poslove koje
mu povjere potpredsjednik
Vlade, glavni tajnik Vlade i
zamjenik glavnog tajnika
Vlade

sveudili$ni diplomski
studij drustvenog
smjera, drZavni ispit
II. razine, najmanje 4
godine radnog
iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

1




14,

savjetnik Koordinacije |

obavlja najsloZenije strutne

i analititke poslove za
potrebe  potpredsjednika
Vlade, pomaZe ravnatelju
Ureda - tajniku u
najsloZenijim poslovima iz
djelokruga Koordinacije, te
obavlja i druge poslove koje
mu povjere potpredsjednik
Vlade, glavni tajnik Vlade,
zamjenik glavnog tajnika
Vlade i ravnatelj Ureda —
tajnik

sveudili¥ni diplomski
studij drustvenog ili
humanisti¢kog smjera,
drZavni ispit 11. razine,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

savjetnik Koordinacije

obavlja najsloZenije struéne
i analitike poslove za
potrebe  potpredsjednika
Vlade, pomaZe ravnatelju
Ureda - tajniku u
najsloZenijim poslovima iz
djelokruga Koordinacije, te
obavlja i druge poslove koje
mu povjere potpredsjednik
Vlade, glavni tajnik Viade,
zamjenik glavnog tajnika
Vlade i ravnatelj Ureda —
tajnik

sveudili¥ni diplomski
studij biotehnickog
smjera, drzavni ispit
I1. razine, najmanje 4
godine radnog
iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

16.

savjetnik u Vladi

Redni
broj. |

obavlja struéne i analititke
poslove za potrebe
potpredsjednika Vlade,
pomaZe ravnatelju Ureda -
tajniku u poslovima iz
djelokruga Koordinacije, te
obavlja i druge poslove koje
mu povjere potpredsjednik
Vlade, glavni tajnik Vlade,
zamjenik glavnog tajnika
Vlade i ravnatelj Ureda —
tajnik

sveuili¥ni diplomski |

studij dru§tvenog
smjera, drzavni ispit
I razine, najmanje 4
godine radnog
iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

Ured Kadrovske i Administrativne komisije

Radno mjesto

Opis poslova

17.

‘ravnatelj Ureda — tajnik

uskladuje i nadzire rad
Ureda, priprema sjednice
komisija, priprema akte i
prijedloge  komisija, te
obavlja druge poslove koje
mu povjere predsjednici

| komisija, glavni  tajnik

Strugni 1 drugi uvjeti

sveutilisni diplomski
studij pravne struke,
drZavni ispit II. razine,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim

| poslovima

Broj
izvrSitelja
1




19.

20.

Vlade, zamjenik glavnog |

tajnika Vlade, predstojnik
Ureda predsjednika Vlade i

zamjenik predstojnika
— Ureda predsjednika Vlade
savjetnik Kadrovske i | obavlja najsloZenije
Administrativne poslove iz  djelokruga
komisije komisija, rjeSava u

sloZenim upravnim

stvarima i pomaze

ravnatelju Ureda — tajniku
u  obavljanju  poslova
komisija, te obavlja i druge
poslove koje mu povjere
glavni  tajnik  Vlade,
zamjenik glavnog tajnika
Vlade i ravnatelj Ureda —
tajnik

| struéni suradnik

obavija
poslove djelokruga
komisija, rjeSava u
jednostavnijim  upravnim
stvarima i pomaZe
ravnatelju Ureda — tajniku
u obavljanju  poslova
komisija, te obavlja i druge
poslove koje mu povjere
glavni tajnik Vlade,
zamjenik glavnog tajnika
Vlade i ravnatelj Ureda -
tajnik

iz

j_ednbétav_ni—jg

‘sveutilidni diplomski |

studij drudtvenog ili
tehni¢kog smjera,
drZavni ispit I1. razine,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima

sveudili¥ni diplomski |

studij pravne struke
drZavni ispit II. razine,
najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

struni  referent u

Glavnom
Vlade

tajnidtvu

jednostavnije
poslove u pripremanju
dokumentacije za rad
Kadrovske i
Administrativne komisije,
obavlja poslove
prikupljanja,  sredivanja,
evidentiranja i kontrole
podataka u svrhu izrade
olevidnika koji se vode za
potrebe Kadrovske
komisije, obavlja poslove
prijema akata, upisivanja

obavlja

akata u propisane
olevidnike, vodenja
otevidnika o aktima i
uredskom poslovanju,
otpreme, arhivske poslove,
te poslove sravnjivanja
| prepisanog teksta s

srednja struéna
sprema upravnog,
opceg ili druftvenog
smjera, drZavni ispit I.
razine, poznavanje
rada na osobnom
radunalu,

najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima

|




originalom, kao i druge
poslove koje mu povjere
glavni  tajnik  Vlade,
zamjenik glavnog tajnika
Vlade i ravnatelj Ureda —
tajnik

Clanak 2.

Radna mjesta pod rednim brojevima 21. i 22, bri3u se.

Clanak 3.

U Sistematizaciji radnih mjesta Glavnog tajnistva Vlade Republike Hrvatske, kod radnih mjesta
drZavnih sluZbenika za koja je kao stru¥ni uvjet propisan preddiplomski sveu&ilidni studij ili struéni
studij u trajanju od najmanje tri godine, odnosno sveudili¥ni diplomski studij ili specijalisti¢ki
diplomski stru¢ni studij, u rubrici: "Struéni i drugi uvjeti”, strudni uvjet: "dr¥avni struéni ispit",
mijenja se i glasi: "drzavni ispit II. razine",

Kod radnih mjesta drZavnih sluzbenika za koja je kao strudni uvjet propisana srednja struéna
sprema, U rubrici: "Strudni i drugi uvjeti”, stru®ni uvjet: "dravni struéni ispit”, mijenja se i glasi:
"drZavni ispit I. razine".

Clanak 4.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

KLASA:  022-03/21-20/54
URBROJ: 50301-15/28-21-06

Zagreb, 27. prosinca 2021,




VLADA REPUBLIKE HRVATSKE

Glavno tajnistvo

Na temelju ¢lanka 14. Uredbe o Glavnom tajnistvu Vlade Republike Hrvatske (*Narodne
novine", br. 3/12., 59/12., 49/13., 10/16. i 99/16.), a po prethodno pribavljenoj suglasnosti
Ministarstva pravosuda i uprave (KLASA: 011-03/23-01/47, URBROJ: 514-08-01-01/04-23-02, od
3. veljace 2023.), donosim

PRAVILNIK

o izmjenama i dopuni Pravilnika o unutarnjem redu
Glavnog tajni§tva Vlade Republike Hrvatske

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem redu Glavnog tajni§tva Vlade Republike Hrvatske, KLASA: 022-
03/16-20/07, URBROJ: 5030115/1-16-05, od 17. veljade 2016., KLASA: 022-03/16-20/10, URBROJ:
5030115/1-16-05, od 28. rujna 2016., KLASA: 022-03/16-20/11, URBROJ: 5030115/1-16-05, od
1. prosinca 2016., KLASA: 022-03/16-20/13, URBROJ: 5030115/1-16-04, od 30. prosinca 2016.,
KLASA: 022-03/17-20/04, URBROJ: 5030115/1-17-04, od 16. lipnja 2017., KLASA: 022-03/17-
20/13, URBROJ: 50301-15/28-18-04, od 2. sije¢nja 2018., KLASA: 022-03/18-20/70, URBROJ:
50301-15/28-18-04, od 2. srpnja 2018., KLASA: 022-03/18-20/70, URBROJ: 50301-15/07-18-10, od
20. kolovoza 2018., KLASA: 022-03/19-20/29, URBROJ: 50301-15/07-19-04, od 21. kolovoza 2019.,
KLASA: 022-03/20-20/21, URBROJ: 50301-15/07-20-04, od 15. svibnja 2020. i KLASA: 022-
03/21-20/54, URBROJ: 50301-15/28-21-06, od 27. prosinca 2021., u SISTEMATIZACIJI RADNIH
MIJESTA GLAVNOG TAJNISTVA VLADE REPUBLIKE HRVATSKE, u glavi "Ured glavnog
tajnika”, kod radnog mjesta: "savjetnik u Vladi", pod rednim brojem 1., mijenja se broj izvrsitelja, te
se umjesto brojke: "4", upisuje brojka: "3",

Iza rednog broja 1.a dodaje se novi redni broj 1.b, koji glasi:

Vlade, koordinira i suraduje s
Uredima radnih tijela Vlade,
organizira i nadzire obavljanje
poslova primitka Klasificirane
NATO i EU dokumentacije,
njihove evidencije, pohrane i
uniStavanja te skrbi o pravilnoj i

diplomski stru¢ni
studij drustvenog,
humanistickog,
prirodnog, tehni¢kog
ili biotehnickog
smjera, drzavni ispit
II. razine, najmanje 4

sustavnoj evidenciji | godine radnog
dokumentacije u urudZbenim | iskustva na
zapisnicima, periodi¢nog | odgovarajuéim
vraéanja i uni§tavanja | poslovima
klasificiranih podataka  te

Redni Radno mjesto Opis poslova Struéni i drugi uvjeti Broj

broj izvrSitelja

1.b | visi struéni | obavlja poslove vezane uz | sveudilisni diplomski 1
savjetnik pradenje 1 odrZavanje sjednica | studij ili specijalisti¢ki




koordinira uvid 1 pohranu
klasificiranih dokumenata,
obavlja  poslove  struCnjaka
za§tite na radu, te obavlja i druge
poslove koje mu povjere glavni
tajnik Vlade i zamjenik glavnog
tajnika Vlade

Clanak 2.

U glavi "Uredi radnih tijela Vlade”, podglavi "Ured Koordinacije za drustvene djelatnosti i
ljudska prava”, mijenjaju se strucni i drugi uvjeti radnog mjesta pod rednim brojem 13., "ravnatelj
Ureda - tajnik”, te se rijeci: "sveudili$ni diplomski studij drustvenog smjera”, zamjenjuju rijedima:
"sveuCilini diplomski studij dru$tvenog, humanistitkog, prirodnog, tehniCkog ili biotehnickog

smjera”.

U istoj glavi, podglavi "Ured Kadrovske i Administrativne komisije”, radno mjesto pod brojem
19. mijenja se i glasi:

komisija, rjeSava u upravnim
stvarima i1 pomaZe ravnatelju
Ureda — tajniku u obavljanju
poslova komisija, te obavlja i
druge poslove koje mu povjere
glavni tajnik Vlade, zamjenik
glavnog tajnika Vlade i ravnatelj
Ureda - tajnik

studij ili specijalisti¢ki
diplomski struéni studij
drustvenog smjera,
drZavni stru¢ni ispit II.
razine, najmanje 3 godine
radnog iskustva na
odgovarajuim poslovima

Redni | Radno mjesto Opis poslova Struéni 1 drugi uvjeti Broj
broj izvrditelja
19. struCni savjetnik | obavlja poslove iz djelokruga | sveutili$ni diplomski 1

Clanak 3.

U glavi "SluZba za opée poslove”, u opisu poslova radnog mjesta pod rednim brojem 33., "visi
upravni referent — zamjenik voditelja Sluzbe”, rije¢ :"samostalno” brige se.

Clanak 4.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja.

KLASA:
URBROIJ:

Zagreb,

022-03/23-20/03

50301-15/28-23-04

8. veljade 2023.
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VLADA REPUBLIKE HRVATSKE -

Glavno tajnistvo

Na temelju ¢lanka 14. Uredbe o Glavnom tajnistvu Vlade Republike [rvatske
(.Narodne novine”, br. 3/12., 59/12., 49/13., 10/16. i 99/16.), a po prethodno pribavljenof
suglasnosti Ministarstva pravosuda, uprave i digitalne transformacije (KLASA: 011-02/24-01/97,
URBROJ: 514-08-01-01/04-24-02, od 27. lipnja 2024.), donosim

PRAVILNIK

o izmjeni i dopuni Pravilnika o unutarnjem redu
Glavnog tajniStva Vlade Republike Hrvatske

Clanak I,

U Pravilniku o unutarnjem redu Glavnog tajnistva Vlade Republike Hrvatske, KLASA:
022-03/16-20/07, URBROIJ: 5030115/1-16-05, od 17. veljace 2016., KLASA: 022-03/16-20/10,
URBROJ: 5030115/1-16-05, od 28. rujna 2016., KLASA: 022-03/16-20/11, URBROJ: 5030115/1-16-05,
od 1. prosinca 2016., KLASA: 022-03/16-20/13, URBROJ: 5030115/1-16-04, od 30. prosinca 2016.,
KLASA: 022-03/17-20/04, URBROJ: 5030115/1-17-04, od 16. lipnja 2017., KLASA: 022-03/17-20/13,
URBROJ: 50301-15/28-18-04, od 2. sijeinja 2018., KLASA: 022-03/18-20/70, URBROIJ:
50301-15/28-18-04, od 2. srpnja 2018., KLLASA: 022-03/18-20/70, URBROJ: 50301-15/07-18-10,
od 20. kolovoza 2018, KLASA: 022-03/19-20/29, URBROJ: 50301-15/07-19-04, od 21. kolovoza
2019., KLASA: 022-03/20-20/21, URBROJ: 50301-15/07-20-04, od 15. svibnja 2020,
KLASA: 022-03/21-20/54, URBROIJ: 50301-15/28-21-06, od 27. prosinca 2021. i KLASA:
022-03/23-20/03, URBROJ: 50301-15/28-23-04, od 8. veljade 2023, u ,SISTEMATIZACUI
RADNIH MJIESTA GLAVNOG TAINISTVA VLADE REPUBLIKE HRVATSKIE®, u glavi ,Uredi
radnih tijela Vlade” podglavi , Ured Koordinacije za gospodarstvo®, kod radnog mjesta pod rednim
brojem 11., mijenja se broj izvrsitelja, te se broj: ,6* zamjenjuje brojem: ,,5¢, a radno mjesto pod
rednim brojem 12. brife se.

Iza podglave . Ured Koordinacije za gospodarstvo”, dodaju se podglava , Ured
Koordinacije za sektorske politike® i redni broj 12.a i podglava ,,Ured Koordinacije za demografiju i
redni broj 12.b koji glase:

]




Redni

broj

,wUred Koordinacije za sektorske politike

Radno mjesto

Opis poslova

12.a

tajnik

uskladuje i nadzire rad
Ureda, priprema sjednice
Koordinacije 1 njene Strucne
radne skupine, predsjedava
sjednicama  Struéne radne
skupine, te obavlja druge
poslove koje mu povjere
potpredsjednik Vlade,
glavni  tajnik  Vlade i
zamjenik glavnog tajnika
Vlade

Strugni i drugi uvjeti

Broj
izvrsitelja |

“sveucilidni diplomski

studij druitvenog ili
humanisti¢kog smjera,
drzavni ispit 1. razine,
najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajué¢im
poslovima

Ured Koordinacije za demografiju

I

‘Redni
broj

Radno mjesto

Ogls_ poslovd

Struéni 1 drugi uvjeti

 Broj
izvrsitelja

12.b

tajnik

uskladuje 1 nadzire rad
Ureda, priprema sjednice
Koordinacije i njene Struéne
radne skupine, predsjedava
sjednicama  Stru¢ne radne
skupine, te obavlja druge
poslove koje mu povjere
potpredsjednik Viade,
glavni  tajnik  Vlade i
zamjenik glavnog tajnika
Viade

sveudilisni diplomski
studij drudtvenog ili
humanisti¢kog smjera,

drzavni ispit Il. razine,

najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

l“

KILASA:
URBROU;

Zagreb,

Clanak 2.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono3enja.

022-03/24-20/14
50301-01/08-24-05

27. lipnja 2024,




