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Na temelju dl. 125. st. l. | 2., dl. 126. st.1.,2. i 3. i dl. 149. st. 1. i 2. Zakona o radu (NN
149/09., 61lll., 82/12 i 73/13.),61. 14. Izjave o osnivanju trgovadkog dru5tva Zagrebadki
holding d.o.o. (potpuni tekst od 07.11.2013.), i dl. 93. st. 2. i 3. Pravilnika o organizaciji i

P R A V I L N I K O IZMJENAMA I DOPUNAMA PRAVILNIKA
O ORGANIZACIJI I SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA

PODRUZNICE GRADSKA GROBLJA

Clanak l.
Pravilnik o organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta trgovadkog druitva Zagrebadki
holding d.o.o., podruZnica Gradska groblja usvojen je na 217. sjednici Uprave Dru5tva
22.03.2012. godine , te je stupio na snagu 10.04.2012. godine, a Pravilnik o izmjenama i
dopunama Pravilnika o organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta trgovadkog dru5tva
Zagrebadki holding d.o.o., podruinica Gradska groblja usvojen je na 227. sjednici Uprave
Druitva odrZanoj 28.lipnja20l2. godine. .

Clanak 2.
Ovim izrnjenama i dopunama sistematiziraju se radna mjesta:

l.pomoCnik Voditelja podruZnice za tehnidke poslove i
2.pomoinik Voditelja podruinice za ekonomsko - komercijalne poslove.

itanat:.
Clanak 2S..mjenja se i glasi:

Sukladno odredbama Pravilnika o izmjena i dopura Pravilnika o organizaciji i sistematizaciji
radnih mjesta, sistematiziraju se slijede6a radna mjesta s brojem izvr5itelja:

REDNI

BROJ
NAZIV RADNOG MJESTA BROJ WRS]IELJA

I POMOCNI MDNIK 15

2 ctsTAc tl
? CISTAC I 12

4 KLESAR III

VRTLAR II 30

6 DOSTAVUAC
I GROBAR III cb

8 REDAR 14

I RECEPCIONAR

10 USLUZITELJ POGREBNE CEREMONIJE

l0a VOZAC TRAKTORA 1

11 BAR II 29

12 VRTLAR I 20

t3 VOZAC BAGEM 1

14 RADNIK NA ODRZA. MNAL MREZE 2

l5 EVIDENTIEAR 14

t6 REFERENT ZA OBMDU NALOGA 1

17 CUVAR 6

t8 KOVAC - BMVAR II 1

t9



19a ZIDAR

20 VOZAC MOTORNOG VOZILA 11

21 AUTOMEHANICAR II
,|

22 VOZAE SPECIJALNOG VOZILA 5

23 ADMINISTRATOR II 4

24 GROBAR I 20

25 ARHIVAR 1

26 OPEMTER GLMBE
27 SKLADISTAR

ADMINISTRATOR I 5

2S URUDZBENI ZAPISNICAR 1

30 KLESAR I 5

3t KOVAC. BMVAR I 1

32 DOMAR

\R 1

34 STOLAR

35 REFERENT NABAVE II

36 REFERENT PRODAJE II

37 TAJNIK

REF, ZA ZASTITU OKOLISA 1

39 KREMATOR J
40 REF.ZA PRIPREMU RADA II

41 POSLOVOOA ZA SPROVODE

4la VODITELJ POGREBNE CEREMONIJE

42 KNJIGOVOOA II

42a KNJIGOVODA III

43 KNJIGOVOOA ZA OBMCUN PI.ACE 1

4 BLAGAJNIK

45 GLAVNI SKLADISTAR 1

46 POSLOVODA CUVAM 1

47 POSLOVODA ZA ODM. GROBLJA

48 POSLOVOOA ZA UKOPE

49 POSLOVODA TMNSPORTA 1

50 POSLOVODA TEH, ODRZAVANJA 1

51 REF.ZA PRIPREMU RADA I 2

2 POSLOVOOA KREMATOM I ODR.POST. 1

CJ KNJIGOVODA I

54 REFERENT NABAVE I

55 REFERENT PRODA

XI REF. ZA ADM. PMVNE POSLOVE 3

57 ORGANIZATOR POSLOVA GR, ULUGA

58 STRUENJAK ZASTITE M MDU I ZASTITE OD POZAM

59 ZAMJENIK VODIIEUA ODJEI.A GROBUA MARKOVO POUE 1

60 ORGANIZATOR POSLOVA PRODAJE I MARKETINGA 1

61 VI, REF, ZA KADR, IZAJ.POSL, 1

62 GLAVNI KNJIGOVODA

63 ZAMJENIK VODITELJA ODJELA GROBUA J

64 SAM,REF. ZA GRAOEVINSKO-GEODETSKE POSLOVE 2

5 ANALITICAR PLANER 1

oo S,REF. KONTROLE I KVALITETE USLUGE 'l

67 SISTEIV INZENJER 1

68 SAM. REF, ZA PMVNE POSLOVE 1

ORGANIZATOR POSLOVA MBAVE
70 VOD. GRAOEVINSKE OPERATIVE 'l

71 VOD, ODJ. TRqNS. ITEH. ODR, 1

72 VODITELJ SIGURNOSTI

73 VOD, ODJELA GROBLJA MIROGOJ 1

74 VOD, ODJELA GROBLJA MIROSEVAC 1

75 VOD, ODJELA KREMATORU

76 VOD, ODJELA GROBLJA I,IARKOVO POLJE 1



VOD. ODJELA MALA GROBLJA 1

78 VOD. ODJELA NABAVE

79 VOD. ODJELA PRODAJE I MARKETINGA I
80 VOD. ODJELA PRIPREME RADA 1

81 VOD. ODJELA PRqVNIH POSLOVA 'l

82 VOD. ODJELA RACUNOVODSTVA 1

83 VOD. ODJELA FINANCIJA 1

84 VOD. ODJELA HORTIKULTURE

85 VOD. ODJELA ODRZAVANJA GROBLJA 'l

oo VOD, SLUZBE MBAVE. PRODAJE I MARKETINGA 1

87 VOD. SLUZBE TEH. OPERATIVE 1

88 VOD. SLUZBE PRAVNIH, MDROVSKIH IZAJEDNICKIH POSLOVA 1

89 VOD. SLUZBE RAC, I FINANCIJA

90 VOD. SLUZBE GROBLJA I KREMATORIJA 1

91 VOD, SLUZBE HORTIKULTUREI ODRZAVANJA GROBLJA 1

92 SAVJETNIK ZA PMVNE POSLOVE 1

93 POMOCNIK VODITELJ A PODRUZNICE 2

94 VODITELJ CE I

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 4.
Sastavni dio ovog Pravilnika su slijede6i prilozi:

l. Grafidki prikaz unutamje organizacije podruZnice - izmjene i dopune - PRILOG I
2. Izmjena i dopuna Kataloga radnih mjesta - PRILOG II
3. Izmjena i dopuna opisa radnih mjesta - PRILOG III

e lanak 5.

O donoSenju Pravllnika o izmjena i dopuna Pravilnika o organizaciji i sistematizaciji radnih
mjesta provedeno je prethodno savjetovanje sa sindikalnim povjerenikom na nadin propisan
odredbama Zakona o radu i Temeljnog kolektivnog ugovora za radnike trgovadkog dru5tva
Zagrebadki holding d.o.o.

ilanat o.

Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta
stupa na snagu istekom osmog dana od dana objave na oglasnoj ploii PodruZnice, te se

od toga dana primjenjuje.

Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta
2013., te stupa na snaguobjavljen je na oglasnoj plodi PodruZnice I | . I l-'t{.n) 2orI.

Objavu Pravilnika o izmjena i dopunama Pravilnika o organizaciji i sistematizaciji radnih
mjesta na oglasnim plodama PodruZnice i njegovo stupanje na snagu ovjerava Voditeljica
podruZnice Ljerka Cosii, prof'.

prave:



PRILOG I

GRAF'TdKI PRIKAZ UNUTARNJE ORGANIZACIJE PODRUZMCE



ODJEL
TEHNICKOG

ODRZAVANJA

ODJEL
MALA GROBLJA

Gornje Vrapae,
Stenjevec,

LuEko,
Brezovica,

Kupin€ak Kraljevec,
Klaaa,
Odra.

Jakusevec,
Bolniiko groblje,

Staro ketoliako groblje

ODJEL
TIARKOVO POLJE

Mimi Gaj,
Cerje,

Glavnica Donja,
KaSina,

Moravce,
Vugrovec Donii,
Planlna Donja,

Staro groblje Sert6te



PRILOG II
IZMJENE I DOPUNE KATALOGA RADNIH MJESTA



KATALOG MDNIH MJESTA PO GRUPAMA SLOZENOSTI
REDNI

BROJ

GRUPA
sLozEl{osTl

NAZIV RADNOG MJESTA KOEFICUENT POSIOIAX t|A
WJETE M RAD

gROJ

IZVRSTTELJA

1 POMOCNI RADNIK l?q 8,00 15

2 ctsTAc il 1,40 4

3 crsTAc I
,t 5c 6,00 

-
12

4 KLESAR III 1.60 7.00 2

J VRTLAR II 1,60 8,00 30

o DOSTAVUAE 1,60 1

I GROBAR III 1,60 16,00' 58

8 REDAR 1,80 5,00 14

o RECEPCIONAR 1,68

10 USTUZITELJ POGREBNE CEREMONIJE 1,71 7,50 15

10 a VOZAE TMKTOM 1,77 7,50 1

11 GROBAR II 1,80 14,00 r 29

12 VRTLAR I 1,80 12,00 20

t3 VOZAC BAGE&q 1,80 5,00 1

14 MDNIK NA ODRZA. KANAL. I/REZE 1,93 7,50

at EVIDENTICAR 2,02 6,00 14

16 REFERENT ZA OBMDU NALOGA 2,02 1

17 CUVAR 2,03 o

18 KOVAE. BMVAR II 2,03 5,50 1

to KLESAR II 2,03 8,30 8

19 a ZIDAR 2,03 8,30

20 VOZAC MOTORNOG VOZILA 2,03 5,00 11

21 AUTOMEHANICAR II 2,03 1

22 VOZAE SPECUALNOG VOZILA 2,03 9,00

23 ADMINISTRATOR II 2,07

24 GROBAR I 2,10 12.00 
- 2A

IJ ARHIVAR 2,40

26 OPERATER GLMBE 2,'14

27 SKLADISTAR 2,15 3,50 1

28 ADMINISTMTOR I 2,40 b

29 URUDZBENI ZAPISNIEAR 2,40

30 KLESAR I 2,25 7.50 c



KOVAC.BMVAR I

POSLOVODA KREMATOM I ODR.POST.

REF, ZA ADM. PMVNE POSLOVE



VOD, ODJ. TMNS. I TEH. ODR.

VOD, ODJELA GROBUA MARKOVO POLJE

VOD. ODJELA PRODAJE I MARKETINGA

VOD. SLUZBE RAE, IFINANCIJA

* Postotak za uvjete na radu :

Uvjeti na rad:
- utjecaj okoline - ekshumacije: radna mjesta koja mogu ostvariti dodatak za uvjete na

rad sa osnove izvrSenih ekshumacija po svakom pokojniku su grobar I = 0,80 %,
grobar II = 1,20% i grobar III : 1 ,50% na osnovnu pla6u.
fiziEka i psihiEka optereCenja - rad u mrtvadnici - radno mjesto distada za sate rada u

Osnovna plafa = koeficijent x vrijednost jedinilnog koeficijenta
** Izmjene i dopune

10



PRILOG III

OPISI RADNIH MJESTA

11



- U dogovoru s Voditeljem podruinice koordinira rad SluZbe tehnidke operative i odjela
Slutbe,

- Suraduje sa drugim SluZbama podruZnice,
- PredlaZe i prati investicije vezane uz funkciju SluZbe tehnidke operative,
- Koordinira i sudjeluje u izradi plan poslovanja,
- Sudjeluje u keiranju, ostvarivanju i provodenju poslovne politike Podruinice,
- Obavlja druge poslove po nalogu voditelja PodruZnice
- Za svoj rad odgovoran je voditelju PodruZnice

RADNO
MJESTO 93

Koeficijent
Grupa slozenosti XI
Broj izw5itelja I

l. Formalna izobrazba,

6. Vjeitine, znanja

VSSA/SS tehnidkog smjera

5

VODITELJA POD
TEKNIdKE POSLOVE

t2



RADNO 93a
MJESTO
Koehcijent
Grupa slozenosti XI
Broj izw5itelja I

1 Formalna izobrazba, ekonomskog smjera

VODITELJA PODRUZNICE ZA
EKONOMSKO - KOMERCIJALNE POSLOVE

U dogovoru s Voditeljem podruhrice koordinira rad SluZbe radunovodstva i financija,
SluZbe nabave prodaje i marketinga i odjela SluZbi,
Suraduje sa drugim SluZbama podruZnice,
Koordinira i sudjeluje u izradi plana nabave,,
Koordinira i sudjeluje u izradi plan poslovanja,
Sudjeluje u kreiranju, ostvadvanju i provodenju poslovne politike PodruZnice,
Obavlja druge poslove po nalogu voditelja PodruZnice
Za svoj rad odgovoran je voditelju Podru:Znice

I Zahtjevi za obavljsnje funkcije I

l3


