KLASA: 021-11/14-01/01
URBROJ: 6541-14-05
Zagreb, 21. sije€nja 2014.

Na temelju Clanka 40. stavka 2. Zakona o drzavnim sluzbenicima (»Narodne
novine«, br. 92/05., 142/06. - Uredba o dopuni Zakona o drzavnim sluzbenicima, 77/07.
- Uredba o izmjenama i dopunama Zakona o drzavnim sluzbenicima, 107/07., 27/08.,
34/11. - Zakon o registru zaposlenih u javnom sektoru, 49/11., 150/11., 34/12., 49/12. —
proCiséeni tekst, 37/13. i 38/13.), &lanka 37. stavka 1. alineje 5. i &lanka 43. stavka 1.
Poslovnika Hrvatskoga sabora (»Narodne novine«, br. 81/13.) i tocke XVI. stavka 1.
Odluke o Stru€noj sluzbi Hrvatskoga sabora (,Narodne novine®, br. 64/12.), tajnik
Hrvatskoga sabora, uz prethodno misljenje PredsjedniStva Hrvatskoga sabora od 15.
sijecnja 2014. i oCitovanje sindikalnog povjerenika u skladu s odredbom clanka 96.
Kolektivnog ugovora za drzavne sluzbenike i namjesStenike (,Narodne novine“, br.
104/13., 104/13. — Dodatak |., 150/13. — Dodatak Il. i 1563/13. — ispravak Dodatka I1.),
donosi

ODLUKU O IZMJENI | DOPUNI
PRAVILNIKA O UNUTARNJEM REDU STRUCNE SLUZBE HRVATSKOGA
SABORA OD 16. SRPNJA 2012.

Clanak 1.

Pravilnik o unutarnjem redu Stru¢ne sluZzbe Hrvatskoga sabora od 16. srpnja
2012., u Prilogu 1. — opis radnih mjesta s jedinstvenim i posebnim nazivima radnih
mjesta mijenja se i dopunjuje na nacin kako slijedi:

|. Unutarnja ustrojstvena jedinica 1. TAJNISTVO SABORA
1. Zasebna jedinica: 1.3. Sluzba za pripremu i obradu sjednica Sabora

a) U tocki 2. iza alineje 8. dodaje se nova alineja 9. koja glasi:
-~ priprema zakljucke i zapisnike plenarne sjednice,"
Dosadasnja alineja 9. postaje alingja 10.

b) U tocki 3. alineja 6. brise se.
Dosadasnja alineja 7. postaje alineja 6.

2. Zasebna jedinica: 1.4. SluZzba za pripremu akata Sabora za objavu

a) lzatocke 5. dodaje se tocka 6. koja glasi:

6. | M. vrste - obavlja administrativne - srednja struéna najmanje 1 1

poslove za potrebe Sluzbe | sprema drustvenog godina radnog

- administrativni | i Voditelja, ili tehnickog smjera | iskustva na

tajnik - vodi evidencije za potrebe odgovarajuéim
Sluzbe, - osposobljenost za | poslovima
- organizira pomocéno- rad na osobnom
tehnicke poslove vezano racunalu
za sastanke i druge




aktivnosti Sluzbe, - polozen drzavni
- prima, evidentira, sreduje | strucni ispit

i Cuva sluzbenu
dokumentaciju, materijale i
publikacije,

- obavlja i druge poslove
koji mu se povjere.

. Zasebna jedinica: 1.9. Knjiznica

a) U tocCki 1. iza alineje 6. dodaju se nove alingje 7. i 8. koje glase:

,~ organizira istrazivanja te nadzire izradu komparativnih sazetaka, pregleda i
analiza za potrebe korisnika u okviru ECPRD,

- kreira koncept, vrsi odabir tema te nadgleda obavljanje svih poslova izrade
elektroni€kih biltena za korisnike u okviru ECPRD,*

Dosadasnje alineje 7., 8., 9., 10. i 11. postaju alineje 9., 10., 11., 12.1 13.

b) U tocki 2. iza alineje 3. dodaje se nova alineja 4. koja glasi:

“- prema uputi voditelja, na temelju istrazivanja izraduje komparativne
preglede, analize i sazetke za potrebe korisnika u okviru ECPRD,”
Dosadasnje alineje 4., 5., 6. i 7. postaju alineje 5., 6., 7. i 8.

c) U tocki 3. iza alineje 2. dodaje se nova alineja 3. koja glasi:

“- sudjeluje u izradi komparativnih pregleda i analiza za potrebe korisnika u
okviru ECPRD,”

Dosadasnje alineje 3. i 4. postaju alineje 4. i 5.

|za alineje 4., koja postaje alineja 5., dodaje se nova alineja 6. koja glasi:

“- sudjeluje u izradi elektroni¢kih biltena, izradi periodi¢nih bibliografskih
pregleda grade, kataloga, baza podataka te ostalih informacijskih pomagala
namijenjenih korisnicima u okviru ECPRD,”

Dosadasnje alineje 5., 6., 7., 8., 9.1 10. postaju alineje 7., 8., 9., 10., 11. i 12.

. Zasebna jedinica: 1.12. Sluzba radnih tijela

a) Naziv iznad tablice br. 1.12.25. mijenja se i glasi: “1.12.25. - Odbor za
europske poslove”.

b) U tablici br. 1.12.25., to€ki 1., opis poslova mijenja se i glasi:

- ,organizira rad i skrbi o pravodobnom obavljanju poslova u Odboru, te
predlaze aktivnosti za njihovo unapredenije,

- priprema materijale za sjednice Odbora i na drugi nacin pomaze
predsjedniku Odbora u pripremama za njihovo odrzavanje,

- sudjeluje u radu sjednice Odbora i radnih skupina, te iznosi misljenja i daje
objasnjenja o pitanjima iz djelokruga Odbora,

- organizira izradu svih akata Odbora u skladu sa zakonom i Poslovnikom
Sabora, a posebno zakljutaka o stajalistima Republike Hrvatske koje
donosi Odbor

- priprema prijedlog godi$njeg izvjeS¢a o radu, Poslovnika o radu, Radnog
programa za razmatranje stajaliSta Republike Hrvatske i drugih akata
Odbora u skladu sa zakonom i Poslovnikom Sabora,

- brine o dokumentima Europske unije koje Saboru izravno dostavljaju
institucije Europske unije i Viada Republike Hrvatske,




koordinira izradu obrazlozenog misljenja u postupku provjere postovanja
nacela supsidijarnosti u prijedlozima zakonodavnih akata Europske unije i
zakonodavnim aktima Europske unije u skladu sa Zakonom i Poslovnikom
Sabora,

brine o izradi zapisnika Odbora, te arhiviranju akata Odbora,

suraduje s ustrojstvenim jedinicama Struéne sluzbe Sabora, radnim tijelima
Vlade Republike Hrvatske i svim tijelima drZzavne uprave koji sudjeluju u
europskim poslovima

odrZzava redovite kontakte i usko suraduje s odborima za europske poslove
nacionalnih parlamenata drzava Clanica Europske unije,

obavlja i druge poslove koji mu se povjere.”

c) lzatocke 1. dodaje se nova to¢ka 2. koja glasi:
I. vrste - pomaze tajniku Odbora u pripremama | - zavr$en preddiplomski i najmanje 4
- savjetnik u sjednica Odbora, diplomski sveucilisni studij godine radnog
Strucnoj - pomaZe tajniku Odbora u pripremama | ili integrirani preddiplomskii | iskustva na
sluzbi prijedloga svih akata koje donosi Odbor, diplomski sveudilisni studij odgovarajucim
Hrvatskoga - sudjeluje u radu sjednice Odbora i radnih | ili specijalisti¢ki diplomski poslovima
sabora skupina, te iznosi misSlienja i daje | strugni studij drustvenogili

objasnjenja o bazi podataka IPEX i | humanistickog smjera

pojedinim pitanjima iz djelokruga Cdbora,

- obavlja struénu pripremu vanjsko-
politickih sastanaka i aktivnosti
predsjednika i ¢lanova Odbora te o njima
sastavlja biljesku,

- pregledava, analizira i priprema za
objavu na web stranici Sabora dokumente
Europske unije koje Saboru izravno
dostavljaju institucije Europske unije,

- koordinira pripremu i izradu

- osposoblienost za rad na
osobnom racunalu

- znanje engleskog,
francuskog ili njemackog
jezika

- polozen drzavni strugni
ispit

obrazloZzenog misljienja u postupku

proviere postovanja nacela supsidijarnosti

u prijedlozima zakenodavnih akata

Europske unije i zakonodavnim aktima

Europske unije u skladu sa Zakonom i

Poslovnikom Sabora,

- sudjeluje u postupku oznacavanja

dokumenata Europske unije oznakom

LD.E.U. br. ..." u skladu s Poslovnikom

Sabora i Poslovnikom o radu Qdbeora,

- vodi evidenciju o statusu dokumenata iz

Radnog programa za razmatranje

stajalista Republike Hrvatske,

- dostavlja materijale élanovima Odbora u

skladu sa zakonom, Poslovnikom Sabora i

Poslovnikom o radu Odbora,

- obraduje i vodi evidencije o dokumentima

Europske unije,

- prati politike Europske unije i o njima

priprema informacije,

- vodi evidencije i priprema stru€nu obradu

materijala iz djelokruga Odbora,

- suraduje s radnim tijelima Vlade

Republike Hrvatske i svim tijelima drzavne

uprave Kkoji sudjeluju u europskim

poslovima,

- suraduje s INFODOK Sluzbom Sabora i

Sluzbom za medije radi ostvarivanja

javnosti rada Odbora,

- obavlja i druge poslove koji mu se
_poviere.




d) Dosadasnja totka 2., koja postaje tocka 3., mijenja se i glasi:

[3.

|. vrste

- savjetnik u
Struénoj sluzbi
Hrvatskoga
sabora

- pomaze tajniku Odbora u pripremama
sjednica Odbora,

- pomaze tajniku Odbora u pripremama
prijedloga svih akata koje donosi Qdbor,

- sudjeluje u radu sjednice Odbora i
radnih skupina, te iznosi misljenja i daje
objasnjenja o pojedinim pitanjima iz
djelokruga Odbora,

- obavlja struénu pripremu vanjsko-
politi¢kih sastanaka i aktivhosti
predsjednika i &lanova Odbora te o njima
sastavlja biljesku,

- pregledava, analizira i priprema za
objavu na web stranici  Sabora
dokumente Europske unije koje Saboru
izravno dostavljaju institucije Europske
unije,

- koordinira pripremu i izradu
obrazloZenog misljenja u postupku
provjere postovanja nacela
supsidijarnosti u prijedlozima
zakonodavnih akata Europske unije i
zakonodavnim aktima Europske unije u
skladu sa Zakonom i Poslovnikom
Sabora,

- sudjeluje u postupku oznacavanja
dokumenata Europske unije oznakom
D.E.U. br. ..." u skladu s Poslovnikom
Sabora i Poslovnikom o radu Qdbora,

- vodi evidenciju o statusu dokumenata iz
Radnog program za razmatranje
stajalista Republike Hrvatske,

- dostavlja materijale €lanovima Odbora u
skladu sa zakonom, Poslovnikom Sabora
i Poslovnikom o radu Odbora,

- obraduje i vodi evidencije o
dokumentima Europske unije,

- prati politike Europske unije i o njima
priprema informacije,

- vodi evidencije i priprema struénu
obradu materijala iz djelokruga Odbora,

- prati rad i sudjeluje na sastancima
meduresorne radne skupine nadlezne za
europske poslove pri ministarstvu
nadleznom za vanjske i europske
poslove, prati rad koordinacije nadlezne
za vanjsku i europsku politiku pri Viadi
Republike Hrvatske te po potrebi
suraduje i s radnim tijelima Viade
Republike Hrvatske i ostalim tijelima
drzavne uprave koji sudjeluju u
europskim poslovima,

- obavlja i druge poslove koji mu se

povjere.

- zavrien preddiplomski i
diplomski sveudéili$ni studij
ili integrirani preddiplomski
i diplomski sveudiligni
studij ili specijalisticki
diplomski struéni studij
drudtvenog ili
humanistickog smjera

- osposoblienost za rad na
osobnom racunalu

- Znanje engleskog,
francuskog ili njemackog
jezika

- polozen drzavni strucni
ispit

najmanje 4
godine radnog
iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

lI. Unutarnja ustrojstvena jedinica: 5. URED ZA MEDUNARODNE | EUROPSKE

POSLOVE

1. U tocki 2. broj izvrsitelja mijenja se iz “2" u “3".




Clanak 2.
Tajnik Hrvatskoga sabora donijet ¢e u roku od 30 dana od dana stupanja na
snagu ove Odluke rjesenja o rasporedu na radna mjesta samo za radna mjesta
izmijenjena odnosno dopunjena ovom Odlukom.

Clanak 3.

Ova Odluka stupa na snagu danom dono$enja.

_TAJNIK




